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Manual Operacional - Baixa Veicular - 2025

O objetivo deste manual € orientar e
auxiliar todos os processos de carater
operacional da dinamica processual
de Baixa Veicular, com o Intuito de
facilitar o acompanhamento, a
instrumentalizacao e a gestao de
dados sobre o tema pela Secretaria
Municipal de Gestao da PMSP.
(SEGES).
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FASE INICIAL — MONTAGEM DO PROCESSO

O documento deve ser anexo ao processo SEI e instruido para SEGES/COBES/DGASS. A diretoria de
departamento realizara analise prévia do processo e encaminhara para a Divisao de Gestao de Servicos
e Contratos Compartilhados - DGSC, onde sera feita a verificacdo técnica da documentacao e, em
sequéncia, sera dado o prosseguimento ou a devolucido a unidade de origem para ajustes necessarios.

Caso o documento esteja em conformidade, a DGSC vai encaminhar o pedido para emissao de Laudo de
Inspecao Veicular, que sera elaborado por profissional da Secretaria de Gestido contendo uma analise
completa do Bem. contera ainda os seguintes dados decisorios:

- Custo de recuperacao.
-> Custo total para realizacao do processo de baixa.
= Indicacao do profissional com base financeira para alienar ou recuperar o Bem.

Essas informagdes serao devolvidas para a DGSC, que fara o prosseguimento com base nas informacoes
contidas no Laudo. Em caso de indicacao do Laudo para a recuperacao, a DGSC fara a devolutiva para a
Unidade com questionamento da decisao que deve ser documentada via processo e justificada.

Em caso de indicacao do Laudo para a alienacao/baixa do Bem, a DGSC fara uma devolutiva com
solicitagao de documentagao necessaria para dar prosseguimento a baixa do Bem.
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FASE INTERMEDIARIA — DOCUMENTACAO

ApOs a resposta da Unidade ao questionamento (na ocasiao de decisao sobre a
recuperacao) e essa for para alienacao, o DGSC fara a entao a solicitacao de

documentacao necessaria a continuidade da baixa do bem.

A Unidade recebera o processo e providenciara a documentacao necessaria para

a continuidade do processo de baixa, devolvendo-o somente quando toda a

relacao de documentos e publicacoes necessarias estiverem prontas. Todos

os documentos devem estar em formato PDF e as fotos legiveis para analise.

Alem disso, as publicacoes e os documentos devem estar com validade em dia.
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Relacao de documentos e publicacoes

necessarios ao processo de baixa veicular

1. Publicacao com Despacho Autorizatorio de Baixa de Veiculos.

1. Oficio de Entrega de placas - documento comprovante que a placa do veiculo foi entregue ao
DETRAN, ou documento oficial com justificativa informando extravio ou perda da placa
devidamente assinada pela chefia direta.

1. Documentos Originais do veiculo de que a Unidade € proprietaria do Bem ou documento oficial
com justificativa informando o extravio ou perda, devidamente assinado pela chefia direta.

1. Decalque do Chassi — em formato de fotografia de forma legivel ou informacao oficial informando
a impossibilidade de criar o decalque por falta da numeracao ou por desgaste da mesma.

1. Decalque do Motor — em formato de fotografia de forma legivel ou informacgao oficial informando a
Impossibilidade de criar o decalque por falta da numeracao ou por desgaste da mesma.
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Relacao de documentos e publicacoes

necessarios ao processo de baixa veicular

6. Extrato negativo de Multas - extraido do sistema do DETRAN e Secretaria da Fazenda, atualizado;

/. Documento com informacOes sobre a retirada de chapa patrimonial ou informacao oficial sobre a
perda ou extravio da chapa devidamente assinada pela chefia direta;

8. Foto do veiculo atualizada;
9. PRODESP - documento atualizado:
10. PTRE — documento atualizado;

11. Nota de transferéncia do sistema de bens patrimoniais — No caso de o veiculo ndo pertencer
originalmente a unidade que esta realizando a baixa;

12. Nota de aquisicao ou incorporacao — em caso de Bens do tipo maquina ou bens moveis que nao
possuem documento do DETRAN.

Oficina Virtual 03/2025 - Baixa veicular



FASE FINAL—- LAUDO FINAL

Apos providenciar todos os documentos e publicacdes, os mesmos deverio ser anexados ao processo
(devidamente nomeados e organizados) e encaminhados para a DGSC, para que seja feita analise para
prosseguimento ou devolucao para correcoes. Se todos os documentos estiverem em conformidade,

DGSC providenciara o Laudo de Avaliacao (Laudo Final), onde sera dada a classificacao final para o
bem movel dentro das Categorias:

- Veiculo com direito a Documento - a Unidade que tiver veiculos classificados nessa

modalidade de avaliacado devem encaminhar o documento original para a Secretaria de Gestao -
Coordenadoria de Bens e Servicos — DGSC;

- Veiculo sem direito a documento;
- Sucata;
- Maquina;

- Final de Vida Util.

Apos a insercao do laudo final, o Processo ficara sob custodia de COBES/DGSC, para inclusao de seus
dados e valores de avaliagao em certame licitatorio da Modalidade de Leilao mais proximo.
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Procedimentos do Leillao

- Formalizacao do Edital de Licitacao/Leilao;
-> Convocacao oficial do Leiloeiro;
- Publicacao do Edital;

=>Visitacao do Leiloeiro aos locais onde estao os Veiculos e Materiais
Inserviveis para fotografia de divulgacao do leilao e marcacao de lotes;

- | ellao;
->Homologacao do leilao;
- Prestacao de contas;

- Entrega de documentos para os arrematantes com direito a documento.
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Base Legal

Todos os procedimentos aqui descritos nesta oficina estao baseados nas Legislacdes:

Decreto n?42.819/2003:

E o decreto base que estabelece os procedimentos para a baixa de veiculos inserviveis da prefeitura.

Decreto n? 48.899/2007:

Agiliza o processo de alienacao de veiculos inserviveis, descentralizando a avaliacao e a venda dos
bens.

Decreto n257.686/2017:

Introduz alteracdes no Decreto n2 42.819/2003, que dispde sobre a baixa de veiculos automotores
inserviveis.
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-42819-de-31-de-janeiro-de-2003
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-42819-de-31-de-janeiro-de-2003
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-42819-de-31-de-janeiro-de-2003
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-42819-de-31-de-janeiro-de-2003
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-42819-de-31-de-janeiro-de-2003
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-48899-de-6-de-novembro-de-2007
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-57686-de-10-de-maio-de-2017

DUVIDAS SOBRE ESTE PROCESSQO?

Nucleo de Gestao de Frota
Coordenadoria de Bens e Servigcos
Secretaria Municipal de Gestao:

(11) 3113-8505
dgsc@prefeitura.sp.gov.br ou
waltersilvaj@prefeitura.sp.gov.br
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