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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacoes

- Estamos promovendo pelo 3° ano este ciclo de oficinas virtuais sobre a Lei Federal
n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°® 62.100/2022. Em 2025, mais uma vez,
estamos atuando em parceria com a EMASP visando a oferta de validacao aos
iInteressados que se inscreveram previamente.

-> Esta € a oitava e ultima oficina de um ano em que ja promovemos encontros para
apoiar o entendimento sobre temas como PCA, gestao de inserviveis, de veiculos,

DFDs e também sobre gestao e fiscalizacao de contratos.

Acompanhe a divulgacao de todas as nossas oficinas em:
https://compras.prefeitura.sp.qgov.br/oficinas-virtuais/
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Oficinas Virtuais

Ojelwando esclarecer of servidores sobre a Mava Led de Licilagoes & Comralos, [aram organiesdas Ohdinas Wirlwais ao longa de 2033 e de 2024 @ que seguern sendo

realizadas em 2025, abordando dilersntes temas, Sermpee comurm olhar para Casos pralicos.

O ridleriais esnde dividicdas por lerma de cada oficing, que podem ser assisiidas pela platalarma do YouTube & também vocé pode acompanbar com a keitura does POFs de

apaid disponibilicados nos links.
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacdes - Tema 1/2025: Como Organizar o Plano de
Contratagoes Anual - PCA para 2026

A aficing Lewe por obyjetivo agresentar as regras, procedirmentos e prases para elabaracio do Plano de Contratagio Anual - PCA, contidos na regulamentaido municipal, cam

wislas & orienlar of Sepores de cormgras na organizagdo dos procedimentos necessanios para elaborar o Pland de Contratagies de 2026 am cada unidade.
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratagdes - Tema 2/2025: Plano Contratactes Anual - PCA
2025 (regras para execucao e revisdo)

A aficing Lewe por obyjedivo spresentar as regras, procedirmentos @ ralings para exeoud 3o @ revisdo do Plano de Contraltacda Anoal - POA, contidos na regulamenacio
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacdes - Tema 2/2025: Plano Contratacdes Anual - PCA
2025 (regras para execucdo e revisao)
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacdes - Tema 3/2025: Orientacdes gerais sobre o descarte
de inserviveis e procedimentos de baixa veicular

A aficing buscou ampliar o canhedmentos dos servidores @ servidoras que stuam com as procedimentos refadonades 4 locagda de veiculos na PMSP
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacbes - Tema 4/2025: Orientacdes e procedimentos para
a locacdo de veiculos pelas unidades da PMSP

A aficing buscou ampliar o canhedmentos dos servidores @ servidoras que stuam com as procedimentos refadonades 4 locagda de veiculos na PMSP
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Lembrando que...

No Portal de Compras da PMSP vocé
tem acesso a outros materiais, de todas
as capacitacoes e acoes realizadas por
SEGES/COBES desde 2023, sobre a
Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal
62.100/2022.

Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestéo

Capacitagdo

Oficinas 3
virtuais FORMACOES
Lei Federal 14.133/21 OFERECIDAS

Decreto 62.100/22 . ' PELA EMASP
<22 B Ccompras Pablicas

Orientacgdo prévia paraa
implanta¢éo da NLLC

Virada de chave
da NLLC

Semindario 1/fev/2023

SAO PAULO COMO
CASE NO BRASIL

Pesquisar

ENCONTROS DE
PREGOEIROS
DA PMSP

Workshop
Nova Lei de
Licitagoes

11/out/2022

Saiba mais em: https.//compras.prefeitura.sp.qov.br/capacitacao/
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O que vamos ver nesta oficina?

Regras
_____gerals

Base normativa
sobre apenacoes
contratuais na
PMSP

Registro e publicacao

Sistemas e
procedimentos para
O registro e
publicacao de

penalidades




Objetivos da oficina e do material

Este guia foi elaborado pela Coordenadoria de Gestao de Bens e Servicos, da Secretaria
Municipal de Gestao (SEGES/COBES) com o objetivo de orientar as unidades da
Administracao Municipal nos procedimentos de registro e publicacao de ocorréncias
relacionadas a execucao contratual, tais como hnhotificacoes, advertencias e outras

penalidades, nos sistemas:
- Contratos.gov.br;
- SICAF — Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;
- SEl e Painel de Negocios Publicos do DOCSP;

- Sistema Integrado de Gestao de Suprimentos e Servicos (SIGSS) — Modulo de

Apenacoes.



Legislacao aplicavel sobre o registro e publicacao de ocorréncias e
penalidades contratuais

Dispositivos

Normativo o
especificos

Arts. 117, 137, 155
LF 14.133/2021 — Lei de licitagcOes e contratos administrativos

a 163
DM 62.100/2022 — Dispboe sobre normas de licitacao e contratos
.. . . . . | . Arts. 117 a 120;
administrativos para a Administracao Publica direta, autarquica e
arts. 145 a 149

fundacional do Municipio de Sao Paulo

DM 62.177/2023 — Institui nova plataforma eletronica de publicacao, altera
Novo Diario Oficial:

as regras para publicacado de atos e documentos oficiais
Arts. 13 e 23
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Legislacao aplicavel sobre o registro e publicacao de ocorréncias e

penalidades contratuais

Normativo

Dispositivos
especificos

IN 02/SEGES/2023 - Sistemas para processamento das licitagcoes e gestao
dos contratos no ambito da Administracao Publica direta, autarquica e

Contratos.gov.br:

Art. 2°

fundacional do Municipio de Sao Paulo

Novo Diario
IN 03/SEGES/2023 - Publicacao no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo |Oficial: Art. 1°, 5°,

70

Modulo de
Portaria Intersecretarial SEMPLA/SF 1/2015 - Execucgao, registro e| Apenacoes -
divulgacao das sangdes aplicadas a fornecedores SUPRI/SIGSS -

Art. 1° a 4°

Portaria 85/SEGES/2025 - Cadastro de sancdes de impedimento de licitar
e contratar e declaracao de inidoneidade no CEIS (Cadastro de Empresas
Inidbneas e Suspensas) e no CNEP (Cadastro Nacional de Empresas
Punidas)

Anexo Unico
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Lei Federal 14.133/2021

Art. 155 a art. 163 - detalham as infracoes e sancoes administrativas.

Infragoes (art. 155):

| - dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcao, ao funcionamento
dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

Ill - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacio;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lei n°® 12.846. de 1° de agosto de 2013.

Oficinas Virtuais - SEGES/COBES - Novembro de 2025
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Lei Federal 14.133/2021

Art. 155 a art. 163 - detalham as infracoes e sancoes administrativas.

Sancoes (art. 156):

| - adverténcia;
Il - multa;
IIl - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Critérios para aplicacao/dosimetria:

| - a natureza e a gravidade da infracao cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;
lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes

dos orgaos de controle.

Oficinas Virtuais - SEGES/COBES - Novembro de 2025



Em resumo, na LF 14.133/2021...

SANCAO

Adverténcia

Impedimento de licitar e contratar

Ambito de aplicacdo: somente no ente
federativo que aplicou a sancao.
Prazo maximo: 3 (trés) anos

INFRAGOES

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause
grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

lll - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o
certame;

V - nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao
exigida para a contratacao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do
objeto da licitacao sem motivo justificado;



Em resumo, na LF 14.133/2021...

SANCAO INFRACOES

Declaracao de inidoneidade para licitar e

VIII - apresentar declaracao ou documentacgao falsa exigida para
contratar

0 certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a

Ambito de aplicagéo: em/t0dos 08 6rgd0s  cxecucio do contrato:
de todos os entes federativos.
Prazo minimo: 3 (trés) anos

Prazo maximo: 6 (seis) anos do contrato;

|X - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de

ATENCAO: Deve ser precedida de analise
juridica qualquer natureza,;
Xl| - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
Competéncia para aplicacdo: Secretario licitac&o;
Municipal ou autoridade maxima do orgao
Xl| - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1°

ATENCAO 2: n3o existe previsdo para de agosto de 2013.
delegacao de competéncia)



Lei Federal 14.133/2021

Art. 155 a art. 163 - detalham as infracoes e sancoes administrativas.

Aplicacao de Multa:

- Pode ser aplicada cumulativamente com todas as demais sancdes (multa + adverténcia, multa + impedimento, multa
+ declaracao de inidoneidade);

- Nao podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacao direta;
= Multa de mora: aplicada em caso de atraso injustificado na execucao do contrato (definida no instrumento contratual);

- Caso a multa aplicada e indenizacoes cabiveis ultrapassem o valor devido pela administracido ao contratado, além da
perda do valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

- Prazo de 15 (quinze) dias uteis para defesa do interessado, contados da data da intimacéo.
- Aplicacdo da multa pode ocorrer somente apos o contraditorio e ampla defesa e prazo para recurso;

- Desconto nas parcelas subsequentes a receber do contrato: caso ja tenha recebido o valor integral, emitir guia para
pagamento.

- O nao pagamento gera inscricao no CADIN e na divida ativa.
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Lei Federal 14.133/2021

Art. 155 a art. 163 - detalham as infracoes e sancoes administrativas.

Impedimento e Declaracao de Inidoneidade:

-> |[nstauracao de processo de responsabilizacao
4 Comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis ou empregados publicos dos quadros
permanentes, com minimo de 3 anos de tempo de servico;

- Prazo de 15 (quinze) dias{uteis para defesa escrita e especificacao das provas, contados da data de
iIntimacao;
¢ Caso haja necessidade de producao de novas provas , prorrogacao por mais 15 dias uteis.

- Prescricao: 5 anos, contados da ciéncia da infracao pela Administracao:
€ Pode ser interrompida pela instauracao do processo de responsabilizacao;
€ Pode ser suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia ou por decisao judicial que inviabilize a
apuracao administrativa.

= Lei n® 12.846/2013 (Eei Anticorrupgao): apuracao e julgamento de atos lesivos definidos neste normativo é
realizada em conjunto com a infracao administrativa
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Lei Federal 14.133/2021

Art. 155 a art. 163 - detalham as infracoes e sancoes administrativas.

Reabilitacao do licitante:

- Reparagao integral do dano causado a Administragao Publica;
- Multa;

=> Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano de aplicacao da penalidade no caso de
impedimento e de 3 (trés) anos, no caso de inidoneidade;

- Cumprimento das condicoes de reabilitacao definidas no ato punitivo.
- Analise Juridica previa, indicando cumprimento dos requisitos.

-> Nos casos de documento/declaracio falsa e atos que violem a Lei 12.846/2013:
apresentacao de plano de integridade (Decreto Federal 12.304/2024).
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Decreto Municipal 62.100/2022

Art. 118. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel pela gestao de contratos:

XIII - verificada a existéncia de qualquer infragao contratual, constatada pelo gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo
fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento
contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacao de sancdes administrativas em face da inexecucao parcial ou total do contrato, observada a legislacao vigente;

Art. 145. As penalidades administrativas sao aquelas previstas na legislagao federal, impondo-se, para sua aplicacao, a
observancia dos seguintes procedimentos:

| - proposta de aplicacao da pena, formulada pela unidade administrativa responsavel pela gestao do contrato, mediante
caracterizacao da infragcao imputada ao contratado, observado o disposto no inciso Xlll do artigo 118 deste decreto;

Il - acolhida a proposta de aplicacao de penalidade, intimar-se-a o contratado, de forma eletronica, a fim de garantir o
contraditério e a ampla defesa;

lll - observancia do prazo legal para apresentacao de defesa pelo contratado;

|V - manifestacao dos 6rgaos técnicos e juridico sobre as razdes de defesa;

V - decisido da autoridade competente;

VI - intimacao do contratado, mediante publicacido da decisao e comunicacao eletronica;

VIl - observancia do prazo legal para interposicao de recurso.



Decreto Municipal 62.100/2022

Art. 146. Para a dispensa da aplicacao de penalidade € imprescindivel expressa manifestacdo do responsavel pelo
acompanhamento da execucao do contrato, esclarecendo os fatos que motivaram o inadimplemento, ou, no caso de forgca maior,
gque a contratada comprove, atravées de documentacao nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da
obrigacao, nao bastando, em qualquer dos casos, a mera alegacao da inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servigcos ou ao
erario.

Art. 147. Sera levada em consideracido, na aplicacao das sancoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
Inidoneidade, a existéncia de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de
irregularidades e a aplicacao efetiva de codigos de ética e de conduta no ambito da pessoa juridica, conforme diretrizes contidas
nos artigos 56 e 57 do Decreto Federal n° 11.129, de 11 de julho de 2022, sem prejuizo das orientacbes fixadas pela
Controladoria Geral do Municipio de Sao Paulo.

Art. 148. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021 ou em outras leis de licitacoes e
contratos da Administracao Publica, que também sejam tipificados como atos lesivos pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados pela Controladoria Geral do Municipio.

Art. 149. A Secretaria Municipal de Gestao regulamentara, por portaria, o procedimento de cadastramento das sancoes de
Impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, aplicadas pelos 6rgaos ou entidades

contratantes, no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP).
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- ®
Usuarios cadastrados no
Contratos.gov.br devem acessar o
sistema pelo endereco abaixo e
usar a conta Gov.br para fazer login.

https://contratos.comprasnet.gov.br/login

P’M&

@ Contratos.gov.br
‘

Transparéncia

ATENGCAO:
O acesso ao Contratos.gov.br é separado e
diferente do acesso ao Compras.gov.br.

Consulte a unidade de administracao e finangas
ou gestao contratual do seu 6rgao caso tenha
duvidas sobre o acesso ao Contratos.gov.br.



https://contratos.comprasnet.gov.br/login
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@ Contratos.govke E ¥ AbeirChamads C/UACE @ Meus Dados @ Sair

R Apos logar, na tela inicial clique
- 0 em Gestao contratual

0 67

53

Nowos contratos Contratos vigentes Contratas vencidos
[iiktimas 5 obias)
Vier contratos € Ler agora @
R Feed de Noticias il Contratos por Categoria
Portal Macional de Contratacdes Publicas entrega I Comeras (€ < dezembro 2024 Més
ferramenta de consulta de dados mais eficiente
Dom Seg Ter Qua Qui S Sab

Gestdo lanca aplicativo do Sistema de Concessao de
Didrias e Passagens para facilitar rotina de trabalho
de servidores publicos federais

ci | 0ol Fiems i pirciaa 04 Fim Vigineia

Evento online orienta sobre obrigatoriedade de
apropriacao de instrumentos de cobranca no
sisterna Contratos.gov.br

08 Firn Viglneia

Webinar aborda decreto e novas instrucges . Toeal: 114
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@ Controtosgovbr =  MAbirChamado  MManual  =2Mudar UG/UASG

. JOAD FRANCISCO RES...

i 23000 Contratos
$ o0 “ oL
: : ' INalista de contratos da unidade, T
g z e selecionar aquele no qual sera registrada
= a ocorréncia, p.ex. adverténcia ou
% dmin ' r00¢ penalidade, e verificar se ja existe
. s Responsavel cadastrado no sistema
(gestor, fiscal etc.). Clicar na
_ engrenagem, na coluna Ac¢oes, do lado

ATENCAO: direito e depois em Responsaveis [ ]

Essas opgcOes aparecem o

apenas para usuarios o

cadastrados no sistema

no perfil “Setor

Contratos” (ver slide s

seguinte) N
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2 - Grupos de Usuarios

TIPO

DESCRICAO

Administrador

Administrador master do sistema com todas as permissoes.

Perfis de usuario com acesso a funcionalidades de
gestao e fiscalizacao contratual

Administrador
Orgdo

Administrador do Orgdo, com permissdo de cadastrar usudrios em todas as
Unidades Gestoras de seu Orgdo. Acessa as funcionalidades do Administracdo
> Estrutura e > Usuario do seu orgao.

Administrador

Administrador de unidade com permissdo para cadastrar usudrios da sua
unidade. Acessa as funcionalidades do Administracao > Estrutura e > Usuario

Responsavel por
Contrato

Perfil de acompanhamento e manutencdo dos contratos pelos quais é
responsavel. Acessa as funcionalidades do Gestao Contratual > Meus
Contratos no Contratos.gov.br — Versdo Original, bem como o mddulo
Fiscalizacao e Gestao de Contratos do Contratos.gov.br — Nova Versao.

Unidade da sua Unidade. Apenas Administrador ou Administrador do Orgido podem
cadastrar Administrador de Unidade.
Apoio Perfil de consultas a dados de Contratos, podendo inserir informagdes

administrativo

referentes as funcionalidades de “Parametros” e “Responsdveis por contrato”.

Setor Contratos

Perfil de Usuarios que realizam a gestdo do contrato, atuando na formalizacao
dos Contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, entre outros.
Acessa as funcionalidades do Gestao Contratual.

Consulta Perfil de consultas a dados de Contratos, Fiscalizacdo e Orcamento.
Perfil com permissdao de criar minutas de empenho, realizar apropriacdo de
Execugdo instrumentos de cobranga, bem como criar contrato do tipo empenho. Acessa
Financeira as funcionalidades do Gestao Orgamentaria e Gestao Financeira e no Gestao
Contratual para consulta ou criacdo de contrato do tipo empenho.
Perfil de usudrios que terdo acesso ao ambiente da nova versao do
Contratos.gov.br, onde ocorre a gestao das atas de registro de precos. Acessa
Gestor de Ata i . - .
as funcionalidades no Contratos.gov.br — Nova Versdo. Apenas Administrador
do Orgdo ou Administrador Unidade podem cadastrar Gestor de Ata.
Preposto Perfil com permissdo para acompanhar seus contratos.

Mais informac¢des no Manual do Contratos.gov.br:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-

informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-

contratos.pdf

-

No Portal de Compras da PMSP, é possivel obter mais
informacodes sobre os perfis de usuarios acessando as Oficinas

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/

~

Virtuais 4/2023 e 01/2024.

o

J
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https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
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@ Contratos govbe = #AbirChamado  BPManual 5= Mudar UG/UASG @ Meus Dados Eisair‘

e Responsaveis - Contraso vos i :
: | - I- Mumero do instrumento Usuario Fungio Instalacdo [ Unidade Portaria Data Inicio Data Fim Situagdo Ardes

Numera do instrumenta Usudrio Funcio Instalagdo | Unidade Partaria Data Inicio Data Fim Situacio Agdes
= Caso o contrato em questao nao tenha
. Responsaveis cadastrados, recomenda-se fazer
isso usando a funcao +Adicionar Responsavel

do Contrato
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@ Contratosgodtx = MAbdrChamado  @Manual  T=Mudar UG/UASG
. JOAO FRANCISCO RES... ) .
(A 325000 Responsavels - Contrato
L
Numero do instrumento *
$
’ : Usudrio * ”
. Para cadastrar um Responsavel pelo contrato, preencha
' 0os campos marcados com asterisco *
= Telefone Fixo
= z et - Usuario (deve ja estar cadastrado no sistema)
~ , . - Funcao (o sistema oferece varias opgdes, selecionar

Fungio aquela apropriada para aquele responsavel, p.ex. Fiscal
Administrativo, Fiscal Técnico, Fiscal Substituto etc.)
- Portaria (0 documento de designacao desse

Instalac3o / Unidade

- Responsavel, p.ex. n° documento SEIl onde consta a
designacdo/nomeacao desse fiscal do contrato)
Datataicle * - Data inicio (data em que esse Responsavel foi

designado/nomeado fiscal desse contrato, conforme
documento registrado no campo Portaria)
Situacdo* = Situagéo AtIVO

Data Fim

E clique em “Salvar e voltar”

e -
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@ comooron = #AbirChamado  @Manual  =MudarUG/UASG @MeusDados @ Sair |
- JOAD FRANCISCO RES... ) )
apep— Responsaveis - Contrato tos 6 -
. Hiimere do instrumento Usudrio Fungio Instalacdo [ Unidade Portaria Data Inicio Data Fim Sitwacio Acbes
s 0k ) Humero do instrumento Usudrio Fungio Instalacdo [ Unidade Portaria Data Inicio Data Fim Situacio Agoes
_ g W 05 POT pag
= Um mesmo contrato pode ter varios Responsaveis cadastrados
o - (Fiscais Titulares, Fiscais Substitutos, Fiscais Técnicos, Fiscais
Administrativos etc.)

Na lista de Responsaveis do contrato é possivel visualizar e editar
essas informacgoes.

Para editar um Responsavel por contrato, clicar no icone da
canetinha, na coluna Ac¢oées, lado direito da tela (2

N

A4
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@ Controtosgovbe E  MAbirChamado  @Manual  =2Mudar UG/UASG

[ JOAO FRANCISCO RES... ; y
p— Responsaveis - Contrato

. e Nessa tela é possivel inativar um

d Getormwanal I responsavel pelo contrato,

S coonamrste quando p.ex. ele deixa de ser um

e | fiscal.

L Neste caso, preencher o campo

s Data Fim e incluir o documento

7 SEl que formaliza essa situacao.

& nain , Alterar o campo Situacao para
Inativo e clicar em Salvar e voltar

hi!

bl

Instala¢do | Unidade

Portaria*

Data Inicio *

Data Fim

Situacdo *
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Perfis de usuario com acesso a funcionalidades de
gestao e fiscalizacao contratual

Responsavel por
Contrato

Perfil de acompanhamento e manutencdao dos contratos pelos quais é
responsavel. Acessa as funcionalidades do Gestdo Contratual > Meus
Contratos no Contratos.gov.br — Versdao Original, bem como o mddulo
Fiscalizacao e Gestao de Contratos do Contratos.gov.br — Nova Versao.

Setor Contratos

Perfil de Usuarios que realizam a gestdo do contrato, atuando na formalizacdo
dos Contratos, Termos Aditivos, Termos de Apostilamento, entre outros.
Acessa as funcionalidades do Gestao Contratual.

Usuarios no perfil Setor Contratos
conseguem fazer essas operacdes de
cadastramento, edi¢cao e inativacao de
Responsaveis por contratos da
unidade/oérgao.

E também registrar ocorréncias em todos
os contratos de sua unidade/orgao.

Usuarios no perfil Responsavel por
Contrato conseguem registrar
ocorréncias apenas nos contratos em que
sao cadastrados como responsaveis.

Na pratica das unidades da PMSP,
recomenda-se atribuir o perfil Setor
Contratos aos usuarios que trabalham
nas unidades de gestao contratual da
unidade/oérgao e o perfil Responsavel por
Contrato aos usuarios que fazem a
fiscalizacao de contratos especificos da
unidade/oérgao.



Registro de ocorréencias e penalidades contratuais no Contratos.gov.br

@ Controtosgovde = #AbirChamado  @Manual  =2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair
®. JOAD FRANCISCO RES...
e Contratos
~
Y ! - - - - v . . : = - at

Numero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global NUm. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acoes

0
0
050

0 4
Visao de usuario no perfil Setor
Contratos:
Na lista de contratos da unidade,
clicar na engrenagem, coluna Acoes,
lado direito daquele contrato no
qual sera registrada a ocorréncia,

p.ex. adverténcia ou penalidade.

0
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@ Controtos godte = #AbirChamado  @Manval  T2Mudar UG/UASG
P, JOAO FRANCISCO RES...
T Contratos , -

; D Visdo de usuario no

R R ' perfil Responsavel por ' = | | _
contrato: 1 veercita -
Na lista de contratos a2 - o B
v da unidade, lado : s 00 e a
e eropmmiss " i1esquerdo da tela, | " o B3
2icen | clicar em Meus N B o SR
Pt S - Contratos, ou seja, ST
= 2 ' contratos nos quais o . T B
3 2 : . .. usuario foi designado — T
o i . ‘ : como Responsavel no ‘ ‘14 08 . &
© ' sistema. xis i ol e
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¥ Abir Chamado @@ Manual =2 Mudar UG/UASG

Meus Contratos

Numero do instrumento Unidade Gestora Fornecedor

Numero do instrumento Unidade Gestora Fornecedor

v Fegistros por paging

Sera apresentada a
lista de contratos que
o usuario foi
designado como
responsavel (fiscal,
gestor etc.) no
sistema
Contratos.gov.br

Vig. Inicio Vig. Fim

Vig. Inicio Vig. Fim

Para o contrato que
deseja registrar uma
ocorréncia, p.ex.
adverténcia ou
penalidade, clicar na
engrenagem, na
coluna Acoes, do lado
direito

Valor Global

Valor Global

NuUm. Parcelas

Num, Parcelas

Valor Parcela

Valor Parcela

Pe

SqQuisar

Situacao

Acoes

o« @

32
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@ Contratos g =  MAbrChamado  @Manual =2 Mudar UG/UASG

. JOAO FRANCISCO RES...

- A ~ - -~
5 s25000 Ocorréencias - Cont 1705 (il -
"
+ Adicionar Ocomingia do Contrato il Pesquisar:
@B G trat v
Numero Num. do instrumento Usuario Data Ocorréncia Notifica Preposto E-mail Preposto Ocorréncia Alterada Nova Situacao Situacio Arquivos Acoes
Numero NUm. do instrumento Usuario Data Ocorréncia Notifica Preposto E-mail Preposto Ocorréncia Alterada Nova Situacao Situacdo Arquivos Acoes
v Tegistros por pagina

Para registrar uma adverténcia, penalidade etc.

ek ormatn no contrato, clicar em +Adicionar Ocorréncia do
§ cattod . Contrato

bl

kil




Registro de ocorréncias e penalidades contratuais no Contratos.gov.br

Na tela seguinte preencher os campos com
asterisco *
RN O \cias - Contrato P - Situacdo da ocorréncia (atendida, atendida
= parcial, conclusiva, ndo atendida, pendente)
- Data (da ocorréncia ou do seu registro, a
e S B critério da unidade)
- Ocorréncia (descricao, relato, informacdes
sobre a ocorréncia)

@ Contratos.gobr =  AbirChemado  @Manual = Mudar UG/UASG

Situacio*

Ocorréncia Concluida

Campos opcionais:

Nova Situagio

Notifica Preposto, marcar com Sim caso queira
— gue o sistema envie automaticamente um email
ao representante do fornecedor/contratado
notificando a ocorréncia. Neste caso, informar o

Ocarréncia ®

N email do preposto (ver exemplo da mensagem
o €-mail reposto automatica na pagina seguinte).
o Arquivos, escolher e anexar arquivos
e S relacionados & ocorréncia que est4 sendo
registrada, p.ex. relatorios, fotografias, laudos,
O outros documentos etc.

Ao final, clicar em Salvar e voltar
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Contratos.gov.br - Notificacao de Ocorrénda

B 69249ch_9.pdt

@ Contratos.govbr
Notificagcao Ocorréncia
Alc
rgao: 95464 - PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
« Unidade: 925000 - PMSP - SEGES
F sdor- 43.076.702/0001-61 - EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO - PR

ntrato: 00014/2024
} | ncia; XXX.014.278-XX - JOAO FRANCISCO RESENDE
a Ocorrencia: Nao Atendida
orrencia: 10/12/2024
1cla: TESTE SEGES/COBES REGISTRO OCORRENCIA 1 - NAO ATENDIDA

Lol

Exemplo de email enviado
automaticamente pelo sistema
Contratos.gov.br ao preposto
representante do
fornecedor/contratado notificando
a ocorréncia, incluindo o arquivo
anexado no registro da ocorréncia.

A

Mas para o envio desta
notificacao pelo sistema, no
registro da ocorréncia é preciso
informar Notifica Preposto =
Sim e um endereco de email
valido desse preposto (ver slide

anterior)
|
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JOAD FRANCISCO RES...

Ocorréncias - Contrato

= Adicionar Ocorréncia do Contrato ha

Nim. do
Humero instrumento Usuario Data

Miimero Miim. do Usudrio Data
instrumento

E-mail Preposto  Ocorréncia Nova Situagdo

Registro de ocorréencias e penalidades contratuais no Contratos.gov.br

Na tela seguinte, Ocorréncias - Contrato, é

apresentada uma lista das ocorréncias ,]

registradas para aquele contrato.

Pesquisar:

Ocorréncia Nova
Alterada Situacio Situacio Arquivos Acdes

Alterada Situagio E as ocorréncias nao podem

Note que cada ocorréncia
registrada tem um numero
sequencial (coluna lado
esquerdo)

ser editadas/alteradas,
apenas visualizadas ou
excluidas (coluna lado

direito)

Acoes

@
o
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@, Contratos.govbr

alser  JOAD FRANCISCO RES...

B — Ocorréncias - Contrato gicions ocons

&

Nimero do instrumento

Situagio ™

Ocorréncia Concluida

Mova Situagao

Data*

Ocarréncia ®

Notifica Preposto?

) Nao ® Sim

E-mail Preposto

Arquivos

| Escolher Arquivos | 15518 SEGES COBES - OGCORIRENCLAS COMI I

B Sabharevocltar - JERSREREED

A atualizacao de uma ocorréncia registrada
anteriormente ocorre mediante o registro de
uma nova ocorréncia, relacionada a anterior.

Neste exemplo ilustrativo, para a ocorréncia
n° 6 registrada anteriormente, esta sendo
registrada uma nova ocorréncia com
Situacao = Conclusiva e Nova Situacao = Nao
Atendida.

Ou seja, neste exemplo ilustrativo o
fornecedor nao resolveu a questao
registrada na ocorréncia n°6 e isso esta
sendo registrado no contrato cadastrado no
sistema.

Apos isso, por exemplo, poderia ser
registrada uma nova ocorréncia no sistema
ja notificando o fornecedor de uma
penalidade associada a essa ocorréncia nao
atendida.




Registro de ocorréncias e penalidades contratuais no Contratos.gov.br

Na tela Ocorréncias - Contrato, é apresentada
@ contmooi = KhbicChamado  BManual  EMudarUG/UASS uma lista das ocorréncias registradas para 5 s

aquele contrato.
2Jser  JOAO FRANCISCO RES... oL
e Ocorrencias - Contrato eubindo1 2 7de7 registros (iltrados de 13,531 regists
Tela de inicio
= Adicionar Ocomréncia do Contrato IR BUSUSE Visst ) i s P i Pesquisar:
Gestdo contratual )
Nim. do Notifica E-mail Ocorréncia Nova
(5] Nimero instrumento Usuario Data Ocorréncia Preposto Preposto Alterada Situacio Situacio Arquivos Acdes
.'-o‘:
1 00014/2024 269.014.278-32- JOAQ  01/12/2024 TESTE SEGES/COBES- teste@teste.comn Atendida ré 285509_00014_2024/3495d 122503/ 713a06cfd75042f pd @
e
VY g ACORRENCIA 1 ATENGIDA 8
f:,,
2 269.014278-32- JOAD  05/12/2024 TESTE SEGES/COBES teste@teste.cohy g 2855 14_2024/65203728bci3216{0ceas b3719pdl @
(=] ot fim PRk ke At T A ATEA e
| -]
B Meus Contratos
S Indeesecontmicos C 1 1 TESTE SEGES/CORES-  Sim fleste@testec ®
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DFCOSRWI130 | . 1.23.12:-¢9:20041227-1211 Nimero Nam. do Usuario Data Ocorréncia Notifica E-mail Preposto  Ocorréncia Nova Situagdo Arquivos Agdes
instrumento Preposto Alterada Situacdo

As colunas Ocorréncia Alterada e Situacao
informam os n°s das ocorréncias que foram
registradas como Concluidas e a Situacao
(Atendida, Atendida Parcial, Nao Atendida)
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3¢ AbrirChamado  B@Manual  =Mudar UG/UASG

@MeusDados @ Sair

@ Controtos govbr

®.User  JOAD FRANCISCO RES...

UG/UASG: 925000

# Teladeinicio

B Gestdo contratual
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$ Gestdo orcamentiria
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Ocorréncias - Contrato edbindo127de7 regstros fiad

+ Adicionar Ocorréncia do Contrato  JRa NSRS

Nimero

1

Nimero

Nim. do

instrumento Usuario
.014.2

"""" .014,
3014
3014,
3014,

""" 1014,
3014

Nim. do Usuario

instrumento

Data

Data

Ocorréncia

i TESTE SEGES/COBES

! TESTE SEGES/COBES

Ocorréncia

Notifica E-mail
Preposto Preposto
{ om
" (
wle [
DLe [
Die
(este.con
on
Notifica E-mail Preposto
Preposto

Ocorréncia Nova
Alterada Situacdo Situacao Arquivos Acdes

Pesquisar:

As Ocorréncias registradas nos contratos nao
sao publicadas no PNCP ou no Painel de
Transparéncia do Contratos.gov.br.

As informacoes ficam disponiveis apenas para os
Responsaveis pelo contrato e para os usuarios
Setor Contratos da unidade.

-

E @ ‘

Mas podem ser exportadas em Excel, PDF etc. ou
impressas usando os botoes indicados acima.
Um arquivo PDF com a lista de ocorréncias
registradas naquele contrato pode, a critério da
unidade, ser anexado no processo SEl daquela

Oc ~
ar contratacao.
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7%), Contratosgovbr 3K Abrir Chamado & Manual = Mudar UG/UASG

JOAQ FRANCISCO RES...

LGAIASGE: 925000

Tela deinicio

67

Movas contratos Contratos vigentes
{Uftimas 5 dias)

Ver contratos @

M Feed de Noticias Ll Contratos por (
- C (40)
Gestdo divulga perguntas e respostas sobre I Compras (40)
implementacao de regras para melhoria do

Orientacoes detalhadas sobre o registro de ocorréncias e
outras informacdes nos contratos estao disponiveis no
manual do sistema, disponivel sempre atualizado no link no
cabecalho de todas as telas do Contratos.gov.br.

Recomendamos sempre consultar!
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A ATENCAO!

O Contratos.gov.br nao tem integracao com o SICAF para
ocorréncias contratuais.

Advertéencias e penalidades registradas no Contratos.gov.br nao
sao registradas automaticamente no SICAF, ou vice-versa.

¢
<
J

o, Contratos.govb
(B, Contratosgoub .



Procedimentos para registro e
publicacao de ocorréencias e
penalidades contratuais no
SICAF - Sistema de
Cadastramento Unificado de
Fornecedores

Oficinas Virtuais - SEGES/COBES - Novembro de 2025
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@ Compras.gov.br m

Acesse sua Conta

Bem-vindo ao Compras gov.be!

Estamaos de s NOVA, 1ounndo o5IOros para fOmece? WIma Nova experiéncia A0S NOSSOS Lsslios

Preoncha 05 informactes oo 1ndo pars entrar no sistoma. NEO 1om acesso a0 sisterna? Cligue na opclo Quero
me Cadastrar

Loew o0 Dase

Sezare
& Forecedo: Estrangeko > Area de Trabalho
cor b5 s o Comprn gt
ULTIMAS NOTICIAS AQUE #31A0 Teunidins Suas Lvelns Claias NOE QuEros sbao, chieicos
PORIVel GOrr @ fAvOrtar 5 SUN COMOIA M4M Co SZompanhae OF eul |

oM s cwas - Planejamento da Contratacio Selegho do Formecedor » Compeas Finalizadas £
ams

Comunicado n® 26/24 - Alteragho no prazo para extingho dos contratos de energia elétrica & Governo

AL O APLICATAVD
Planeamento da Contratag bo (543 cavr Selegso do Fomecedor (2550 cayY Compras Finalzadas (15767 cay
Portal Nacional de Contratacdes Publicas entroga feeramenta de consulta de dados mais edciente @ Compras.govbr b -~ Y £

B e el L Y WL it P AN R T e : S by B TLINE S PR BN BRmteve

FOLE20N Aquardando Publckiade ¥F Concorincs Blebrdaca S2407% - GOC20/202¢  Em Mabltache H LF hegbicade 325102 20087/2023 Eacomada

Acessar o SICAF via Compras.gov.br > GOverno > < e 1 o

Area de Trabalho > SICAF e i~ a—— e~ s——
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp _"" | "“‘“’“ | ____""‘"‘“

Vocé precisara ter o perfil de acesso ao . R
SICAF. Em caso de davidas ou dificuldades S
consulte o responsavel pelo SGA - Sistema o 3 s T
de Gestao de Acesso ao P .
SIASG/Compras.gov.br de sua unidade. Cann e e -

0
Tl
e



https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp

Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SICAF

A

ATENCAO!
Para registro de
ocorréncias contratuais
nao acessar o SICAF
diretamente usando a
car, s il Conta Gov.br, pois o

' “ acesso dessa forma é para
usuarios no perfil
“fornecedores” e nao no
perfil “governo”.

Novidade! Agora vocé poderd acessar através
selo de confiabilidade verificado. além do
certificado digital ou certificado em nuve

IIIIIIIIIIIIII

llllllllllll

uuuuuuuuuuuuuuuuuu




Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SICAF

Cadastro Seguranca Utilitarios Area de Trabalho Raio-x do Fornecedor

. Nivel | - Credenciamento
SICAF - Sistema (e

Fornecedor Infrator

dulos do Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG e constitui um instrumento basico de apoio 305 processos de compras & contratacoes.

eroperabilidade com o SIASG, possui interfaces intuitivas, plataforma baseada em Software Livre & mecanismos de integracdo fundamentados em servicos Web, & proporcionara maior transparéncia ao cadastramento, ampliando a participacdo do fornecador.

Esy,
(~, para fo
Acesse aqui:

- Perguntas Freguentes
- Publicacdes
- Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de Abril de 2018

- Calculadora Financeira

Dendncies, ReclamagBes, Elogios e Sugestdes: Apés acessar o SICAF via Area de Trabalho do

- E-QUV - Sistema de Quvidorias do Poder Executivo Fedaral Compras.gOV.br, no menu Superior da tE|a

G N S e —— o seguinte, cligue em Cadastro e em seguida em
Ocorréncias.

- Central de Atendimento ao Usuario: 0800 978 800
- Para mais informacdes, acesse o Portal de Compr

Compras.gov.br Mobile
- Aplicativo Compras.gov.br Mobile, acesse.




Registro e publicacao de ocorrencias e penalidades contratuais no SICAF

Marque o tipo de pessoa (fisica, juridica ou
estrangeiro), insira o CNPJ/CPF/DUNS
correspondente e clique em Pesquisar

3
INCLUIR NOVO REGISTRO VOLTAR PARA PAGINA INICIAL
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< SICAF

g

Selecione o Tipo de Ocorréncia e o sistema
Tpe corrini abrira os campos correspondentes que devem
o ser preenchidos.

|

Ocerrngi Tipos de Ocorréncias ja cadastradas e
- disponiveis no sistema (observar o amparo

legal que se aplica):

o  Adverténcia

« Multa

- Suspensao temporaria

- Declaracao de inidoneidade

- Impedimento de licitar e contratar

« Outros tipos de ocorréncia

Etc...

= Ao final, clique em Salvar.




Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SICAF

Tipo Ocorréncia
* Tipo Ocorréncia
Impedimento de Licitar e Contratar - Lei 14.133/2021, art. 156, inc. SEIECione (o) Tipo de OcorrénCia eo SiStema

abrira os campos correspondentes que devem
ser preenchidos.

Ocorréncia
*Dusoiioldustiobin Tipos de Ocorréncias ja cadastradas e
disponiveis no sistema (observar o amparo
— legal que se aplica):
U'fﬁ' PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ * Adverténcia
Ut dode Sonconador * Multa
Ud*h I:j!.':fi;'l CRI [:{flx MUNICIPAL DE GESTAO * Suspensﬁo temporé ria
 AmbiolAbrangéncia da Sancao - Declaracao de inidoneidade
| "] - Impedimento de licitar e contratar
Prae " Daka i Duta Fiod « Outros tipos de ocorréncia
Determinado Indelarminado Et C e
Mimero Processo Numero Contrato

() Campo de preenchimento obrigatfrio.

Ao final, clique em Salvar.

SALVAR



Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SICAF

Ocorréncia

Motivo

Ocorréncias registradas no SICAF como sancdes também
sao publicadas no Banco de Sanc¢des da CGU, disponivel
Descri¢do/Justificativa nO enderegoz

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
|

Apos salvar a ocorréncia registrada, é possivel
editar as informacoes, excluir a ocorréncia ou
. gerar um relatério (exemplo na pagina

seguinte). O sistema também apresenta um
historico do registro da ocorréncias.

(%) Campo de preenchimento obr gatonio

Histérico

CPF do Usuaério Nome do Usuéario Data/Hora

0 0§

INCLUIR NOVO REGISTRO VOLTAR PARA PAGINA INICIAL



https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta

Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SICAF

Exemplo do Relatério de Ocorréncia registrada Consulta a sanc¢oes publicadas no Banco de Sancoes da CGU
Xt . https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta
no SICAF, que, a critério da unidade, pode ser s . S
anexado no processo SEl e no contrato e | gt
= ortat da iransparencia Q
cadastrado no Contratos.gov.br waten i’
Consulta de Sancoes Origom dos Dados
FILTRO < # DADOS ATUALIZADOS
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatorio de Ocorréncias Ativas e

Dados do Fornecedor =

CNPJ: 27.859.985/0001-61 —— s w9

Razio Social: Razao Social mock pessoa jundica (erro webService da RFB) e mtions

Situagio do Fornecedor:  Infrator

Ocorréncia 1:

Tipo Ocorréncia: Multa - Ler n* 8666/93, art. 87, inc. I *

Motivo: Inexecugdo total ou parcial do contrato

UASG Sancionadora: 925000 - PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Data Aplicacio: 16/12/2024 Valor da Multa: R$ 9.000,00 3

Numero do Processo: ~ 99999999999999999 Numero do Contrato: 099/2024

Descrigio/Justificativa: - TESTE PMSP/SEGES/COBES



https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta

Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SICAF

|
Exemplo de consulta a sancoes publicadas no SICAF

https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracaoPublica.jsf

Consultar Restrigho Contratar Administragio Pablica

Detalhar
CMP) Fazdo Sacial Mome Fantasia
00. 5 B “LVEDOSA 0O BRASIL

Situagdo  Situagdo Cadastral

ldoneo Credenciado

Qcorréncias

Tipo Ocorréncia Uasg/Entidade Sancionador{a} Ambito/Abrangéncia da Sancdo  Ambito/UF  Ambito/Municipio Data Inicial Data Final
PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ | Orgéo Sancionador Determinado | 22/05/2024 | 21/05/2026

o
PR Araucaria Determinada | 11/0972024 10/09/2025

REALIZAR NOVA PESQUISA VOLTAR PARA PAGINA INICIAL

Suspensdo Temnporaria - Lei n® 8666/93, art. 87, inc. |1l

Impedimento de Licitar e Contratar - Lei n® 10.520/02, ar. 7° | PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAUCARIA - PR Municipio



https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracaoPublica.jsf
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracaoPublica.jsf
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracaoPublica.jsf

Procedimentos para registro e
publicacao de ocorréencias e
penalidades contratuais no SEl e

Painel de Negocios Publicos do
DOC-SP

SISTEMA SEI

o
?
O
O
e
%,
O
©
-
00

D
o
»
O
O

‘O
O
L
2

Oficinas Virtuais - SEGES/COBES - Novembro de 2025



Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais no SEl e
Negocios Publicos

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAD PALLO
i lt]ssaur Pesquisar JER:=EE0AXI0

B SEMVAL OR-9999.2024/0000012-8-SEMVALOR] = N - ; i @
B Requisicio de Servicos 108758900 s , O g O e 7 Q '—f— L 4 ﬁi ’ = I n &g ror MziP ‘ o — Q.
B Abertura (NP) 111212778 (s B
B informacdo 111213736 rusm

Processo aberto somente na unidade TESTE

Q Consutar Andamento Apos acessar o processo administrativo referente
a contratacao, clicar em Incluir Documento

Escolher o Tipo do Documento, de acordo com o que esta sendo
registrado: Notificacao (Adverténcia) ou Penalidade

o Fe @1 By Ty RORYEHY ==, ol o fe O »5iTa VORYWE Y=, ok
" i = ; + : -
o (@ o (@

Gerar Documento Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: © Escolha o Tipo do Documento: €

Hotificacio

penalidade
Natificagdo

Penalidade da Ata

Penalidade




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais no SEl e

Negocios Publicos

Preencher as informacoes na tela seguinte, referentes
ao documento que esta sendo incluido no processo SEI
e ao final salvar

- t . - = - ——
o n 1 > ils Eion{ i’- n G2 x B3 ED ‘@'::
a (@
Gerar Documento
Notificagdo
Dot urmen
Texto
&) Menhurm
Descricaa
Adverte fomecedor, descumprimento contr |
Ll
Adverténcia descumprimento contratual 23/12/24
Classificacio por Assuntos
P
v
bservaches da
Mivel de Acesso
Sugikos B Restrito
Hipétese Legal:
Documento Preparatdnio (Arl. 7% § 3% da Lei n® 12.527/2011) w
Salvar |

Na tela que se abre, preencher o conteudo do
documento referente a notificacao ou penalidade
aplicada e ao final assinar.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SA0 PAULO
Unidade de Teste 1
Rua ABC, 123, 3% andar - Bairro Bairro do érgio - Sdo Paulo/SP - CEP 05001-100
Telefone: (61) 2222-9999

Notificagdo

TESTE NOTIFICACAO - ADVERTENCIA POR DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

Referincia: Processo nf SEVVALOR-5995 2024/0000012-8-SEMVALOR




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais no SEl e
Negocios Publicos

Conforme a Instrucao Normativa 03/SEGES/2023, determinados atos so poderao ser publicados no DOCSP
utilizando a ferramenta Negocios Piblicos. Para informacoes e orientacoes detalhadas e atualizadas consulte a
pagina de ARQUIP, no endereco https://arquip.prefeitura.sp.gov.br/negocios/

Tlpos de Processos/Modalidades

O uso da fungédo "Controle de Registros de Negdcios" estara disponivel a depender do tipo de processo. Neste sentido, a descri¢ao do
processo vai determinar a modalidade da licitagao. Inicie o processo com a modalidade definida.
Listamos abaixo os processos que estao disponiveis para o uso da ferramenta, até o momento:

: Chamada Publica (Espelho Pubnet) ; Leildo (Espelho Pubnet)

‘ Compra por Ata de Registro de Preco (Espelho Pubnet) ‘ Pregao Eletronico (Espelho Pubnet)
‘ Concorréncia (Espelho Pubnet) ‘ Convénio (Espelho Pubnet)

‘ Consulta Publica (Espelho Pubnet) ‘ Dispensa (Espelho Pubnet)

‘ Doagao - Despacho (Espelho Pubnet) ‘ Doagéo - Chamamento Publico (Espelho Pubnet)

8 Inexigibilidade (Espelho Pubnet) ‘ Convite (Espelho Pubnet)

‘ Pregao Presencial (Espelho Pubnet) ; Tomada de Pregos (Espelho Pubnet)

‘ Celebragao de Parcerias com OS (Lei 14.132/06 Celebragao de parcerias com OSCs (Lei 13.019/14 e

< Decreto~ 52.858/11) - Contrato de Gest'éo Decreto 57.575/16) - Termo de Colaboragéo
‘ Celebracao de parcerias com OSCs (Lei 13.019/14 Celebracao de Parcerias com OSCs (Lei13.019/14 e
e Decreto 57.575/16) - Termo de Fomento Decreto Municipal 57.575/16) - Acordo de Cooperagéao



https://arquip.prefeitura.sp.gov.br/negocios/

Publicacdo Oficial e Comunicac¢do

Arquip informa:

Registro e publicacao de ocorrencias e penalidades contratuais no
Negocios Publicos

Em cumprimento a Instrucao Normativa 03/SEGES/2023, a partir de 17 de julho os documentos listados a seguir somente poderao ser publicados no caderno Negocios Pablicos do Diario

Oficial da Cidade de Sao Paulo, com o registro prévio do formulario criado pela ferramenta Controle de Negocios Publicos Lg . Para atos ndo relacionados aos temas licitacao, contratos,

convenios, parcerias e demais assuntos relacionados na referida Instrucao Normativa a utilizacao permanece inalterada.

Caso nao encontre o documento que costuma publicar, entre em contato conosco pelos telefones 3376-7335 ou 3376-7346, ou pelo chat em arguip.prefeitura.sp.gov.br/chat.

DISPENSA DE LICITACAO

Abertura de Dispensa - Ratificagao

Suspensao - Disp Lic

Impugnacdo - Dispensa

Contrato ou Nota de Empenho - Disp Lic

Outras - Dispensa

Penalizac¢ao - Disp Lic

Penalidade - Dispensa

Licitagcao Deserta - Disp Lic

Prejudicada - Dispensa

Licitagdo Fracassada - Disp Lic

Retificacdo - Dispensa

Recurso - Disp Lic

Revogacao - Dispensa

Revogacdo (Cancelamento) - Disp Lic

Extrato de Aditamento - Dispensa

Reabertura - Disp Lic

Extrato de Contrato/Nota de Empenho - Dispensa

Resposta a Pedido de Esclarecimento - Disp Lic

Emissao de Nota de Empenho - Dispensa

Retificacao/Rerratificacdo - Disp Lic

INEXIGIBILIDADE

Abertura de inexigibilidade - Ratificagcao

Cancelamento - Inexigibilidade

Comunicado - Inexigibilidade

Deserto- Inexigibilidade

Emissdo de Nota de Empenho - Inexigibilidade

Extrato de Aditamento - Inexigibilidade

Deserto - Dispensa

Comunicado - Dispensa

Cancelamento - Dispensa

Extrato de Contrato/ Nota de Empenho -
Inexigibilidade

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Despacho Ata - Compra por Ata de Registro de Preco

Extrato de Aditamento - Compra por Ata de Registro
de Preco
Retificacdo - Compra por Ata de Registro de Preco

Extrato de Compras - Compra por Ata de Registro de
Preco
Outras - Compra por Ata de Registro de Preco

Cancelamento - GARP
Comunicado - GARP
Convocacdo - GARP

Despacho Autorizatério - GARP

Outras- Inexigibilidade

Ata da Licitacdo - Dispensa

Adiamento - Dispensa

Abertura - Disp Lic

Aditamento do Contrato - Disp Lic

Adjudicacao e Homologacado - Disp Lic

Ata de Realizagdo de Sessao Publica - Disp Lic

Comunicado - Disp Lic

Comunicado de Adiamento - Disp Lic

Penalidade - Inexigibilidade

Retificacdo - Inexigibilidade

Revogacao - Inexigibilidade

Extrato de Aditamento - GARP
Extrato de Apostilamento - GARP

Extrato de Contratacdo - GARP
Notificacao ao Detentor - GARP
Outras - GARP

Penalidade - GARP

Retificacdo - GARP

SEl e
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Negocios Publicos

PREGAO

Abertura - Pregdo Presencial Recurso - Pregdo Presencial Comunicado - Pregao
Adiamento - Pregdo Presencial Retificacdo - Pregdo Presencial Contratacao / Empenho - Pregao
Adjudicacao - Pregdao Presencial Revogacao - Pregdo Presencial Contratacao/Empenho - Formalizacao da Ata - Pregao
Alteracdo - Pregao Presencial Suspensao - Pregdo Presencial Esclarecimento de Duvidas - Pregao
Ata da Licitacdo - Pregdo Presencial Abertura - Pregdo Eletrénico Formalizacdo Ata de Registro de Preco - Pregao
Cancelamento- Pregdo Presencial Adiamento - Pregdo Eletronico ulgamento de Impugnacao ao Edital - Pregao
Comunicado - Pregao Presencial Adjudicacao - Pregdo Eletrénico Licitacao Deserta - Pregao
Deserto - Pregdo Presencial Alteracao - Pregdo Eletronico Licitacao Fracassada - Pregao
nggig;e Nota de Empenho - Pregao Ata da Licitacao - Pregao Eletrénico Pedido de Impugnacao ao Edital - Pregdo
Extrato de Aditamento - Pregdo Presencial Cancelamento- Pregao Eletronico Penalizacao - Pregao
IE)r(gsaetrsc(ijael Ata de Registro de Preco - Pregao Comunicado - Pregdo Eletrénico Reabertura - Maior Desconto - Pregao
FE>)r(<t=:;aetr?cidael ARAZGS ¢ DD - Fregee Deserto - Pregdo Eletrénico Reabertura - Menor Preco - Pregao
Extrato de Contrato/Nota de Empenho -Pregdo |Emissdao de Nota de Empenho - Pregado ~

) . Recurso - Pregao
Presencial Eletrénico

Extrato do Aditamento da Ata de Registro de

- Extrato de Aditamento - Pregao Eletrénico Retificacdo/Rerratificacdo - Pregao
Preco - Pregao

Extrato de Ata de Registro de Preco - Pregao

Presencial Eletronico Revogacao (Cancelamento) - Pregao
~ ~ , Extrato de autorizacdo de Uso - Pregao ~ ~

Homologacao - Pregdo Presencial Eletrdnico Suspensao - Pregao

Impugnacao - Pregdo Presencial Abertura - Menor Preco - Pregao

ulgamento - Pregdo Presencial Adiamento - Pregdo

Outras - Pregao presencial Aditamento Ata de Registro de Preco - Pregao

Penalidade - Pregao Presencial Adjudicacdao e Homologacao - Pregao

Penalidade da Ata - Pregao Presencial Ata de Julgamento - Pregao

Prejudicada - Pregdo Presencial Ata de Realizacao do Pregao - Pregao




Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no SEl e
Negocios Publicos

CONCORRENCIA

Abertura de Concorréncia Revogacado - Concorréncia Reabertura - Maior Desconto -
Concorréncia

Adiamento - Concorréncia Suspencao - Concorréncia Reabertura - Menor Preco -
Concorréncia

Adjudicacdo - Concorréncia Extrato de Ata de Registro de Preco - Concorréncia |Recurso - Concorréncia

Alteracao - Concorréncia Extrato do Aditamento da Ata de Registro de Preco - [Retificacao/Rerratificacao -

Concorréncia Concorréncia

Ata da Licitacdo - Concorréncia Abertura - Maior Desconto - Concorréncia Revogacao (Cancelamento) -
Concorréncia

Cancelamento - Concorréncia Abertura - Menor Preco - Concorréncia Suspensao - concorréncia

Comunicado - Concorréncia Abertura - Outros Critérios - Concorréncia

Deserto - Concorréncia Adiamento - Concorréncia

Emissao de Nota de Empenho - ConcorréncialAditamento Ata de Registro de Preco - Concorréncia

Extrato de Aditamento - Concorréncia Aditamento do Contrato - Concorréncia

Extrato de Contrato/Nota de Empenho - Adjudicacao e Homologacdo - Concorréncia

Concorréncia

Homologacao - Concorréncia Ata de Julgamento - Concorréncia

Impugnacao - Concorréncia Formalizacdo Ata de Registro de Preco - Concorréncia

Julgamento - Concorréncia Comunicado - Concorréncia

Outras - Concorréncia Contrato ou Nota de Empenho - Concorréncia

Penalidade - Concorréncia Esclarecimento de Duvidas - Concorréncia

Penalidade da Ata - Concorréncia ulgamento e Impugnacdo ao Edital - Concorréncia

Prejudicada - Concorréncia Licitacdo Deserta - Concorréncia

Reabertura de Concorréncia Licitacdo Fracassada - Concorréncia

Recurso - Concorréncia Pedido de Impugnacdo ao Edital - Concorréncia

Retificacdao - Concorréncia Penalizacdao - Concorréncia




Registro e publicacao de ocorréencias e penalidades contratuais no

SEl e Negodcios Publicos

LEILAO

Abertura - Leildo

Impugnacao- Leilao

Adiamento - Leilao

Julgamento - Leildo

Adjudicacéo - Leildao

Outras- Leilao

Alteracdo - Leildao

Penalidade - Leilao

Ata da Licitacdo - Leilao

Prejudicada - Leilao

Cancelamento - Leilao

Reabertura - Leilao

Comunicado - Leilao

Recurso - Leilao

Deserto-Leildo

Retificacao - Leildo

Emissao de Nota de Empenho -Leilao

Revogacao - Leilao

Extrato de Aditamento - Leildo

Suspensao - Leiléo

Homologacdo- Leilao

Extrato de Contrato/Nota de Empenho - Leilao




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais
no SEl e Negocios Publicos

PREFEITURA 0 MUMICIPY0 DE 540 PALLD

Sel. [H]aaue
= SEMVALOR-9999. 2024/ 000001 2-3-SEMVALOR

[ . ) - ==
[ Requisicio de Servicos 108758900 esre N A $j A P O '+ f" @i ’ = 0@ x W E ‘ o == Q @
B Abertura (NP) 111212778 e A
B informac3o 111213736 s

ad EE8AXL0

Processo aberto somente na unidade TESTE.

i Notificagdo Adverténcia descumprimento contratual 23/12/24 (116905149) =

Q, Consultar Andamento

ApOs acessar o processo
administrativo referente a

contratacao, clicar em Controle de
Negocios Publicos




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais
no SEl e Negocios Publicos

Registro Negdcio Publico

: Consultar Eventos | | Registrar Evento || Consultar E-Negocios
SEMVALOR-9999.2024/0000020-9-SEMVALOR Pregao Eletronico (Espelho Pubnet) 23/ 124
PMSP TESTE
Teste COBES

Na tela seguinte clicar em
Registrar Evento




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais
no SEl e Negocios Publicos

Cadastrar Evento

Caonsultar Eventos ] Consultar E-Negocios

Dados do Processo

SEMVALOR-9999.2024/0000012-8-SEMVALOR Inexigibilidade (Espelho Pubnet) 15/08/2024

F\SP TESTE

Registrar Evento

Evento (Tipo do Formulario/Negacio Publica):

L
" | Abertura de Inexigibilidade - Ratificag3o (Espelho Pubnet)
Cancelamente - Inexigibilidade (Espelho Pubnet)
Comunicada - Inexigibilidzde (Espelhe Pubnet)
Deserto - Inesigiblidade (Espelho Pulinen) Na tela seguinte selecionar o
Emissio de Nota de Empenho - Inexigibilidade (Espelho Pubnet) Evento que sera registra dO, P.€Xx.
Extrato de Aditamento - Inexigibilidade (Espelho Pubnet) uma Penalidade

Extrato de Contrats,/Mota de Empenho - Inexigibilidade (Espelho Pubnet)
Outras - Inexigibilidade (Espelho Pubnet)

Retificagdo - Inexigibilidade {Ezpelho Pubnet)

Revogagdo - Inexigibilidade (Espelha Pubnet)

Despacho Autorizatdrio - Inexigibilidade (Espelha)




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais no
SEl e Negobcios Publicos

Cadastrar Evento

Everito [Tipo do Fomulirio/Negic
Pamal dade - InanigRibdpde (Lapel
|-
= 5 B I ¥

TESTE DE REGISTRO DE PENALIDADE

5

1. Na tela que se abre
preencher o conteudo do
Evento referente a notificacao
ou penalidade aplicada,
informar n° de documento SEI
relacionado (se houver), data
de publicacao e ao final clicar
em Salvar

2. Na tela seguinte
confirmar o registro do
evento, clicando em Salvar

Confirme o registro de evento para este certame.

Nao faca alteragdes no evento pela arvore do
processo, elas ndo se refletirdo no evento registrado.




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais no

SEl e Negobcios Publicos

PREFEITURA DO MUNICII0 DE S50 PALRLD

Sel. ifssaue

= SEMVALOR-9999.2024/0000012-8-SEMVALOR (&
B Requisicio de Servigos 108758900 res=e
B Abertura (NP) 111212778 rums /2
B Informacdo 111213736 [teme
‘ Notificagdo Adverténcia descumprimento contratual 23/12/24 (116905149) s
n Penalidade (NP) 116925167

Q_ Consultar Andamento

PRINCIPAL

Sintese (Texto do Despacho)

TESTE REGISTO DE PENALIDADE
Anexo I (Numero do Documento SEI)
116905149

Data de Publicagio

23/12/2024

Referéncia: Processo n° SEMVALOR-
9999.2024/0000012-8-SEMVALOR

|
1
I

Criado por d858410, versdo 1 por d858410 em 237122024

&7

Apos registrar o evento,
PREFEITURADO . pu -
meeurao s@leciona-lo na arvore de
RuaAsc,us,seandar-saTig:ff documentos do Processo e
assinar

Assinatura de Documento

Orgao do Assinante;
PMSP v

Assinante: ’
Usuario de Testes (teste)

Cargo / Fungao:

Teste Felipe v

Senha ou Certificado Digital
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SEl e Negobcios Publicos

Para publicar o evento
registrado no Painel de
Negocios do DOCSP,

: seleciona-lo na arvore de
Pllml(]lle documentos do processo e

licar no botao “P"” yeus
Para cada registro de evento sera gerado um documento interno na arvore do processo. clica 0 botao

O registro so se efetua na aba "Painel de Negodcios" no site do Diario Oficial quando o

mesmo for assinado e publicado pelo botao Lg

DIARIO € OFICIAL

IDADE DE SAO PAULO

INICIO  MATERIAS | PAINEL DE NEGOCIOS | DIARIOABERTO  CLIPPING MEMORIA PORTAL DE PROCESSOS

I3 s acriiinnras Ao oernlbhoar & coram roarrotfa am cor ~ i1
r\; 10 Se esgaguecCa de escoiner a secaoo correrla ao ser nrkcaao

= 6013.2023/0001734-7 N ? ’ ‘ B ' E; @ =
e o > .
B8 Despacho autorizatorio. 08084198813 @h I » 1 s v # & W N\~ =

)
Q_ Consultar And: & C} X i &




Registro e publicacao de ocorréncias e penalidades contratuais no
SEl e Negobcios Publicos

Manuais e Tutoriais sobre o uso da ferramenta de registro e publicacao através do SEl:

https://arquip.prefeitura.sp.gov.br/negocios/

Canais de suporte referente aos negdcios publicos no SEl séo:

 OrientacOes sobre o uso da ferramenta de registro e publicacao atraves do SEl:

« segesnupubli@prefeitura.sp.gov.br Ou entre em contato via

Chat: arquip.prefeitura.sp.gov.br/chat Assunto: Negdcios - Diario Oficial

 Esclarecimentos ou orientacdes técnicas sobre preenchimento dos tipos de

processos, modalidades, eventos, etc:

« Coordenadoria de Bens e Servigos seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br


mailto:segesnupubli@prefeitura.sp.gov.br
mailto:segesnupubli@prefeitura.sp.gov.br
https://arquip.prefeitura.sp.gov.br/chat
mailto:seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br
https://arquip.prefeitura.sp.gov.br/negocios/

Procedimentos para registro de
ocorréencias e penalidades
contratuais no Sistema Integrado
de Gestao de Suprimentos e
Servicos (SIGSS) — Modulo de

Apenacgoes

Oficinas Virtuais - SEGES/COBES - Novembro de 2025



Registro de ocorréncias e penalidades contratuais no SIGSS - Apenacoes

ey EFEITUR
SIGSS - Sistema Integrado de Gestdo de Suprimentos e Servigos 4 ;;o PA[?LDé

g0

Acessar o SIGSS pelo endereco
http://web22.prodam/SJ1015_SIGSS

Em caso de davidas ou dificuldades de acesso ao SIGSS consultar
SEGES/COBES/DGS - Divisao de Gestao de Suprimentos, pelo email

suprisistemas@prefeitura.sp.gov.br



http://web22.prodam/SJ1015_SIGSS
mailto:suprisistemas@prefeitura.sp.gov.br

Registro de ocorréncias e penalidades contratuais no SIGSS - Apenacoes

Inserir apenacao de ambito interno:
Orgaos e Unidades da Administracao
Direta e Indireta (usuarias do SOF)

1) Cligue no item "Cadastro” e selecione "Apenacao ambito Interno”.

2) A tela “Cadastro de Apenacdes de Ambito Interno” é mostrada.

Cadastro de Apenacdes de Ambito Interno [TSMAPOOS]
* Campos obngatdrios

* Fomecedor: 4 3) Cligue no icone “lupa” para selecionar o fornecedor a ser apenado.

Unidade Orcamentarta Origem 4) Selecione nos combos o Orgéo e a Unidade Orgamentaria de origem da penalidade.

* ! | Selec o X X G ? A 2
L iaioma J » Sdo disponibilizados para sele¢do os 6rgdos e unidades as quais o usudrio esta
* Unidade: o o
— vinculado
Penalidade
. 5) Selecione o tipo de penalidade e os dados complementares.
Tipa: |Selecione had
* Periodo: até alor Multa: » Para penalidade de multa, e necessario informar o valor
* Motiva: | Sebecione W » Para as demais penalidades
a) Suspenso Temporariamente de Licitar e Condenacdo Judicial, informar o periodo
Documentacio b) Inidoneidade; informar apenas a data de Inicio,
L] Apenagdo sobre Ata de RP ¢) Adverténcia; ndo sdo necessarias informa¢ées complementares,
Contrat: Mota Fiscal:

6) Selecione no combo o motivo da penalidade.
vinculacio SOF] SIMPROC

Pesquisar Feferéncia * Processo; '® siMPROC L) SEI | 3 = X

Empenho: Mr Referéncia:

Observaghes complementares referentes a penalizagdo do fomecedor
Observactes:

[ Voltar I [ Incluir J




Registro de ocorréncias e penalidades contratuais no SIGSS - Apenacoes

7) Para registrar penalidade sobre Ata de Regqistro de Precos, efetue as seguintes agdes:
— A aplicacdo de penalidade em contratos com Ata de RP somente pode ser efetuada pelo

gestor da Ata.

1.1) Indique que a penalidade é sobre Ata de RP clicando no checkbox "Apenacao
sobre Ata de RP".

2.1) Clique no botao “"Dados da Ata de RP".

3.1) A tela de dados da Ata de RP & mostrada.

Inserir apenacao de ambito

interno: Orgéos e Unidades da

ﬂ"_a, A aphcacdo de penabdade para contratos com Ata de Regstro de Pregos somente pode ser efetuada pelo Gastor da Ata. Ad m | n | Stra gaO D | rEta e In d | rEta

* At (usuarias do SOF)
Detentor da Ata
* Orgdo: | Selecione 3
* Unidade:
Voltar Confirmar
41) Informe o numero da ata e selecione o 6rgao e a unidade detentor da ata e

clique em "Confirmar”

8) Informe o Numero do Contrato e da MNota Fiscal se houver.




A equipe da Coordenadoria de Bens e Servicos se coloca a
disposicao para esclarecer duvidas e apoiar as unidades da
PMSP neste e em outros temas relacionados a
implementacao da Lei 14.133/2021.

seqges cobes refeitura.sp.qaov.br


mailto:seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br

‘
No cO
Nop 2 ON

PREFEITURA DE
SAO PAULO

SECRETARIA DE GESTAO
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