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Oficinas Virtuais em Compras e Contratagcoes

-=> Estamos promovendo pelo 3° ano este ciclo de oficinas virtuais sobre a Lei Federal n°
14.133/2021 e o Decreto Municipal n® 62.100/2022. Em 2025, mais uma vez, estamos atuando

em parceria com a EMASP visando a oferta de validacao aos interessados que se inscreverem

previamente.

=> Neste ano, ja realizamos oficinas sobre PCA, inserviveis, baixa veicular, locagao de veiculos,
DFDs, utilizacdo no "Novo Divulgacao - Compras.gov.br" e também sobre gestao e fiscalizacao

de contratos.

—=> Além do encontro de hoje, ainda temos mais uma oficina, dedicada a aplicacao de penalidades

contratuais no Ambito da Lei 14.133/2021 - INSCRICOES ABERTAS ATE 17/11 - 14H

Acompanhe a divulgacao das gravacoes destas e das demais oficinas de anos anteriores em:

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/



https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
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Oficinas Virtuais

Objetvando esclarecer oS servidores sobire a Novas Lei de Licitagdes @ Comtratos, loram crganizadas Ohdnas Virtuais ao lango de 2023 e de 2024 & que seguem sendo

realizadas em 2025, abordando dilerentes temas, sempee com um Ooihar Dara Casos prabcos.

O materiais est3o dmdidos por tema de cada oficing, que podem ser assistidas pela platafaorma do YouTube & também vocé pade acompanhar com a keitura dos POFs de

apaia disponatslizados nos links.

Acesse as oficnas virtuais de 2024

Acesse as oficinas virtuais de 2023

Oficinas Virtuais em Compras e Contratacoes - Tema 1/2025: Como Organizar o Plano de
ContratacOes Anual - PCA para 2026

A aficna Leve por obyjetivo apresentar as regras, procedirnentos @ prazoes para elabaoracdo do Plano de Contratacdo Anual - PCA, contidos na regulamentacdo municipal, com

VISLAS & Onenlar 08 Selores de Compras Na organizadio dos procedimentos Necessanos para elaborar o Plano de Contrataddes de 2026 em cada unidade
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacdes - Tema 2/2025: Plano Contratacdes Anual - PCA
2025 (regras para execucao e revisao)

A ofiting Leve por objetivo apresentar as regras, procedimentos @ ralinas para exeducdo @ revisio do Plano de Contratacao Anual - PCA, contidos na regulamentacio

municipal, Com vistas a arnenlar o8 Setares de conlrataddo Nna exeducdo, montaramento @ revisio dos protedimentos Necessanas em cadas unidads,

®  Slides da Ohcna Virteal 2/2025

Plano de Contratagoes Anual - PCA
2025 (Regros pora Execugdo ¢ Revisdo)
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacdes - Tema 2/2025: Plano Contratacdes Anual - PCA
2025 (regras para execucao e revisao)
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Plano de Contratagées Anual - PCA
2025 (Regros paro ExecugGo ¢ Revisdo)
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacdes - Tema 3/2025: Orienta¢des gerais sobre o descarte
de inserviveis e procedimentos de baixa veicular

A aliona buscou ampliar o8 canhedmentos dos servidores e senadaras gque stuam com s pracedirmentos relaconados 3 locacdo de veiculos na PMSP

®  Manual para Descarte de Inservives
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacoes - Tema 4/2025: Orientacoes e procedimentos para
a locacao de veiculos pelas unidades da PMSP

A aliona buscou ampliar o8 conheamentos dos servidores & senadaoras gue stuam com s pracedirmentos relaconados 3 locacdo de veiculos na PMSP
P g P &
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Lembrando que...

Capacitagdo

8ifriﬁi|2?ss ';25;"&?3:2 ENCONTROS DE
No Portal de Compras da PMSP vocé SR SR rruacvase T DAPMSES
o S Compras Publicas
tem acesso a outros materiais, de todas .
as capacitacoes e acoes realizadas por BN Virdadechave i UM
r—r = &8 Nova Lei de
SEGES/COBES desde 2023, sobre a i by Licitagoes

11/out/2022

Semindrio 1/fev/2023

Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal
62.100/2022.

SAO PAULO COMO

CASE NO BRASIL

Saiba mais em: https:/compras.prefeitura.sp.qov.br/capacitacao/

Portal de Compras — Secretaria Municipal de Gestéo Palavra-chave
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https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
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O que vamos ver nesta apresentacao?

Regras gerais
Normas vigentes
sobre a adocao do
Contratos.gov.br

pela PMSP

Dicas de utilizacao

Ferramentas e
cuidados para o
registro de
informacgoes sobre
contratacoes




Nesta Oficina NAO trataremos de regras,
fluxos e procedimentos de gestao e
fiscalizacao contratual na PMSP.




Por que mesmo estamos
falando do Sistema
Contratos.gov?
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Normas vigentes sobre a adocao
do Contratos.gov.br pela PMSP
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Lei Federal 14.133/2021

Nova Lei de Licitagbes e Contratos - NLLC

EFICACIA DO CONTRATO PELA DIVULGACAO NO PNCP:

"Art. 94.A divulgacao no Portal Nacional de Contratagcoes
Publicas (PNCP) é condicao indispensavel para a eficacia
do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos
seqguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

[ - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacao,
Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacao direta.”



Decreto Municipal 62.100/2022

Regulamentacao da NLLC no municipio de S&o Paulo

Art. 150

“Sem prejuizo da divulgacao dos atos no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas, nos termos do artigo 174 da Lei Federal
14.133, de 2021, devera ser observada a publicidade no Diario
Oficial da Cidade de Sao Paulo e nos sistemas eletronicos oficiais,
nos termos disciplinados nos Decretos n° 46.195, de 10 de agosto de
2005, e n® 68.169 de 28 de marco de 2018, bem como no artigo 10
do Decreto n°® 53.623, de 12 de dezembro de 2012, e na Lei n°

16.051, de 6 de agosto de 2014.”



Decreto Municipal 62.100/2022

Regulamentacao da NLLC no municipio de S&o Paulo

Art. 151

“Cabe a Secretaria Municipal de Gestao fixar e implementar a
politica, as diretrizes e as prioridades pertinentes as atividades
administrativas de suprimentos, aquisicoes, contratos, Inclusive
mediante a expedicao de normas e a Implantacao e gestao de
sistemas Informatizados aplicaveis ao conjunto da administracao
direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.”



As Instrugcoes Normativas expedidas por
SEGES relacionadas a implantacao da NLLC
visam disseminar diretrizes e orientacoes que
complementam o Dec. 62.100/2022, para apoiar
os orgaos e entidades da Administracao

Publica Municipal na execucao de seus
processos cotidianos
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Instrucao Normativa SEGES N° 2/2023

Art. 1°

Esta Instrucao Normativa dispoe sobre 0s sistemas para processamento das licitacoes

realizadas sob a forma eletronica no ambito da Administracao Publica direta, autarquica e
fundacional do Municipio de S&o Paulo, e da outras providéncias.

(...)

Art. 2°

Devera ser utilizada a ferramenta "Sistema Compras.gov.br Contratos — Compras
Contratos” para a gestao dos contratos:

| - decorrentes de editais de licitacao publicados a partir de 1° de fevereiro de 2023,

Il - firmados diretamente com fundamento em despacho autorizatorio publicado a pattir
de 1° de fevereiro de 2023.



Contratos.gov.br na PMSP

Conforme vimos, por meio da Instrucao Normativa SEGES N° 2/2023, foi estipulado que
a cidade de Sao Paulo realizara a adogcao do modulo de contratos do Compras.gov.br
para a gestao contratual. E € por meio desse sistema que se torna possivel as unidades
a publicacdo do contrato e demais documentos e informacoes a ele relativos no Portal

Nacional de Compras Publicas, atendendo ao disposto na Lei 14.133

Esta em andamento um acordo entre a Secretaria Municipal de Gestao e o Ministeério
de Gestao e Inovacao do Governo Federal para a implementacao do Contratos.gov.br
no municipio. Os trabalhos em andamento visam a integracao da plataforma ao Sistema

SOF, para troca de dados integrada sobre as contratacoes e execucoes.



Contratos.gov.br na PMSP

\

Ferramenta unificada de gestao e fiscalizacao contratual na PMSP

\

Cadastramento e atualizacao de informacoes sobre fornecedores, dados e
itens do contrato, instrumentos contratuais (aditamentos, apostilamentos,
ocorréncias)

=> Painéis de informacao, relatorios, alertas de prazos por e-mail, dentre
outros.

=> Publicacao de informacoes e documentos no PNCP — Portal Nacional de
Contratacoes Publicas

Extra: Empenhos, registro de faturas e pagamentos em fase de
desenvolvimento e integracao com o SOF




@ Contratos.gov.br
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Contratos.gov.br ja funciona de forma integrada ao
Compras.gov.br, ao PNCP, ao SEl e, em breve... ao SOF

SOF @ Contratos.gov.br

Sistema de Orcamento e Financas

SEiI Compras.gov.br
I3 SR6 FAbLo

L ' NACIONAL
‘ CONTRATACOES

PUBLICAS

Ministério da Gestao e Inovacao e PMSP:

Acordo de Cooperacao Técnica

=>» Acordo de Cooperacao Teécnica entre
PMSP/SEGES e Ministério de Gestao e
Inovacao para evolucoes e customizacoes do
ContratosGovBr para melhor uso na PMSP:

-> Integracao com o SEl de Sao Paulo ja
realizada:

Acoes possiveis: carregar documentos SEI
relativos aos contratos (instrumentos iniciais,
anexos etc.)

Préoximas etapas da implantacao:

< Integracao para trocas de dados entre
SOF e Contratos.gov.br (empenhos,
saldos contabeis, informacoes de
contratacao e funcoes relacionadas a
faturas e pagamentos)

% Moébdulo de fiscalizacao contratual
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Ultima atualizacao semanal do Painel Gerencial (Bl) do Contratos.gov.br na PMSP

Contratos.Gov.Br - Contratacdes da PMSP m - - 11.441 Contratagoes
Atualizado em 10/11/2025 Weanckneass cadastradas e ativas

(via Termos de Contrato

Orgios e entidades com Unidades (UASGs) com Contrata¢des cadastradas Valor global das contrata¢ées ou N otas d e E m pe N h O),
contratagoes cadastradas contratac¢oes cadastradas cadastradas
57 72 Tilsed RS 37,46 Bi
Contratacdes cadastradas no sistema Contratos.Gov.Br pelos 6rgaos e entidades da PMSP 72 un ida d esemb57
1068 T
9125 11117 OrgaOS
oy B0DS, com contratacdes
S5 56 56 56 56 55_S56-%5 56 57 57 57 57 57 S7 cadastradas e ativas

49
a1 15
2
OGN P O O O O € 0 (@ R 0 (O (© O (O (O O O O O @ N o© 83% das contratacoes
Q’l?’ Q"l?’\o Q,f,\ 1,530,» se\e((\ o 0‘@6\ 6619 ’Lb‘\a @ 'Lb‘((\ ’LQ’LD( Q'Lb‘ Q’Lb‘\o Q’Lb‘\ ’Lb"bg se\e(‘\b‘o\) 0\3 661,?, '2»(7\3 ,\e\) "Lc’ ’Ldt) Q’f’ Q’Lc’\o Q’f’ ’1,("6 sé@((\g o .
B P @ S A S @ S e AT o cadastradas e ativas
regidas pela
® Orgéos e entidades com contratacbes cadastradas ® Contratacdes cadastradas LF 14 133/2021

Informacdes relacionadas a quantidade de contratacdes cadastradas e ativas no Contratos.gov.br e NAO correspondem, no momento, a totalidade dos contratos da Prefeitura de Sdo Paulo. Consultar a guia InformacGes para detalhes.

Extracao MGl - 10/11/2025
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Para saber mais sobre como utilizar: https://compras.prefeitura.sp.
oficinas anteriores! gov.br/oficinas-virtuais/

2023 2024

42 Oficina Virtual Oficina Virtual 1: Contratos.gov.br:

facilitando o uso pelos agentes publicos da
Simulacao das funcionalidades do sistema Contratos.gov.br, que PMSP

integra a Plataforma do Compras.gov.br, complementada com

exposicao dialogada com a apresentacdo de slides como material de

A oficina teve por objetivo apresentar visao geral da ferramenta e
apoio.

seu uso na PMSP, além de oferecer orientacdes e dicas baseadas nas
duvidas e dificuldades mais comuns apresentadas pelos usuarios, a

oo , ’ . . fim de facilitar o dia a dia da gestao contratual.
.M A2 Oficina Virtual - Sistema de Gestao Contrat... :

4° Oficina Virtual sobre os
sistemas que integram a
Plataforma Compras.gov.br

Contratos.gov.br: facilitando o
uso pelos agentes pablicos da
Prefeitura de SGo Paulo

Tema: Siste estéo Contratual

1S de margo de 2024
—."

DATA
26 de maio (Sexta-feira)

CIDADE DE
SAO PAULO

#5%. CIDADE D
SAO PAULO



Instrucoes gerais e dicas
Importantes sobre o cadastro de
iInformacgoes no sistema
Contratos.gov.br
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#Ficaadica 01 - PERFIS DE ACESSO

L
A=

A atribuicao de perfis para o sistema e realizada pelo
administrador de orgao/unidade da sua UASG

Nas oficinas virtuais 04/2023 e 01/2024 temos explicacdes
detalhadas sobre cada perfil.

Nao é possivel excluir o perfil de determinado
servidor_apenas inativa-lo.

Cada perfil dara acesso a funcionalidades diferentes,
‘ caso nao visualize alguma opcao no menu lateral,
verifique qual perfil foi atribuido a vocé.



#Ficaadica 02 - Cuidados com o amparo

legal “ NAO SE APLICA”

Modalidade Compra *

Ndo se Aplica

Amparo Legal *

x NAO SE APLICA

1. Os campos Modalidade Compra e Amparo Legal devem seguir as informacoes firmadas
na licitacao que gerou a contratacao.

2. Ainformacdo NAO SE APLICA, ndo permite a publicagdo no PNCP. Mas se o fundamento
legal do contrato € a NLLC 14.133/2021 a publicacao é obrigatoria.

3. Nos casos de acionamento de ARPs, utilize as informacoes disponiveis na ATA, assim
como 0 n° compra na aba seguinte. Caso o sistema apresente mensagem de erro ao tentar
finalizar o registro, verifique o "#Ficaadica 09" desta oficina, pois provavelmente algum outro

passo devera ser feito para que consiga salvar e publicar no PNCP.
4



#Ficaadica 03 - Unidade Beneficiaria

Modalidade Compra *

Pregado

Amparo Legal *

% LEI 14.133/2021 - Artigo: 28 - Inciso: |

Contrata+Brasil
O Sim @ Nao
Numero Compra *

90015/2025

Unidade Compra @
925000 - PMSP - SECRETAR

Unidade Beneficiaria @

O campo "unidade beneficiaria" ao final da primeira aba de preenchimento dos
dados do contrato nao deve ser preenchido pelas unidades da PMSP.



#Ficaadica 04 - Funcao “Salvar rascunho”

Contratos

« Voltar para todos Contratos

Dados do contrato Caracteristicas do contrato Itens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores

Data da proposta

10/10/2025

/A funcao "salvar rascunho"” nao garante a\
publicacao no PNCP. Trata-se de uma
ferramenta auxiliar para as unidades nao

Data de inicio da vigéncia *

22/10/2025

Data do término da vigéncia *

"perderem" porventura um registro que tenha
Valor Global sido iniciado mas que por algum motivo nao
s ool possa ser finalizado e precisara ser retomado
i P \em outro tempo. /

Valor Parcela *

R$ 10500

P e

N e sty .
< Tﬁ. \nterior Salvarevoltar ~ | M Salvar Rascunho | ZEeENL=E
5 P S E A ST vah Sl |




#Ficaadica 05 - Publicacao no PNCP

1. Verifique se o icone do globo esta

"iluminado"/presente, isto indica que a contratacao
foi publicada no PNCP.

2. Ao clicar no icone o sistema ira abrir diretamente a

pagina em que o contrato foi disponibilizado no
PNCP.

— 'ﬂ Portal Nacional de Contratacdes Publicas

A > Contratos

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os contratos publicos e outros instrumentos habeis substitutivos

Palavra-chave Status

- . Vigentes
Digite um termo para pesquisar ® Vi

Todos

Buscar no PNCP

Né&o vigentes

...



Como identificar se houve ou ndao a publicacdo no PNCP?

10/12/2024 11:17

00023/2024 11.246.575/0001-05 - SP LOCSERV LOCACAO DE 06/11/2024  08/03/2027 RS 809,87 R$ 809,87
VEICULO ©

Numero do instrumento  Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Num. Parcelas  Valor Parcela Atualizado em Data Encerramento

Quando o icone que aparece na barra
do menu e este ao lado, o contrato
esta apenas salvo em rascunho, sem
a devida publicacao no PNCP.
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Como identificar se houve ou ndao a publicacdo no PNCP?

E necessario clicar no icone para ativar
a contratacao ou no icone do lapis para 4
revisar, editar e salvar a contratacao.

Dados do contrato Caracteristicas do contrato ltens do contrato Empenhos Vigéncia / Valores

Ativar Contrato

Data da proposta
10/10/2025

Data da Assinatura
Data de inicio da vigéncia *

30/10/2024 22/10/2025

Data de Publicagéo no DOU © Data do término da vigéncia
21/10/2026

10/12/2024
Valor Global *

Contrato RS  126000,00

0002372024 Num. Parcelas *
12

Valor Parcela *

R$ 10500

@ Aba Anterior Salvare voitar ~ | W Salvar Rascunho RZEEUE=EY
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#Ficaadica 06 - Modulo de Gestao de Atas e

Registro do acionamento de ARPs

Y

9, Contratos.govbr SHEILA RODRIGUES SILVA - UASG: 925000 a = P @

Facilidade em gerir as
atas de registro de
preco regidas pela LF B B & B E.

Atas de Registro de Compras Gestéo Contratual Solicitar Adesao Analisar Adesao Fiscalizacdo e Gestio de
~ B an Caledn e y-a i TR ., Ty .“’"'L"":\";’ Ao ada %

— Precosr N Consuita a0 Saldo de Compras ’ 9 trm Solicitar adeséo a ata Analisar solic acho de adesioa Corliaton
y ~d
m O d u I O G E S TAO D E Atas de Registro de Precos

Conforme filtro

1 4
ATAS e também de i
S O I i C i ta r a d e S é O d a S A R P S Lista de Atas de Registro de Precos Pesquisar Numero da Ata. Atas de registro de precos por tipo de item (%)

Unidade Gerenciadora 925000 PMSP - SEGES

Ata de Registro de Precos n° 00022/2025 Vigente - Servico
]
V I e n te S d e O u t rO S e n te S Unidade Gerenciadora 925000 PMSP - SEGES
" Ata de Registro de Precos n° 00021/2025 Vigente

Unidade Gerenciadora 925000 PMSP - SEGES

Ata de Registro de Precos n° 00020/2025 Vigente




Mas eu tenho que incluir no sistema Contratos.gov.br uma nota

de empenho/contrato de acionamento de ARP?

RESPOSTA: Sim, para a Administracao Publica direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Sao Paulo todas as aquisicoes

publicas com fundamento legal na 14.133/2021 precisam_ser
registradas no sistema Contratos.gov.br.



Nao consigo registrar uma nota de empenho/contrato de um
acionamento de ata, aparece uma mensagem de erro:

Contratos

Por favor, corrija os seguintes erros:
» UASG beneficiana ndo pertence a compra

Por favor, corrija os seguintes erros:
o Compea ndo encontrada



Embora o processo pratico para registrar um acionamento de ATA seja muito parecido com os
registros rotineiros feitos pela Unidade, ele possui alguns passos que devem ser verificados
previamente...

ENTRE EM CONTATO COM A
UASG GERENCIADORA DA
ARP E VERIFIQUE A
POSSIBILIDADE DE
EFETUAR O PASSO

REALIZE O CADASTRO
EXECPCIONAL E APOS
VERIFIQUE SE AARP ESTA EFETUE O REGISTRO NO

CADASTRADA NO MODULO DE SISTEMA

GESTAO DE ATAS COM O TIPO CONTRATOS.GOV.BR
“SRP” E SE SUA UASG CONSTA

COMO PARTICIPANTE/ADERENTE

PROCEDA O CADASTRO
NORMALMENTE NO SISTEMA
CONTRATOS.GOV.BR
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Para saber mais sobre como utilizar:

Oficina anterior e Manual!

2024 Atas de Registro de Precos

42 Oficina Virtual Guia de Utilizagdo das Atas de Registro de Precos

Simulacao das funcionalidades do sistema Contratos.gov.br, que Para compreender o funcionamento do processo de utilizacao das
integra a Plataforma do Compras.gov.br, complementada com atas da SEGES - Secretaria Municipal de Gestao, confira o Guia de
exposicdo dialogada com a apresentacao de slides como material de utilizacao das atas de registro de precos da Secretaria Municipal de
apoio. Gestao.

’ Abrir guia.

M 42 Oficina Virtual - Sistema de Gestao Contrat...
R Manual Técnico para Cadastro de Atas de Registro
4° Oficina Virtual sobre os

sistemas que integram a de Precos no Sistema Compras/Contratos.gov.br
Plataforma Compras.gov.br

Quer saber como a Secretaria Municipal de Gestao cadastra suas
Tema: Siste estdo Contratual Atas no Sistema de Gestao de Atas do Compras.gov.br? Acesse o
nosso Manual Técnico para Cadastro de Atas de Registro de Precos
no Sistema Compras/Contratos.gov.br.

DATA
26 de maio (Sexta-feira)

Abrir manual

CIDADE DE
SAO PAULO

https://compras.prefeitura.sp.gov.br https://compras.prefeitura.sp.gov.br
/oficinas-virtuais/ /manuais-e-tutoriais/
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