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Oficinas Virtuais em Compras e Contratações

➔ Estamos promovendo pelo 3º ano este ciclo de oficinas virtuais sobre a Lei Federal nº 

14.133/2021 e o Decreto Municipal nº 62.100/2022. Em 2025, mais uma vez, estamos atuando 

em parceria com a EMASP visando a oferta de validação aos interessados que se inscreverem 

previamente.  

➔ Neste ano, já realizamos oficinas sobre PCA, inservíveis, baixa veicular, locação de veículos, 

DFDs, utilização no "Novo Divulgação - Compras.gov.br" e também sobre gestão e fiscalização 

de contratos.

➔ Além do encontro de hoje, ainda temos mais uma oficina, dedicada à aplicação de penalidades 

contratuais no âmbito da Lei 14.133/2021 - INSCRIÇÕES ABERTAS ATÉ 17/11 - 14H

Acompanhe a divulgação das gravações  destas e das demais oficinas de anos anteriores em:

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
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No Portal de Compras da PMSP você 
tem acesso a outros materiais, de todas 
as capacitações e ações realizadas por 
SEGES/COBES desde 2023, sobre a 
Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 
62.100/2022. 

Lembrando que…

Saiba mais em: https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
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está 
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O que vamos ver nesta apresentação?

4

Regras gerais

Normas vigentes 
sobre a adoção do 
Contratos.gov.br 

pela PMSP

Dicas de utilização
Ferramentas e 

cuidados para o 
registro de 

informações sobre 
contratações



ATENÇÃO!

Nesta Oficina NÃO trataremos de regras, 
fluxos e procedimentos de gestão e 
fiscalização contratual na PMSP.
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Por que mesmo estamos 
falando do Sistema 
Contratos.gov?
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Normas vigentes sobre a adoção 
do Contratos.gov.br pela PMSP



Lei Federal 14.133/2021

EFICÁCIA DO CONTRATO PELA DIVULGAÇÃO NO PNCP: 

“Art. 94.A divulgação no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP) é condição indispensável para a eficácia 
do contrato e de seus aditamentos e deverá ocorrer nos 
seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

I - 20 (vinte) dias úteis, no caso de licitação;
II - 10 (dez) dias úteis, no caso de contratação direta.”  

Nova Lei de Licitações e Contratos - NLLC



Decreto Municipal 62.100/2022

Art. 150

“Sem prejuízo da divulgação dos atos no Portal Nacional de 
Contratações Públicas, nos termos do artigo 174 da Lei Federal 
14.133, de 2021, deverá ser observada a publicidade no Diário 
Oficial da Cidade de São Paulo e nos sistemas eletrônicos oficiais, 
nos termos disciplinados nos Decretos nº 46.195, de 10 de agosto de 
2005, e nº 58.169 de 28 de março de 2018, bem como no artigo 10 
do Decreto nº 53.623, de 12 de dezembro de 2012, e na Lei nº 
16.051, de 6 de agosto de 2014.”

Regulamentação da NLLC no município de São Paulo



Decreto Municipal 62.100/2022

Art. 151

“Cabe à Secretaria Municipal de Gestão fixar e implementar a 
política, as diretrizes e as prioridades pertinentes às atividades 
administrativas de suprimentos, aquisições, contratos, inclusive 
mediante a expedição de normas e a implantação e gestão de 
sistemas informatizados aplicáveis ao conjunto da administração 
direta, autárquica e fundacional do Poder Executivo.”

Regulamentação da NLLC no município de São Paulo
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As Instruções Normativas expedidas por 
SEGES relacionadas à implantação da NLLC 
visam disseminar diretrizes e orientações que 
complementam o Dec. 62.100/2022, para apoiar 
os órgãos e entidades da Administração 
Pública Municipal na execução de seus 
processos cotidianos



Instrução Normativa SEGES Nº 2/2023

Art. 1º 
Esta Instrução Normativa dispõe sobre os sistemas para processamento das licitações 
realizadas sob a forma eletrônica no âmbito da Administração Pública direta, autárquica e 
fundacional do Município de São Paulo, e dá outras providências.
(...)

Art. 2º 
Deverá ser utilizada a ferramenta "Sistema Compras.gov.br Contratos – Compras 
Contratos" para a gestão dos contratos:

I - decorrentes de editais de licitação publicados a partir de 1º de fevereiro de 2023;
II - firmados diretamente com fundamento em despacho autorizatório publicado a partir 
de 1º de fevereiro de 2023.



Contratos.gov.br na PMSP

Conforme vimos, por meio da Instrução Normativa SEGES Nº 2/2023, foi estipulado que 

a cidade de São Paulo realizará a adoção do módulo de contratos do Compras.gov.br 

para a gestão contratual. E é por meio desse sistema que se torna possível às unidades 

a publicação do contrato e demais documentos e informações a ele relativos no Portal 

Nacional de Compras Públicas, atendendo ao disposto na Lei 14.133

Está em andamento um acordo entre a Secretaria Municipal de Gestão e o Ministério 

de Gestão e Inovação do Governo Federal para a implementação do Contratos.gov.br 

no município. Os trabalhos em andamento visam a integração da plataforma ao Sistema 

SOF, para troca de dados integrada sobre as contratações e execuções.



Contratos.gov.br na PMSP

➔ Ferramenta unificada de gestão e fiscalização contratual na PMSP 
➔ Cadastramento e atualização de informações sobre fornecedores, dados e 

itens do contrato, instrumentos contratuais (aditamentos, apostilamentos, 
ocorrências)

➔ Painéis de informação, relatórios, alertas de prazos por e-mail, dentre 
outros.

➔ Publicação de informações e documentos no PNCP – Portal Nacional de 
Contratações Públicas

Extra: Empenhos, registro de faturas e pagamentos em fase de 
desenvolvimento e integração com o SOF
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Ministério da Gestão e Inovação e PMSP:

Acordo de Cooperação Técnica

➔ Acordo de Cooperação Técnica entre 
PMSP/SEGES e Ministério de Gestão e 
Inovação para evoluções e customizações do 
ContratosGovBr para melhor uso na PMSP:

➔ Integração com o SEI de São Paulo já 
realizada:

Ações possíveis: carregar documentos SEI 
relativos aos contratos (instrumentos iniciais, 
anexos etc.)

Próximas etapas da implantação:
❖ Integração para trocas de dados entre 

SOF e Contratos.gov.br (empenhos, 
saldos contábeis, informações de 
contratação e funções relacionadas a 
faturas e pagamentos)

❖ Módulo de fiscalização contratual

Contratos.gov.br já funciona de forma integrada ao 
Compras.gov.br, ao PNCP, ao SEI e, em breve… ao SOF
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Última atualização semanal do Painel Gerencial (BI) do Contratos.gov.br na PMSP

Extração MGI - 10/11/2025

11.441 contratações 
cadastradas e ativas 
(via Termos de Contrato 
ou Notas de Empenho).

72 unidades em 57 
órgãos 
com contratações 
cadastradas e ativas

83% das contratações 
cadastradas e ativas 
regidas pela 
LF 14.133/2021



Para saber mais sobre como utilizar: 
oficinas anteriores!

2023 2024

https://compras.prefeitura.sp.
gov.br/oficinas-virtuais/
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Instruções gerais e dicas 
importantes sobre o cadastro de 
informações no sistema 
Contratos.gov.br



#Ficaadica 01 - PERFIS DE ACESSO 

A atribuição de perfis para o sistema é realizada pelo 
administrador de órgão/unidade da sua UASG

Nas oficinas virtuais 04/2023 e 01/2024 temos explicações 
detalhadas sobre cada perfil. 

Não é possível excluir o perfil de determinado 
servidor, apenas inativá-lo.

Cada perfil dará acesso a funcionalidades diferentes, 
caso não visualize alguma opção no menu lateral, 
verifique qual perfil foi atribuído a você.
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#Ficaadica 02 - Cuidados com o amparo 
legal “ NÃO SE APLICA” 

1. Os campos Modalidade Compra e Amparo Legal devem seguir as informações firmadas 
na licitação que gerou a contratação. 

2. A informação NÃO SE APLICA, não permite a publicação no PNCP. Mas se o fundamento 
legal do contrato é a NLLC 14.133/2021 a publicação é obrigatória. 

3. Nos casos de acionamento de ARPs, utilize as informações disponíveis na ATA, assim 
como o nº compra na aba seguinte. Caso o sistema apresente mensagem de erro ao tentar 
finalizar o registro, verifique o "#Ficaadica 09" desta oficina, pois provavelmente algum outro 
passo deverá ser feito para que consiga salvar e publicar no PNCP.



4

#Ficaadica 03 - Unidade Beneficiária 

O campo "unidade beneficiária" ao final da primeira aba de preenchimento dos 
dados do contrato não deve ser preenchido pelas unidades da PMSP. 
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#Ficaadica 04 - Função “Salvar rascunho”

A função "salvar rascunho" não garante a 
publicação no PNCP. Trata-se de uma 
ferramenta auxiliar para as unidades não 
"perderem" porventura um registro que tenha 
sido iniciado mas que por algum motivo não 
possa ser finalizado e precisará ser retomado 
em outro tempo. 



1. Verifique se o ícone do globo está 
"iluminado"/presente, isto indica que a contratação 
foi publicada no PNCP. 

2. Ao clicar no ícone o sistema irá abrir diretamente a 
página em que o contrato foi disponibilizado no 
PNCP.

#Ficaadica 05 - Publicação no PNCP
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Como identificar se houve ou não a publicação no PNCP?

Quando o ícone que aparece na barra 
do menu é este ao lado, o contrato 
está apenas salvo em rascunho, sem 
a devida publicação no PNCP. 
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Como identificar se houve ou não a publicação no PNCP?

É necessário clicar no ícone para ativar 
a contratação ou no ícone do lápis para 
revisar, editar e salvar a contratação.

OU



#Ficaadica 06 - Módulo de Gestão de Atas e 
Registro do acionamento de ARPs

Facilidade em gerir as 
atas de registro de 

preço regidas pela LF 
14.133/2021  dentro do 

módulo GESTÃO DE 
ATAS e também de 

solicitar adesão das ARPs 
vigentes de outros entes. 



Mas eu tenho que incluir no sistema Contratos.gov.br uma nota 

de empenho/contrato de acionamento de ARP? 

RESPOSTA: Sim, para a Administração Pública direta, autárquica e 

fundacional do Município de São Paulo todas as aquisições 

públicas com fundamento legal na 14.133/2021 precisam ser 

registradas no sistema Contratos.gov.br.



Não consigo registrar uma nota de empenho/contrato de um 
acionamento de ata, aparece uma mensagem de erro:  
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VERIFIQUE SE A ARP ESTÁ 
CADASTRADA NO MÓDULO DE 
GESTÃO DE ATAS COM O TIPO 
“SRP” E SE SUA UASG CONSTA 

COMO PARTICIPANTE/ADERENTE

NÃO

ENTRE EM CONTATO COM A 
UASG GERENCIADORA DA 

ARP E VERIFIQUE A 
POSSIBILIDADE DE 
EFETUAR O PASSO 

REALIZE O CADASTRO 
EXECPCIONAL E APÓS 

EFETUE O REGISTRO NO 
SISTEMA 

CONTRATOS.GOV.BR

SIM
PROCEDA O CADASTRO 

NORMALMENTE NO SISTEMA 
CONTRATOS.GOV.BR

Embora o processo prático para registrar um acionamento de ATA seja muito parecido com os 
registros rotineiros feitos pela Unidade, ele possui alguns passos que devem ser verificados 
previamente…



Para saber mais sobre como utilizar: 
Oficina anterior e Manual!

2024

https://compras.prefeitura.sp.gov.br
/oficinas-virtuais/

https://compras.prefeitura.sp.gov.br
/manuais-e-tutoriais/




