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Calendario das
Oficinas Virtuais
sobre os sistemas
gue integram a
Plataforma
Compras.gov.br

das 10h as 12h
o
* Plataforma Teams

Oficina 1: Sistema de Oficina 2: Sistema de
Dispensa Eletronica Pregao

e Realizado em 5 de maio e Realizado em 12 de maio

Oficina 3: Sistema de Oficina 4: Sistema de
Gestao de Acesso — SGA, Gestao Contratual
Portal de Servicos e

y * Hoje: 26 de maio
Catalogos

e Realizado em 19 de maio

Encontros sobre outros
temas/ferramentas estao
previstos.
Acompanhem os
comunicados de SEGES/COBES!



* Enviados por e-mail aos participantes de cada Oficina,

[— com base nas informacodes preenchidas na lista de

presenca.
 Também disponiveis para qualquer um acessar na

Materiais das pagina de SEGES/COBES na internet:
Oficinas Virtuais

Coordenadoria de Bense  # "l" VISA
R Servicos - COBES ,'" » DA

QUEM SOMOS itx'u' gm
Diretrizes Institucionais - — .I:, Su m . r
Organizacdo =

-_ gty OFICINAS VIRTUAIS SOBRE OS SISTEMAS QUE INTEGRAM A
PLATAFORMA COMPRAS.GOV.BR

LICITACOES
Pragdes Faimictons Diutnidis Go Saridais s Siriiores s S nos cascalimsies 0 Conse o Combis: duade & Come o o suatl
E-negocics
Uctacbes-e 1* OFICINA.

CONSULTAS PUBLICAS

ATAS DE REGISTRO DE PRECOS
SUPRIMENTOS

FORNECENDO PARA A 2 OFICINA:
PREFEITURA

EMPRESAS PUNIDAS
LEILAO

37 OFICINA:
ESPECIFICACOES TECNICAS

N BOLETIM DE OFERTAS DA

\ ADMINISTRACAO

CURSOS

INSERVIVEIS

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/coordenadoria_de bens e servicos cobes/index.php?p=346832



https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/gestao/coordenadoria_de_bens_e_servicos__cobes/index.php?p=346832

CIDADE DE
SAO PAULO

Oficina 4: Sistema de Gestao Contratual
ContratosGovBr

* Apresentagao do sistema ‘

e Acesso ao sistema Lembretes importantes:

5 ) o | N L |
 Funcdes de gestdo de érgdos/unidades SEEE) (T SR (JEVELE

, . e Acesse o link para a lista de
e usuarios

presenca no chat.

* Funcoes de gestao contratual e Duvidas e questdes podem ser

. fi inf Sas d registradas no chat (lembre-se
Con Igurar Informagoes do de indicar seu nome e unidade

orgao/unidade que trabalha).

__/
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CIDADE DE
SAO PAULO
GESTAO

Oficina 4: Sistema de Gestao Contratual
ContratosGovBr

Nessa Oficina nao trataremos de regras,

fluxos e procedimentos de gestao e

fiscalizacao contratual na PMSP.
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QIDE DE
SAO PAULO

GESTAO

Sobre o

@ Contratos.gov.br ContratosGovBr
na PMSP



ContratosGovBr na PMSP

Ferramenta unificada de gestao e
fiscalizacao contratual na PMSP.

e Cadastramento e atualizacao de informacdes
sobre fornecedores, dados e itens do contrato,
instrumentos contratuais etc.;

ﬁl IL[hIl

* Empenhos;

* Aditamentos e apostilamentos;

* QOcorréncias, faturas, pagamentos;

* Painéis de informacao, relatorios, alertas de ((@, Contratos.gov.br
prazos etc.
* Publicacdo de informacdes e documentos no ; NI A
PNCP — Portal Nacional de Contratacdes Publicas " %{;&?Aﬂ?ﬁ@é
_ PUBLICAS

Saiba mais sobre o sistema:
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/comprasnet-contratos
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ContratosGovBr na PMSP

Instrug¢do Normativa SEGES n2 02/2023: (@, Contratos.gov.br

ad

Ou seja, obrigacao

Art. 22 - Devera ser utilizada a ferramenta
"Sistema Compras.gov.br Contratos — Compras

) N de uso para
Contratos" para a gestao dos contratos: AR
o . . ~ regidos pela
| - decorrentes de editais de licitacao LF 14.133/21
publicados a partir de 12 de fevereiro de
2023; o
Il - firmados diretamente com fundamento S TTTTTTEE T T

. , . . ) Mas pode usar sistema para
em despacho autorizatorio publicado a partir

de 12 de fevereiro de 2023.

gerir contratos amparados na

LF 8.666/93, 10.520/02,

13.303/16 etc.?

D — ~~~ ‘—-f
Sma \

-

’----~



ContratosGovBr na PMSP

"D\)ﬂal cional de Contratacdes Publica:

> Cormwn

Contratagoes

[e— o . «@/, Contratos.gov.br CONTRATACOES
o PUBLICAS
R * As contratacoes (por Instrumento Contratual ou
= Notas de Empenho), os aditivos, as Atas de Registro
S de Precos devem ser publicadas no PNCP (L 14.133/2021,
e art. 174 §12 e DM 62.100/22, art. 150)
——— * Na PMSP essas publicacdes serdo realizadas por meio
do registro das informacdes no ContratosGovBr, que
e as publica no PNCP

Saiba mais em:
Comunicado n? 1/2023 - Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)
https://www.gov.br/pncp/pt-br/acesso-a-informacao/comunicados/comunicado-no-1-2023-portal-nacional-de-contratacoes-publicas-pncp
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ContratosGovBr na PMSP

* ContratosGovBr ja funciona de forma integrada
ao Compras.gov.br e ao PNCP

e Acordo de Cooperacao Técnica entre
PMSP/SEGES e Ministério de Gestdo e Inovacao
para evolugoes e customizagoes do
ContratosGovBr para melhor uso na PMSP:

® . or
SOF @ Contratos gOVb * Integracao com SOF e SEl em testes para

Sistema de Orcamento e Financas disponibiliza¢do nas préximas semanas:
- Carregar dados de empenhos do SOF

- Carregar documentos SEI relativos aos
contratos (instrumentos iniciais, anexos

@ etc.)

OI L. . ~
* Proéximas etapas de integragao:
selo Compras.gov.br SOF: gerar minutas de empenho e func¢des
T relacionadas a faturas e pagamentos
SAO PO SEl: possibilidade de inserir no processo

gS?JEQgACOES assinadas no SEI

PORTAL documentos gerados no ContratosGovBr,
" NACIONAL p.ex. minutas de contrato para serem

10
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para acesso ao
(®,, Contratos.gov.or sistema pelas

unidades



CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

Consultar sempre a versao atualizada
do Manual do ContratosGovBr

Manuais — Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br)
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais

Comprasnet Contratos = Compras.gov.br Contratos = Contratos.Gov.Br

@ Comprasnet
contratos

@ Compras.gov.br
contratos

@ Contratos.gov.br

VERSA0 1 2L0% MAI/23
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1. Acesso ao ContratosGovBr — Ambiente Producao (“real”) 9

SAO PAULO

GESTAO

https://contratos.comprasnet.gov.br/login

@Contmtos.govbv
Ambiente Producdo
CPF
Senha
Aanter-me logado
Acesso com

CPF e Senha

* 2 responsaveis iniciais cadastrados para os 6rgaos (geralmente de CAF)

* CPF e senha (senha inicial recebida por e-mail, que pode ser trocada)

* Senha inicial nao é a mesma utilizada no Compras.gov.br (sistema para compras/licitagdes)

* Lista de responsaveis iniciais em cada 6rgao ficara disponivel junto aos materiais dessa
Oficina na pagina de SEGES/COBES

13
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https://contratos.comprasnet.gov.br/login

1. Acesso ao ContratosGovBr — Ambiente Producao (“real”) 9

SAO PAULO
GESTAO
Compras.gov.br Contratos - Senha de Usuario @ v
Senha inicial recebida em
Zn.g Comprasnet Contratos <contratos@comprasnet.gov.brs DOYLas B -
m e n Sa ge m a Uto m at I Ca d O @ Para: © Jo3o Francisco Resende Qua, 27/07/2022 1621

sistema, por volta de
10/02/23*. @
SEGES COBES também enviou Comprasnet
e-mail em 10/02/23

informando os responsaveis

em cada orgao. Ol4 JOAO FRANCISCO RESENDE!
Vocé foi cadastrado no Compras.gov.br Contratos - Gestdo de Contratos. Seus dados de acesso sio:
Procurar por “Comprasnet usuario: 26 N2
Contratos”, " Senha: NOVA7625
contratos@ com prasnEt'gOV' br Para acessar o sistema, clique no botdo abaixo.

*Responsaveis nas Subprefeituras receberam Usuario: CPF Acessar Compras.gov.br Contratos

essa mensagem automatica do sistema por ...
Senha: inicial

volta de 07/06/23 _ " .
gerada pelo Quaisquer duvidas, procure o setor de contratos que atende sua Unidade!

sistema Obrigado,

Compras.gov.br Contratos

Lista de responsaveis iniciais em
cada drgao ficara disponivel junto
aos materiais dessa Oficina na o ‘ |

pa,gi n a de SEG ES/CO B ES. ﬁ_':':;;::2'.;:;;f;or;rzzlnalmggr no botdo "Acessar Compras.gov.br Contratos”, copie e cole o URL abaixo em seu navegador da web:

14
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mailto:contratos@comprasnet.gov.br

1. Acesso ao ContratosGovBr — Ambiente Producao (“real”)

CIDADE DE
SO BMRD
https://contratos.comprasnet.gov.br/login
@Contrato;gwu
Também pode entrar com
Acesso Gov.br e
(ndo exige Certificado Digital, mas pode
:
usar se quiser)
Acesso com CPF e senha : B
do Gov.br ’ B
(ou Certificado Digital) g vb [ e
®
Y Umadesinoats O,
3: cada c-:adé;que acessa B Log —_
0s servigos digitais do governo -
15
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https://contratos.comprasnet.gov.br/login

1. Acesso ao ContratosGovBr — Ambiente Producao (“real”) Aﬁw

GESTAO

Informar e-mail cadastrado
(e-mail institucional)
Tentar enderego de e-mail todo

em minusculas e todo em @ Contratos.govbr
@Contratoa.gmbr MAIUSCULAS se aparecer a
mensagem: Redefinir senha

Ambiente Produgiio “Ndo encontramos um usudrio

CPE com esse enderego de e-mail.”
Passo 2.
Senha
Confirmar E-mail Entrar com nova Senha

) Manter-me logado

Entrar E-Hall
Entrar com Acesso Gov IES [ E@PREFENT URA SPGB
Enviar link de recuperacio de senha
/ Transparéncia
Caso nio tenha Se nao funcionar a redefinicao de senha com os e-
Sl e mails informados, abrir chamado no Portal de

inicial ou tenha

Servicos (orientacdes ao final dessa apresentacao)

esquecido a senha

16
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1. Acesso ao ContratosGovBr — Ambiente Producao (“real”) s%%&

ATENCAQ: acesso ao Ambiente de Produc3o é diferente do
Ambiente de Treinamento (endereco na internet e senhas
iniciais de acesso sao diferentes)

Ambiente Producao Ambiente Treinamento
https://contratos.comprasnet.gov.br/login https://treina.contratos.comprasnet.gov.br/login
(@ contratosgouex (%, contrateagoue
- Ambiente Producio IR | Ambiente Treinamento

Cabecalho azul Cabecalho laranja

17
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Link para
Manual Alterag3o de SA0 PAULO

atualizado senha, e-mail .

2. Tela inicial

= JInformarEro  MManual  F2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

JOAO FRANCISCO RES...

Novos contratos
(uiftimaos 5 dias)

Ver contratos ©
N Feed de Noticias l#l Contratos por Categoria - x £ Calendario -

Manutenc¢do no ambiente de treinamento do
Sicaf

Gestdo promove audiéncia publica para
debater padronizacao das compras de café e
acucar pelos drgdos do governo federal

Aviso de audiéncia publica - Café e Acucar

Brasil e Dinamarca discutem boas praticas
em compras puablicas sustentiveis

Menu
principal

Contratos.gov.br

18
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2. Tela inicial Aﬁ
SAO PAULO

GESTAO

O ntratosgox = Informar Erro Manua! = Mudar UG/ Meus Dados i
Contrat: be = I E a8 | #Mudar UG/UASG @® Dad ®sa

JOAO FRANCISCO RES...

0

Novos contratos C ados Contratos vencidos
(uiftimaos 5 dias)

N Feed de Noticias l#l Contratos por Categoria - x £ Calendario

Manutenc¢do no ambiente de treinamento do
Sicaf

Gestdo promove audiéncia publica para
debater padronizacao das compras de café e
acucar pelos drgdos do governo federal

Aviso de audiéncia publica - Café e Acucar

M Brasil e Dinamarca discutem boas praticas
enu em compras puablicas sustentiveis

principal

As opgoes disponiveis nesse Menu Principal dependem do perfil do usuario.
P.ex. se usuario é perfil “Administrador de Orgdo”, Administrador de Unidade”, “Setor
Contratos” ele tem mais op¢des disponiveis que um usuario no perfil “Responsavel por
Contrato”, que por sua vez tem mais opc¢des disponiveis que o perfil apenas “Consulta”.

wonuaws. gov.Ov
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3. Mudancga de senha inicial gerada pelo sistema S%%Eo

GESTAO

q q h Alteragao de
Meus Dados > Mudar senha senha, e-mail

Meus Dados

’ Senha antiga *
Nova senha *
JOAO FRANCISCO RESENDE

Confirmar senha *

\

Mudar senha

20
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3. Mudancga de senha inicial gerada pelo sistema S%%Eo

GESTAO

Informar Erro
(no Portal de Servicos)

Meus Dados > Mudar senha

( Contratosgoxbr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

o st Meus Dados

" '
’ Senha antiga *
$ Nova senha *

JOAO FRANCISCO RESENDE

J

Confirmar senha *

Caso nao encontre a senha inicial para acesso ao sistema, abrir chamado no Portal de
Servicos do Ministério de Gestao e Inovacao solicitando reenvio de senha inicial para
acesso ao ContratosGovBr. (orientacdes no final desta apresentacao)

21
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QIDE DE
SAO PAULO

GESTAO

Cadastramento e

@ Contratos.govbr alteracdo de usudrios
no sistema



4. Orgios e Unidades da PMSP no ContratosGov.br

CIDADE DE
SAO PAULO
GESTAO

Unidades

/ (UASGS) \

(Unidade Administrativa de Servicos Gerais)

« Cada Orgio possui geralmente apenas uma

- Orgaos ~
Unidade/UASG vinculada (UASG “sede”)

* Secretarias (24) +  Excecdes:

H * SME: UASG “sede” + UASGs DREs
°
AUta quIaS (6) SMS: UASG “sede” + UASGs CRSs, COVISA,

e Fu ndagaes (2) Hospital Dr. Mario Altenfelder
o SMSUB: UASG “sede” + 32 UASGs de
 Empresas Publicas ou de Subprefeituras
. . SF: UASG “sede” + UASGs SP Securitizagao
Economia Mista (8) e SPDA (Desmobilizagdo Ativos)
SGM: UASG “sede” + UASGs SECOM e
K / SEDP (Desestatizacao e Parcerias)
e SMUL: UASG Urbanismo + UASG
Lista de Orgdos e Unidades ficara disponivel junto aos K Licenciamento /

materiais dessa Oficina na pagina de SEGES/COBES

G coneencoie 4
Sistema de Orcamento e Financas

Correspondéncia entre UASGs e Unidades Orcamentarias
23
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG) e

£8) snasn Serviges Perticpe | ‘Acsssedinformerte | lagitiagie | Conels n

Portal de Compras

IMPORTANTE:

Cadastramento de usuarios no
Contratos.gov.br nao é feito pelo

SGA - Sistema de Gestao de Acesso ao

SIASG

Solicitagao de novos usuarios SIASG

Cadastramento de usuarios
no ContratosGovBr é feito ‘@ Contratos.gov.br

no proprio sistema
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG) 52

SAO PAULO

GESTAO

Menu principal - Tela de inicio > Administracdo > Acesso > Usudrios do meu 6rgdo / unidade

( Contratos godbr = JInformarEmo  MManual  F=2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

JOAO FRANCISCO RES...

0

Novos contratos Contra os Contratos vencidos
(uiftimas 5 dias)

Ver contratos ©

N Feed de Noticias l#sl Contratos por Categoria - x £ Calendario - x

Manutenc¢do no ambiente de treinamento do
Sicaf

Gestdo promove audiéncia publica para
debater padronizacao das compras de café e
acucar pelos érgdos do governo federal

Brasil e Dinamarca discutem boas praticas
em compras publicas sustentaveis

Acesso > Usudrios

Contratos.gov.br
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5. Cadastrar usudrios no Orgdo ou Unidade (UASG) S%%Eo
Menu principal - Tela de inicio > Administra¢do > Acesso > Usudrios do meu 6rgdo / unidade

GESTAO

@ Contratos govbr = JSinformarEmo  @Manual  T=2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sa

JOAO FRANCISCO RES...

Usuarios Unidade(s)

+ Adicionar Usudrio Unidadefs) Pesquisar

CPF Nome E-mail UG/UASG Padrio Grupos de Usuario Agdes

Acesso > Usuarios

CPF Nome E-mail UG/UASG Padrio Grupos de Usudrio Agdes

Vv registros por pagina :
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG) s%%&
Menu principal - Tela de inicio > Administra¢do > Acesso > Usudrios do meu 6rgdo / unidade -

E bom saber:
- Nos Orgdos que possuem duas ou ()I’gﬁO 1 (')rga?io p) Orgéo 3 Orgéo 4
mais UASGSs, ao cadastrar um

usuario no Orgdo ele podera ter ) . )

acesso aos contratos de todas as UASG UASG | UASG | UASG
Unidades, o que pode n3o ser 11 2.1 3.1 - 41
adequado. ) . )

- Assim, dependendo da fungdo | UASG | UASG
do(a) servidor(a), é \ 3.2 ) \ 4.2
recomendavel cadastra-lo .
apenas nas Unidades/UASGs | UASG
especificas em que ele atua. ; 3.3

- Nos Orgdos que possuem apenas
uma UASG isso na pratica nao faz
diferenca (Orgdo = UASG)
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG) 52

SAO PAULO

GESTAO

2 - Grupos de Usuarios

| mwo | ooscacho | Responsavel por CAF/DAF, responsavel por

Administrader [ Administrador master do sisterna com todas as permissdes. Divisao de Contratos etc.

ol |« ” . 2
Administrador Administradar do ©rgdo, com permissio de cadastrar usuarios em Perfil “cadastrador” dos demais usuarios do
Orgdo todas as Unidades Gestoras de seu Orgo. érgao ou Unidade

Administrador de unidade com permissao para cadastrar usuarios
da sua unidade. Apenas Administrador ou Administradoer dao Orgéo
podem cadastrar Administrador de Unidade.

Administrador
Unidade

Consulta Perfil de consultas a todos os dados de Contratos e Fiscalizaco. d

Execucao

i A Perfil com permissdo de criar minutas de empenho.
Financeira
Execucio Folha Perfil com permissdc de realizar apropriagde de Folha de
Pagamento no SIAFL
Perfil Consulta, apenas.

Gestao de Atas de Registro de
Pregos

Contratos.gov.br | Manual

Perfil de usuarios que terdo acesso ao ambiente da nowva versio do
Gestor de Ata Contratos.govbr, ende ccorre a gestio das atas de registro de . . -
precas. Apenas Administrador do Orgdo ou Administrador Unidade Fiscalizagao de contratos
podem cadastrar Gestor de Ata. sob sua responsabilidade
Preposto Perfil com permissao para acompanhar seus contratos.
Responsavel por | Perfil de consulta a contratos & manutencao daqueles o qual &
contrato responsavel Responsavel geral por contratos, pode

Perfil de Usuarios que realizam a gestio do contrato, atuando na inc|uir/cadastrar novos contratos,
Setor Contratos | formalizacde dos Contratos, Termos Aditivos, Termos de / U .
Apostilamento, entre outros, — aditivos etc., editar contratos etc.
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG) 9

SAO PAULO

GESTAO

Principais Grupos de Usuarios no ContratosGovBr (utilizagao inicial na PMSP)

Principais funcoes no Administrador | Administrador de Gestor de Ata Setor Contratos Responsavel por Consulta
sistema de Orgdo Unidade Contrato

Cadastrar/alterar Administrador do

Orgdo Sim

Cadastrar/alterar Administrador das Sj Sj

Unidades Im Im

Cadastrar/alterar usuarios dos demais . .
Sim Sim

grupos/perfis no Orgdo/Unidades

Gestdo Contratual:
cadastrar/incluir/alterar informacdes Sim
sobre contratos do Orgdo/Unidade

Fiscalizacdo Contratual: registrar
informacdes sobre contratos pelos Sim Sim
guais é responsavel (ocorréncias,

Gestdo de Atas de Registro de Pregos Sim
Configurar informacdes do Orgdo Sim
Configurar informagdes das Unidades Sim Sim

Consulta a informacgdes sobre gestdo e
fiscalizagao dos contratos do Sim Sim Sim
Orgdo/Unidade
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG)

CIDADE DE
SAC PMRO
Menu principal - Tela de inicio > Administracdo > Acesso > Usudrios do meu 6rgdo / unidade
O = NnnformarEmo  @Manua Mudar
e : S Adicionar
JOAD FRANCISCO RES... "
; o s Usuarios UnidadV Usuario
CPF Nome E-mail UG/UASG Padrio Grupos de Usuario Agdes
$ 7
$ \
- Editar
= .| Usuario
- S v _
8 Ac
s

CPF Nome E-mail UG/UASG Padrio Grupos de Usudrio Agdes

vV registros por pagina n
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG)

CIDADE DE

SAO PAULO
Menu principal - Tela de inicio > Administracdo > Acesso > Usudrios do meu 6rgdo / unidade
@ Contratosgoxbr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG
Jof?ff:::lscomm Usuarios Unidade(s)
S
$ CPF*
Nome Completo *
o8 A t v E-mail *
AN = Situagio
‘ U b v
Saherevoltar ~ %]
Preencher com dados
pessoais
31
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5. Cadastrar usuarios no Orgao ou Unidade (UASG) S%%EO
Menu principal - Tela de inicio > Administragao > Acesso > Usudrios do meu 6rgao / unidade

< Contratosgovbr =  JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

SR Usuarios Unidade(s)

UG/UASG Padrao

; —

- ) oo oo UASG padrao/inicial
. § do usuario
Q Admir stracao v .
Grupos de Usuario
8 Acesso v o
« = Demais UASG do
& Usudrios da minha unidade usuario (usar
—— - Grupos de usuarios geralmente utilizados: quando 6rgao
* Administrador de 6rgao possui +1 UASG)
e Administrador de unidade

* Setor Contratos

* Responsavel por Contrato
* Gestor de Atas

* Consulta

ATENCAO: Para as funcdes de gestdo contratual deve ser cadastrado no grupo “Setor
Contratos”, ndao basta ser “Administrador de drgao” ou “Administrador de unidade”.
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CIDADE DE

SAQoAO Consultar, editar e
adicionar
@ Contratos.gov.or fornecedores no

sistema



6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor 8

SAO PAULO

GESTAO

Menu principal > Gestao contratual > Fornecedores

@ Contratos.govbr = ¥¥Informar Emo @Manual  F=2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sa Pequisar
j) ormescons. 8 . fornecedores
UG/LASG: 25000 ornecedores e
: _——1 por CNPJ/CPF,
) _ - — - nome/razio
B Gestio contratua Tipo Fornecedor CPF/CNPJ/UG/ID Genérico Nome [ Razdo Social Agbes
e social
L : &
o
= * B
$ 2|8
. : Coluna Agoes
_ T : * Visualizar
p—— informacgdes
-8 sobre
Gestao contratual > ‘ ' —— fornecedores
1 1 s 8
Fornecedores R « Editar
cas informacoes
. * Consultar
S E@ situacdo do
a8 fornecedor no
: : SICAF
¥ B
3 |
3 |
2 |

Tipe Fornecedor CPF/CNPJ/UG/ID Genérico Nome | Razdo Social Agdes

v registros por pagina n
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor

B
Menu principal > Gestao contratual > Fornecedores
@ Contratosgoxbr = JInformarEro  MManual  F=Mudar UG/UASG
JOAO FRANCISCO RES...
AL saoeee Fornecedores
o —_
A Gestdocontratua v Tipo Fornecedor
CPF/CNPJ/UG/ID Genérico
& romeced Nome / Razdo Social
Acdes 8
: Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica
s CPF/CNP)
‘ ) Nome/Razio Social
o Consultar
cadastro SICAF
Contratos.gov.br esta integrado ao Compras.gov.br e SICAF,
portanto as informacgoes sobre fornecedores ja foram
registradas la desde a realizagao da compra/licitacao.
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor 8

SAO PAULO

GESTAO

Menu principal > Gestao contratual > Fornecedores

Consultar situacao fornecedor SICAF
Receita Federal e PGFN Certiddo FGTS Certidao Trabathista

Receita Estadual/Distrital Receita Municipal

£

Baixar certidao de

Baixar certidao de regularidade fiscal na
. . Consultar . .
regularidade fiscal na cadastro SICAF Fazenda Municipal (se
Fazenda Estadual (se disponivel no SICAF)
disponivel no SICAF)
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor 8

SAO PAULO

GESTAO

Menu principal > Gestao contratual > Fornecedores

i e
Secretaria da Fazenda e Planejamento do Estado
de Sao Paulo PREFEITURA DE
SAO PAULO
Débitos Tributarios Nao Inscritos na Divida Ativa do Estado de S3o Paulo FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
CNPJ: 44.315.919/0001-40 Certiddo Conjunta de Débitos de Tributos Mobiliarios

Certiddo Numero: 0321148 - 2023

CPFI/CNPJ Raiz: 44.315.919/

Ressalvado o direito da Secretaria da Fazenda e Planejamento do Estado de Sao Contribuinte: FUNDACAO INSTITUTO DE ADMINISTRACAO
Paulo de apurar débitos de responsabilidade da pessoa juridica acima
identificada, & certificado que nao constam débitos declarados ou apurados

pendentes de inscricdo na Divida Ativa de responsabilidade do estabelecimento Liberagao: 29/03/2023
matriz/filial adma identificado. Validade: 25/09/2023
~ Tributos Abrangidos:  Imposta Scbe Servigos - 1SS
DS ' Taxa de Fiscalzagdo de Localizagso Instalagdo e Funcionaientd’

Taxa de Fiscaizaco de Andncia - TFA

Taxa de Fiscalzacho de Estabelecimento - TFE

Taxa de Resicuos S0ldos e Servigos de Sadde - TRSS{incisiecia a partr de Jan2011)
Imposto Scbre Transmissdo de Bens ImdvetaediEl

Unidades Tributarias:

CCM 3.208.223.8- Inicio atv 23102002 (AV QR RUTHICARDOSO, 7221 - CEP: 08425070 ) Baixar certidao de

CCM & 584 .453.5. Inicio atv DW/0E/1980 (AV BRA- RUTM CARDOSO, 7221 - CEP: 08425.502 )

Baixar certidao de ® Mmoo regularidade fiscal
regularidade fiscal ™~ Municipal (se
> Ressalvado o direito de a Fazenda Muni cobrar e il i dividas de il do sujeito passivo

Estadual (Se disponllvel Certidao n® 23031010619-07 ) que vierem a ser apurad“a:moumasevenﬁquem a qualquer tempo, inclusive em relacdo ao periodo contido neste disponl’vel no SICAF)

pela Secretania Municipal da Fazenda e a inscrigdes em Divida Ativa

. .28 Munlclpal Jun\c aPr doria Geral do A ipio & certificado que a Sil Fiscal do Contril supra,
no SIC AF) Detys hom ca amissio G e G 30 créditos tributarige inseris'e nao inscritos na Divida Ativa abrangidos por esta certidao, ate a presente data é:
REGULAR. Certidao positiva com efeitos de negativa emitida nos termos do artigo 151, da lei 5.172 de
Validade 6 (seis) meses, contados da data de sua expedicdo. 25/10/1966.
Qualquer rasura ou di i este d

A aceitac8o desta certidio esta condicionada & verificagdo de sua autenticidade na Internet, no enderego
hitp//www.prefeitura.sp.gov.bricidade/secretarias/fazendal.

Qualquer rasura invalidara este documento.

A aceitagio desta certid3o esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade no sitio
www.pfe.fazenda.sp.gov.br

Certd3o expecida com base na Portaria Conjunta SFIPGM n* 4, de 12 de atxil de 2017, Ins Normativa SF/SUREM r* 3, de 6 de abed de 2015,
Decreto 50,691, de 29 de junho de 2009, Decreto 51.714, de 13 de agosio de 2010; Portaria SF r* 268, ce 11 de outibro de 2019 e Portaria SF n* 182,
de 04 de agosio de 2021

Cericaso emitida ds 12:27:14 horas do da 20032023 (hora e data de Brashia)

Cédigo de Autenticidade: AFD 1800

Folha 1de 1 A dosta certiddo deverd ser na pigina da da Fazenda 5p.gov.brist
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor 2
Menu principal > Gestao contratual > Fornecedores

@ Contratosgoxbr = JInformarEro  MManual  F=Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

SR Fornecedores
- —
A Gestdocontratua v Tipo Fornecedor
CPF/CNPJ/UG/ID Genérico
¥ Forn Nome / Razdo Social
Acdes z 8
3
$
o . Editar
- 2 informacdes
of
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor

CIDADE DE

SAO PAULO
Menu principal > Gest3o contratual > Fornecedores > Editar fornecedor
@ Contratosgovbr JInformarEmo  MManual  F2Mudar UG/UASG
PRI o ocs
B e v ¥ Tipo Fornecedor *
B Forne . V
CPF/CNPJ/UG/ID Genérico *
¢ Pessoa Fisica
: Pessoa Juridica °
" ATENCAO: Editar informagdes sobre um fornecedor afeta o
cadastro dele no sistema como um todo, para todos os usuarios
em todos os orgaos!
Recomendamos consultar SEGES/COBES antes de editar
informacgoes sobre fornecedores no sistema.
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor S%%Eo
Menu principal > Gestao contratual > Fornecedores > Adicionar fornecedor

GESTAO

( Cantratos gobr M informarEmo  @Manual  F2Mudar UG/UASG @MeusDados  @sa

JOAQ FRANCISCO RES...

e fornecedores e

A + Adicionar fornecedar

B Gestio contratua Tipo Fornecedor

CPF/CNPJ/UG/ID Genérico Nome | Razdo Social Agdes

Se nao
encontrou
fornecedor pelo
CNPJ/CPF,
nome/razao
social...

Adicionar
fornecedor

N N N N N N N N W N N N N N N N N N 5 W W N N N N
W WM W W W W W @ @ @ N N @ @ W W W N W W W W W @ W

Tipe Fornecedor CPF/CNPJ/UG/ID Genérico Nome | Razdo Social Agdes

v registros por pagina n
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6. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Fornecedor

CIDADE DE

SAO PAULO
Menu principal > Gestdo contratual > Fornecedores > Adicionar fornecedor
@ Contratosgoubr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG
J'OA?-T::?SCORESW fornecedores
Gest3 t v
¥ rorne B v
Pessoa Fisica CPF/CNPJ/UG/ID Genérico *
Pessoa Juridica
. CPF
- CNPJ
i @
~ - Nome
- Razdo social = . . .
ATENCAO: Adicionar um fornecedor inclui o cadastro
dele no sistema como um todo, para todos os usuarios
em todos os orgaos!
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QIDE DE
SAO PAULO

GESTAO

Consultar, editar e

@ Contratos.govbr adicionar contratos no
sistema



7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos

( Contratosgovbr = ¥ InformarEmo BManval  F=2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

JOAO FRANCISCO RES...

Novos contratos
(uftimas 5 dios)

Ver contratos O

N Feed de Noticias |#sd Contratos por Categoria - x £ Calendério - %

Gestdo abre consulta publica para a
padroniza¢ido da compra de café e acticar
pelo governo federal

Manutencao no ambiente de treinamento do
Sicaf

Gestao
contratual |

debater padronizacao das compras de café e
acucar pelos orgdos do governo federal

Aviso de audiéncia publica - Café e Actcar .

Contratos.gov.br
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

Gestao contratual > Contratos

( Contratos.govbr = ¥ InformarEro  EManual  FMudar UG/UASG

JOAD FRANCISCO RES...

J

Gksc:aas000 COoNLratos eivindo 1 23 de 3 registros fltrados de 169,833 registros
T Receita/Despesa-  Tipo-  Categorias -  Vigéncia Inicio - Receita/ Despesa |
Nimero do instrumento
Nimero do instrumento Fornecedor Unidade Gestors Origem do Contrato icio
13039/2023 14,087 487/0001-67 - SALDARIS CONSULTQ|  Unidade Gestora Atual 32023
Unidades Requisitantes
13 61 - EMPRESA DE TECNOL Tipo 32023
14 4D - FUNDACAO INSTITUT.  SubtiPe /2023
Categoria
Nimero do instrumento Fornecedor Subcategoria Inicio
5 v registros por pagina Proceso
Objeto

Informacdes Complementares

Vig. Inicio

Vig. Fim

Valor Global

Niim. Parcelas

Gestao contratual
Contratos

Valor Parcela
Valor Acumulado

Total Despesas Acessorias

Situacdo
Prorrogavel

Criado em

Atualizado em

Aguardanda contratos.comprasnet.gov.br...

o
@ MeusDados [ Sair
Copiar | Excel | CSV | PDF | Imprimir
Informacdes que aparecem na lista
Pesguisar:
Si o A R
Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Agdes
RS 1 [ e = «H.
RS B e = &8
14 RS B e = «©-
Vig. Fim Valor Gtapal Ndm. Parcelas Wp#br Parcela Atualizado em Agdes
Visibilidade da coluna
Permite selecionar os
campos/informacdes que aparecem na
lista e na pesquisa
Essas funcionalidades valem para todas as telas/listas de
informacdes no sistema (contratos, fornecedores,
responsaveis, unidades, érgaos etc.)
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos

Gestao contratual > Contratos

@ Cantratos govbr = JinformarEro  &Manual P Mudar UG/UASG
JOAD FRANCISCO RES...
COﬂtratOS Exibindo 1 a 3 de 3 registros (filtrados de 189,615 regj
T T (2 Inicio |
Niimero do instrumento Fornecedor

13039/2023 87/0001-67 - SALDARIS CONSULTORIA E SERVIC €

0001-61 - EMPRESA DE TECNOLOGIA DAINFO @

0 - FUNDACAQ INSTITUTO DE ADMINIS @

Nimero do instrumento Fornecedor

~ registros por pagina

Adicionar

Gestao contratual > Contratos Contrato

— ——— illy-br - Todaos direitos resenados. Software Livie (GPL).
https://contratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato?situacac=[1]

Vig. Inicio

01/05/2023

Vig. Inicio

Valor Global
RS 12.000,00
[=13

RS 2.135.000,00

Valor Global

Nam. Parcelas

Nim. Parcelas

@MeusDados @ Sair

Pesquisar:

Valor Parcela Atualizado em Acoes
B e = w5

B e = m

15:38 B e = =

Valor Parcela

Atualizado em Acoes

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

Pesquisar
contratos por
fornecedor, n?
contrato,
processo etc.
(infos mostradas
na lista)

Coluna A¢des
* Gerar extrato
dos contratos
* Visualizar
informacoes
sobre contratos
* Editar
informacdes
dos contratos
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos

Atualizado em Agbes

24/05/2023 18:20 Bl ole

&= ltens Conlrat

15/05/202
* Arquivos

15/05/202 * Cronograma

(@, contratosgouer = dkinformarEro  BManual  FMudarUG/UASG Detalhar e editar informacaes ®Meusados B sair ) N Despesas_m:ess,ér[as
R Atualizad

do contrato

* Empenhos

JOAD FRANCISCO RES...

ass- w5000 Contratos «

fo 1 3 gist iltrad de 189,615 regi
P ——
R D - o - Categor - g i i

J

» Garantias

-
* Historico
Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em

R 1200001 ¥ ltens

¥ Padrdes DH SIAFI

40 - FUNDACAD INSTITUTO DE ADMINIS @ 15/05/2023 14/05/202 RS2.135000,00

» Prepostos

Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Num. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
* Publicagtes

v registros por pégina

* ReESponsavels

» Status

£ il O v o

¥ Unidades Descentralizadas
* Instrumentos de Cobranca
» Dcorréncias

» Terceirizados

As opc¢oes disponiveis nesse submenu de A¢des nos o
i L, * Conta-Depdsite Vinculada
Contratos depende do perfil do usuario. @ vodicar Contrate
P.ex. se usuario é perfil “Setor Contratos” ele tem mais > Instrumento Inicial
~ . ’ . g0 . , diti
opcdes disponiveis que um usudrio no perfil “Responsavel  Terme e
” . o . , i * Termo Apostilamento
por Contrato”, que por sua vez tem mais opcoes disponiveis  Termo Rescicdo
que o perfil apenas “Consulta”. > Termo Encerramento
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

( Contratos goxbr = JkInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG

Adicionar

JOAO FRANCISCO RES... Contrato
Contratos

* Adicionar Contrate | <+ Criar Contratos do tipo Empenho

) 4 - . . v v v v S = -
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global NUm. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acoes

v registros por pagina

47

PMSP — Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo | SEGES — Secretaria Municipal de Gestdo | COBES — Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servigos | Maio 2023



7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

MinformarEro  BManual | EEMudar UG/UASG

i / Dados do contrato | Caracteristicas do contrato | Itens do contrato | Vigéncia/Valores

Minutas de Empenho

_ ATENCAO: em todas as telas do sistema, campos
) Fomecaares saconragets marcado com asterisco (*) sao de preenchimento
— obrigatorio.

Data da Publicagio @

Autoridades Signatirias
Objeto *
Informacbes Complementares

Modalidade Compra *
Amparo Legal *
Miimero Compra
Unidade Compra @

Unidade Beneficidria @
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos S%%Eo

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

rrrrrrrrrr

— * Fornecedor: buscar por CNPJ/CPF, nome/razdo social
'''''''' . * Minutas de Empenho: ainda ndo disponivel para uso na PMSP (situacdo em
Data da Assinatura * 26/05/23)

*Numero da Compra: numero da compra direta ou da licitacdo.
OBSERVACOES IMPORTANTES:

— 1. Esse campo é de preenchimento obrigatdrio, exceto se o campo

Modalidade Compra = Nao se aplica

2. Para compras diretas (p.ex. dispensa, inexigibilidade) ou licitagcdes (p.ex.

Mosnisse comrs A pregao eletronico, concorréncia) realizadas com Amparo Legal na

LF 14.133/2021 deve ser registrado o nimero da compra direta ou licitacdo

registrado no sistema Compras.gov.br, pois o ContratosGovBr faz a validagao

pelo CNPJ/CPF do fornecedor e UASG da compra/licitacdo. Se for identificado

algum dado divergente da compra, ndo sera permitido salvar as informacoes

do cadastro do contrato.

3. Apenas contratos cadastrados com amparo legal na LF 14.133/21 serdo

publicados no PNCP — Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Miimero Compra
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

JOAO FRANCISCO RES..

- : / Caracteristicas do contrato

*Receita/Despesa: se contrato ndo envolver recursos financeiros
(p.ex. certas parcerias, convénios) tanto faz deixar como despesa ou
i receita.

*Subcategoria: podem ser cadastradas pelos Orgdos/Unidades para
organizar melhor a gestao dos seus contratos (ver Manual do
sistema, 6.5 — Configuracdo de Orgado, Configuracdo de Orgdo —

e Subcategorias)

Cédigo Sistema Externo @

Unidade Gestora Origem do Contrato * ©@

* Contrato: se no campo Tipo for registrado “Empenho” o sistema
apresenta o formato NE , p.ex 9999NE999999.
Sendo assim, p.ex. um contrato referente a uma Nota de Empenho
com o n? 51.354/2023 deve ser registrado como 2023NE051354.

Unidade Gestora Atual *
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CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

= Mudar UG/UASG

3 InformarEro @ Manual

@ Contratosgoubr
J JOAO FRANCISCO RES...

m Buscar itens da Compra ¥
Item Quantidade Valor Unitirio

Tipo Item

Itens do contrato

Valor Total Data Inicio Acdes

Qtd. parcelas

v

Il

&

i Para usar a opcao “Buscar Itens da Compra”, precisam
Buscar itens da compra - hid ba “Dados do Contrato” os dad
N T Ss ar preencnluos naa. a “Dados o” cl)ln rato” os da "os
Fornecedor”, “Modalidade Compra”; “Amparo Legal”;
“Numero Compra” e “Unidade Compra”, de acordo com

a compra/licitacdo realizada no Compras.gov.br.

Inserir/incluir itens do
contrato manualmente

Serao listados todos os itens da compra para selecao,
podendo ser escolhido todos ou algum especifico.
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos 8

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

Inserir ltem Compra

itens da Compra novo

Servigo | 00001 | Prestacio de servigos de direito de uso temporério de licenca do tipo
software Miro Business, com direitos de uso, atualizages de versiies e suporte por 12
meses para atender necessidades da Secretaria Municipal de Gestio OBS: QUALQUER
DIVERGENCIA ENTRE O CODIGO DO MATERIAL E O TERMO DE REFERENCIA, PERMANECE O
QUE ESTA NO TERMO DE REFERENCIA. DUVIDAS LIGAR NO TELEFONE 3113-8585 SANDRA.

Para usar a opcao “Buscar Itens da Compra”, precisam
estar preenchidos na aba “Dados do Contrato” os dados
“Fornecedor”, “Modalidade Compra”; “Amparo Legal”;
“Numero Compra” e “Unidade Compra”, de acordo com
a compra/licitacdo realizada no Compras.gov.br.

Serao listados todos os itens da compra para selecao,

podendo ser escolhido todos ou algum especifico.

Buscar itens da compra
no Compras.gov.br
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7. Gestao contratual — Consultar, editar, adicionar Contratos S%%Eo

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

( Contratosgoxbr 3 InformarEmo MManual  F2Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

SR Contratos Data Inicio
preenchida
manualmente

$ [ ernen | Quantidade preenchida e

, manualmente
Numero
7 Tipo Tipodo Item Valor
Item Material Compra Item Quantidade Unitario Qtd. parcelas  Valor Total Data Inicio
»

"

Agdes

- 0

&

Valores Unitarios Quantidade Valor total
Tipo de itens " . preenchidos parcelas calculado
preenchidos ens prfeenc laos automaticamente a preenchida automaticamente
automaticamente a au?omat!camente~a partir das informagodes manualmente (valor unitario X
partir das informagdes partir dd:s;:)nr:::)r::agoes da compra quantidade item)
da compra
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7. Gestao contratual — Adicionar Contrato 5

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

Novo Item

Incluir itens do contrato
manualmente

*Tipo Item: material ou servico

*Tipo do Material: apenas se Tipo Item = Material

*Item: busca por CATMAT/CATSER

* Numero Item Compra: sequencial atribuido pelo
usuario (1, 2, 3 ...) referente aos itens do contrato
sendo cadastrado

* Quantidade e Valor Unitario: definem o valor do
de cada item e a soma disso gera o valor global do
contrato

Tipo Item

Tipo do Material

Consumo Permanente

Item
Numero Item Compra®
Quantidade*
Valor Unitario*

Data Inicio
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7. Gestao contratual — Adicionar Contrato 5

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

@ Contratosgoubr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG
J JOAO FRANCISCO RES...
A 25008 Contratos c A .
| / VlgenC|a / Valores
*
$ Data da proposta

- _ Data da proposta pode ser a data de realizacao do >

pregdo/sessao de disputa da licitacio/compra
homologada ®

> Data de inicio da vigéncia *

Data do término da vigéncia *

Calculado com base nos itens
do contrato (quantidade X
P valor unitario de cada item)

Valor Global *

Valor Parcela *

i evike o Calculado com base no Valor
Global e Num. Parcelas
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8. Gestao contratual — Adicionar Contrato — Publica¢oes 9

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > Adicionar Contrato

@ Contratosgoxbr = MInformarEmo  BManual  FMudar UG/UASG

Publica¢oes
JOAO FRANCISCO RES... . 5
UG/UASG: 925000 PUblICaC)OGS /

P + Adicionar Publicacio K Pesquisar

Data Publicacdo CPF Situacdo Publicacdo Situacdo Imprensa Tipo Publicacdo Link publicacdo Acdes
$
s Data Publicacio CPF Situacio Publicacdo Situacdo Imprensa Tipo Publicacdo Link publicacdo Aces
7 2 Vv registros por pagina
= 7
o

O menu/tela Publicagdes refere-se a publicacdo de
atos e documentos na Imprensa Nacional/Diario
Oficial da Uniao.

Nao sera utilizado pela PMSP.
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9. Gestao contratual — Consultar e editar contratos — Responsaveis (Fiscais) 9

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢OGes > Responsaveis

( Contratos goubr = ¥ InformarErmo & Manual FMudar UG/UASG @ Meus Dados (= Sair

JOAO FRANCISCO RES...

Contratos eiin 1
+ adicionar Contrata # Criar Contratos do tipo Empenho Visibilidade dacoluna | Copia | FOF Pesquisar:
T R Desy . Tino - Cates - - oénci cio - by Fim - G = P = Situago - rd:
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
14 7 - SALDARIS CONSULTORIA E SERVIC € 29/05 2 RS 1 17:45 B e o =
2023 13.076.702/0001-61 - EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFO € 01/05/2023 30/04/2024 RS 11 1 1 202 =
> Arguivos
1. O INSTITUTO DE AD i} 15 R5213 7 15/0 > Cronograma
. . . L . . . . > Desp: as
Niimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizad
> Empenhos
p » Garantias
5 ~ registros por pagina ’ :
> Historic

50
> Padriies DH SIAFI

> Pre

Publicacbes

v

Responsaveis

Status

Consultar, editar, incluir
Responsaveis no contrato
(Fiscais)

Unidade

ntralizadas

Instrumentos de Cobranga

Ocorr

Terceirizados

Conta-Depdsito Vinculada
[

Instrumenta Inicial

Termo Aditivo

Termo Apostilamento

Termo R

Termo Ence

https./fcontratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato/ 195260/ responsaveis
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9. Gestao contratual — Consultar e editar contratos — Responsaveis (Fiscais) 9

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢OGes > Responsaveis

@ Contratos.govbr = MInformarEro  @Manual  F=2Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

- Responsaveis - Contrato

Responsaveis (Fiscais) no contrato
Ty precisam estar cadastrados como usuarios

: no sistema, no perfil Responsavel por
Ususrio Contrato

Telefone Fixo

w

hil

Varias fungdes disponiveis, p.ex.:
S — “Fiscal Administrativo”

“Fiscal Técnico”

“Fiscal Titular”

[

Fungio *

Instalagio / Unidade ”Gestor" etC...
Portaria*

_ Documento que designa a pessoa como
o e Responsavel/Fiscal, p.ex. uma Portaria de

Designagao ou o préprio Despacho
Autorizatorio da compra/contratagio

Data Fim

Situagdo *

Data de inicio da pessoa na fungao de
o Responsavel/Fiscal do contrato
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9. Gestao contratual — Consultar e editar contratos — Prepostos do contrato 52

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Prepostos

Contratos.govbr =  WInformarEmo  E@Manual  F=Mudar UG/UASG @MeusDados B Sair

CONtratos ebindo 1 a3 de 3 regstros (ilirados de 189,609 regstr
visibilidade da coluna “npia 2 W OF mp Pesquisar:
B i T Tz e o o ErEm o i T o e i o or Global ~ or Parcela ~ Situaco «
B contra Niimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Agdes

44 7 - SALDARIS CONSULTORIA E SERVIC € 15/05/2023 14/05, RS 1 R 24/05/2023 17:19 B e o [@-
13 EMPRESA DE T HEO@ RS 1 R 1 =
> Arguivos
14 315919/0001-40 - FUNDACAQ INSTITUTO DE ADMINIS € 15/05/2023 14/05/2024 R52.135.0 7 RS 15 202 > Cronograma
Niimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Atualizad
>
- P ¥
25 v registros por pagina

» Padries DH SIAFI
. . . » Prepostos

Consultar, editar, incluir VR

Prepostos no contrato '

Status

Unida

s Descentralizadas

Instrumentos de Cobranga

Ocorréncias

Terceirizados

Conta-Depdsito Vinculada

=

Instrumento Inicial

Termo Aditivo

Termo Apostilamento

Termo Ri 3

Termo Enc

https:/fcontratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato/195260/prepostos E

59

de Sao Paulo | SEGES — Secretar e Gestao | COBES — Coordenadoria de Gestdo de Bens e Se



10. Gestao contratual — Consultar e editar contratos — Prepostos do contrato S%%Eo

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Prepostos

@ Contratosgoubx = ifomarEmo  @Manual  F2Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

Jp— Prepostos do Contrato

Dados do Preposto

L
. —/ do contrato

CPF*

"

Nome Completo *

= 7 et ———
o5 E-mail *
——
E-mail cadastrado permite enviar
e — ocorréncias/notificagdes ao
Preposto, pelo sistema
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10. Gestao contratual — Consultar e editar contratos — Prepostos do contrato

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Prepostos

@ Contratosgoubr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

e sasoe Prepostos do Contrato

Outras informagoes sobre a

indicagao do Preposto do
e / contrato

Nimero do instrumento *

w

Doc. Formalizacao

Inform. Complementar

&

Data Inicio *

Data Fim

Situacdo *

Data de inicio da pessoa na fung¢ao de
Preposto do contrato

B Seharevoltar -~ %)
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CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO
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11. Gestao contratual — Ocorréncias dos contratos

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Ocorréncias

Contratos.govbr = ¥ InformarErmo &Manual  =Mudar UG/UASG @Meus Dados @ Sair

JOAO FRANCISCO RES...

Contratos zisindo 1

# Criar Contratos do tipo Empenho y ladedacoluna | Copiar cel = D mprire Pesquisar:

Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Valor Global Num. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes

DNSULTORIA E SERVIC € 29/05

DA INFO € 01/05

MSTITUTO DE ADMINIS €9

Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Atualizad
> Arguivos
R o P » Cronograma ’
25 ~ registros por pagina B L B

> Despes

» Empenhos
» Garantias

> H

> Itens

Padrdes DH SIAFI

Prep

PublicagBes

Status

Unidades Descentralizadas

Instrumentos de Cobranca

w

Ocorréncias

Tercelrizados

Conta-Depdsito Vinculada

Consultar,
editar, incluir
Ocorréncias

3

Instrumento Inicial

Termao Aditivo

Termo Apostilamento

Termo Re:

53

Termo Ence

https://contratos.comprasnet.gov.br/gescon/meus-contratos/ 193 174/ocomencias
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11. Gestao contratual — Ocorréncias dos contratos

CIDADE DE
SAO PAULO
GESTAO
Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Ocorréncias
@ Contratoagowbr & vanual =Mudar UG/UASG
JOAO FRANCISCO RES... - X
e sasese Ocorrencias - Contrato
# - Pesquisar
R G ontratua v Usudrio Data Ocorréncia Notifica Preposto E-mail Preposto Ocorréncia Alterada Nova Situacdo Situacido Arquivos Acdes
Nimero Num. do instrumento Usudrio Data Ocorréncia Notifica Preposto E-mail Preposto Ocorréncia Alterada Nova Situacdo Situacido Arquivos Acdes
Vv reg stros por pagina
B Meus Contratos
s Adicionar
. Ocorréncias do
. Contrato
T | 7
o5
63
PMSP — Prefeitura do Mu

de Sao Paulo | SEGES — Secretaria Municipal de Gestdo | COBES — Coordenadoria de Gestao de Bens e Servicos | Maio 2023



11. Gestao contratual — Ocorréncias dos contratos

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Ocorréncias

@ [ = JinformarEmo  @Manual  F=Mudar UG/UASG

CIDADE DE

SAO PAULO

GESTAO

JOAO FRANCISCO RES...

e— Ocorréncias - Contrato
#
r:f] G C atua v
Ndmero do instrumento
Situagdo *
@) Meus Contratos Ocorréncia Concluida
$

Nova Situagao

Data ™

Ocorréncia *

8

Notifica Preposto?

® Nio Sim

E-mail Preposto

Arquivos

Escolher Arquivos

Registrar situagdo/status da ocorréncia,
p.ex.

Atendida

Atendida parcial

Conclusiva

Nao atendida

Pendente

Descrever a ocorréncia

Notificar o Preposto (se tiver cadastrado o
Preposto ja aparece o e-mail aqui)

0

Anexar arquivos a ocorréncia, p.ex. fotos,
relatdrios, planilhas, documentos etc.

64

PMSP — Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo | SEGES — Secretaria Municipal de Gestdo | COBES — Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servigos | Maio 2023




12. Gestao contratual — Instrumentos de cobranca (faturas) do contrato 9

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Instrumentos de Cobranga

(@, Ccontratosgouer = JInformarEro  MManual  =Mudar UG/UASG @MeusDados B Sair

JOAD FRANCISCO RES...

J

CoNtratos exiindo1a3de 3 regitros (fitrados de 189,862 registro
Vibiidade da colura | Copiar | Bxeel | cv | POF | Ienp Pesquisar:
Y  Receita/Despesa~  Tipo~  Categorias - géncia Inicio ~ génciaFim - Valor Global - orParcela~  Situagio~ A Rer
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
13039,/2023 14.087.487/0001-67 - SALDARIS CONSULTORIA ESERVIC@ 29/05/2023 2 RS 12 RS 12 24/05/2023 18:20 B e = #®#-
00009,2023 13.076.702/0001-61 - EMPRESA DE TECNOLOGIA Dé INFO € 01/05/2023 30,04,2024 R 48.078.000,11 1 RS 48.078.000,11 18/05/2023 12:49 B e« =
14.: 9/0001-40 - FUNDACAD INSTITUTO DE ADMINIS € 14/05/2024 RS 2.135.000,00 R iL B e =[]
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Atualizad =
3 Arquivos
5 ~ registros por pagina . grama ' .
* Despesas Acessoria

» Empenhos

> Garantias

¥ Historico

> Itens

» Padrdes DH SIAFI

> Prep

» PublicagBes

> Resp

> Status
» Unidades Descentralizadas

> Instrumentos de Cobranca

Consultar, S
ed ita r’ i ncl u i r ). Conta-Depdsito Vinculada
Instrumentos de e
Cobranga > Termos

> TermoF

stilamento

> TermoE

https://contratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato/193174/faturas S
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12. Gestao contratual — Instrumentos de cobranca (faturas) do contrato 9

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Instrumentos de Cobranga

( Contratosgoxbr M InformarEro  MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

s szsese Instrumento de Cobranca do Contrato
Contrato Tipo Lista Tipo de Ingtrumento Arquivo Nimero Dt. Emissdo Dt. Limite de Pagamento Valor Valor Faturado Dt. Liquidacdo de Despesa Empenhos Situacdo Acdes
$
s Contrato Tipo Lista Tipo de Instruminto Arquivo Nimero Dt. Emissdo Dt. Limite de Pagamento Valor Valor Faturado Dt. Liquidacdo de Despesa Empenhos Situacdo Acoes
» 25 Vv registros por pagina
= Adicionar
o8 Instrumentos de

Cobrang¢a do
Contrato
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12. Gestao contratual — Instrumentos de cobrancga (faturas) do contrato S%%Eo
Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Instrumentos de Cobranga

GESTAO

( Contratos.govbr = MinformarEmo  &Manval  =2Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

T s e Instrumento de Cobranca do Contrato
- : / Dados do Instrumentos de Cobranca
. B :
$ ‘ Consulta da situagao fiscal do fornecedor no SICAF
Consultar situagdo Fornecedor SICAF o D
’ Receita Federal e PGFN Certiddo FGTS Certiddo Trabalhista Receita Estadual/Distrital Receita Municipal

Il

Nimero do instrumento *

o
Tipo Lista * . . -
Tipo contrato: Fornecimento de bens, Locagoes,
" Prestacao de Servicos, Realizagao de Obras
umero *
Chave NFe

Tipo do instrumento: NF, Fatura, Recibo, Boleto

Tipo de Instrumento de Cobranga * / banca’rio, Ap6|ice seguro, RPA, Multa

Arquivo do Instrumento de Cobranga

| Escolher Arquivo —_

Dt. Emissdo *

Anexar arquivo referente ao instrumento de cobranca
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12. Gestao contratual — Instrumentos de cobrancga (faturas) do contrato S%%Eo
Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Instrumentos de Cobranga

GESTAO

( Contratosgobr =  JkInformarEro  BManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

cSs: e Instrumento de Cobranca do Contrato

“ | / Itens faturados
$

Juros Multa Glosa
$

»

Valor Liquido Valor Total Faturado

of Itens

|

Tipo Item Nimero Item Compra Item Quantidade Contratada Valor Unitario Contratado Quantidade Faturada * Valor Unitario Faturado * Valor Total Pais de Fabrica¢do *

(o orce | e
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12. Gestao contratual — Instrumentos de cobrancga (faturas) do contrato S%%Eo
Gestao contratual > Contratos > A¢oes > Instrumentos de Cobranga

GESTAO

@ Contratos.govbr = JInformarEmo  @Manual  F2Mudar UG/UASG
J JOAD FRANCISCO RES...
s sasone Instrumento de Cobranca do Contrato
s Processo *
=
L Dt. Recebimento * €
= B
o Dt. Liquidagio de Despesa* @
=]
Dt. Limite Pagamento * €
B
Repactuagdo? *
Informagdes Complementares
Situagio
Reteincia oon o oo Firvae] oo I8
M An Val
+
Empenhos * VALOR TOTAL FATURADO =3 Ea
Empenho * Val:
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13. Gestao contratual — Aditivos, Apostilamentos, Rescisao, Encerramento de Contratos S%%Eo

Gestdo contratual > Contratos > A¢oes
Atualizado em Acdes
A052 - =
@ Contratosgoxbr =  JInformarEro  MManual  FMudar UG/UASG 2 ‘1'1 05/2023 18:20 @ Q= =
J ) JOROFRANCISCORES... 1 19/05/2023 12:49 B @ | & =B
s sasaae Contratos
&R -3
4 - . - > - . « IE - W . &= Itens Conlrato:
Atualizad
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes > Arq uivos
$
o R 30 @ - > Cronograma
$ - I =
. o &l > Despesas Acessorias
® sy > Empenhos
= Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizad = .
» Garantias
o .
v registros por pagina ' 3 Histdrico
> ltens

» Padrdes DH SIAF]

* Prepostos

¥ Publicacfes

* Responsaveis

» Status

> Unidades Descentralizadas
» Instrumentos de Cobranga

» Dcorréncias

: » Terceirizados

Contrato [ peddificar Conlrala:

» Instrumento Inicial

¥ Termo Aditive
> Termo Apostilamento

Lembrando que as opg¢oes disponiveis nesse submenu de A¢des nos > Termo Rescisdo
Contratos depende do perfil do usuario. \ > TErmo Encerrament y
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QIDE DE
SAO PAULO

GESTAO

Consultas e Relatorios

@ Contratos.gov.br sobre contratos no
sistema



14. Gestao contratual — Consultas e Relatdrios sobre contratos é

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos

( Contratos.govbr = ¥¥InformarEmo & Manual FMudar UG/UASG @ Meus Dados B Sair

Copiar | Excel | CSV | PDF | Imprimir

JOAD FRANCISCO RES...

J

CONLIatoS edbino 123 de 3 registros itrados de 189,33 registros Informagdes que aparecem na lista
Y Receita/Despesa-  Tipo-  Categorias~  Vigéncia Inicio -  Receita/ Despesa elav  Situacio- MR

Nidmero do instrumento

Nimero do instrumento Fornecedor e - - Num. Parcelas Valor Parcela Agdes
Unidade Gestora Origem do Contrato

NsuLTO|  Unidac ora Atual 5/2023 B o e @

Unidades Requisitantes

61 - EMPRESA DE TECNOL

Tipo B e = £

0-FUNDACAD INSTITUTC  SubtiPe

B e = «®

Categoria

Nimero do instrumento Fornecedor Subcategoria Inicio Vig. Fim Valor B¥apal Ndm. Parcelas

Fornecedor

Processo

r Parcela Atualizado em Agdes

5 v registros por pagina

Objeto

Informacdes Complementares

Vig.Inicio Visibilidade da coluna

Vig. Fim

Valor Global Permite selecionar os

Niim. Parcelas

oo Parcel campos/informacdes que aparecem na
I lista e na pesquisa

Gestao contratual
Contratos

Total Despesas Acessorias

Situacdo

Prorrogavel

Criado em

Atualizado em

Aguardanda contratos.comprasnet.gov.br...
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14. Gestdo contratual — Consultas e Relatorios sobre contratos oo
Gestao contratual > Contratos

(@, contratosgovor = f¥InformarEra &Manual P Mudar UG/UASG @MeusDados B Sair
JOAD FRANCISCO RES...
- CONtratos eibindo 13 de 3registros (ftrados de 183,870 registros
#+ Criar Contratos do tipo Empenho Pesquisar:
T Recei Despesa « Tipo - L - - - G - - Situacdo = 2 Re
Niimero do instrumento Fornecedor Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Acdes
14, T ONSULTORIA E SERVIC@ 2 1 RS [ @ |=| w5
13, 61-E ECMOLOGIA DA INFO @ 1 1 R B e E .
14.315.919/0001-40 - FUNDACAO INSTITUTO DE ADMINIS € 15/05/2023 14/06/2024 RS 2.135.000,00 T RS 1 2023 15:3 B e -
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
25 ~ registros por pagina - E
~
Gestao
contratual
Contratos . .
Visualizar

https://contratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato,/ 195260

Prefeitura do Municipio de Sao Paulo | SEGES — Secretaria Munici
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14. Gestao contratual — Consultas e Relatdrios sobre contratos 5

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos

= tens Conlrata:

> Arquivos

Imprimir o
relatorio g
» Despesas ACessorias
na te‘a > Empenhos

» Garantias

» Cronograma

* Historico

¥ ltens

» Padrdes DH SIAFI

» Prepostos

» PublicacBes

» Responsaveis

> Status

» Unidades Descentralizadas
* Instrumentos de Cobranga
» Dcorréncias

¥ Terceirizados

» Conta-Depdsito Vinculada

[# Modilicar Conlrala:

¥ Instrumento Inicial
Agaes do > Termo Aditivo
Contrato » Termo Apostilamento

» Termo Rescisdo

ot ole: » Termo Encerramento
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CIDADE DE

14. Gestao contratual — Consultas e Relatérios sobre contratos geeor
Gestao contratual > Contratos

@ Contratos.govir = f¥InformarEra &Manual P Mudar UG/UASG @MeusDados B Sair
JOAO FRANCISCO RES...
: CONLratos eibindo 1a3de3 registros fitrados de 189,670 registros

T Receita [/ Despesa « L - - - Situacdo = 2 R

Niimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes

13039/2023 44,087 487/0001-67 - SALDARIS CONSULTORIA E SERVIC @ 29/05/2023 28/05/2024 RS 12.000,00 1 RS 12.000,00 24/05/2023 18:20 B e | = wB

0000%/2023 13.076.702/0001-61 - EMPRESA DE TECNOLOGIA DA INFO € 01/05/2023 30,/04/2024 RS 48.078.000,11 1 RS 48.078.000,11 19/05/2023 12:49 H e = 2.
14.315.919/0001-40 - FUNDACAO INSTITUTO DE ADMINIS € 15/05/2023 14/06/2024 RS 2.135.000,00 R? 15/05/2023 15:38 o = 2.

Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acfes

25 ~ registros por pagina

Gestao
contratual
Contratos

Extrato PDF

https://contratos.comprasnet.gov.br/gescon/contrato,/ 195260
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14. Gestao contratual — Consultas e Relatdrios sobre contratos ﬁ

SAO PAULO

GESTAO

Gestao contratual > Contratos

@ Contratos.govbr

Contratos.govbr

Extrato Contrato 280052023 Extrato Contrato 28052023

Dados do Contrato - Contrato num.: 00008/2023 - UG: 925000 - PMSP - SEGES Histérico do Contrato - Contrato num.: 000082023 - UG: 925000 - PMSP - SEGES
MNudmera da i 00008/2023 FUNDACAQ INSTITUTO DE ADMINISTRACAD Historico
CNPNCPFIID Genrico:  44.315.919/0001-40 Tipo Womoro | DataAssinatua | Dammicic | oaaFen | valorcenal | Paolas | valorParcola
Processa Nim.: 6013.2022/0004695-7 UG Recursa: 925000 - PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Gontrata woezea | wozes | sosmz | oseme | 213s00000) 7] 305.000.00
Data Assinatura:  18/04/2023 Tino do Centralo: Contrato Obsorvagde | CELEERACAD DO COMTRATO: 000082023 DE ACORDD COM PROCESS0 NUMERC: 06013 200 2004046857
Tipo Lictacio:  Dispensa Mimers Licitacho: 0001002023
Data Vighncia Inicio:  15/05/2023 Data Vigénca Fim: 14005/2024
Walor Global: 2.135.000,00 Mam. Parcstas: 7 Walor Parcial: 305.000,00
Walor Acumulado: 2.135.000,00 Toial Desp. Acessirias: 0,00
Oibjeta:
CONTRATACAD DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA PARA ELABORAR
E APOIAR A IMPLEMENTAGAO, PELA COORDENADORIA DE GESTAO DE BENS E SERVICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE GESTAOQ DA PREFEITURA DE SAO PAULO, DE PROJETO DE AP 0 E MO CAOD DO CATALOGO
ELETRONICO MUNICIPAL DE BENS, MATERIAIS E SERVIGOS.

Infarmasio Complementar:

Unidade Gestora: 825000 - JOAD FRANCISCO RESENDE Pagina 1 Unidade Gesora: 825000 - JOAD FRANCISCO RESENDE Pagina 2
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14. Gestao contratual — Consultas e Relatdrios sobre contratos é

SAO PAULO
GESTAO
Gestao contratual > Contratos
’s), Contratos.govbr “s), Contratos.govbr

@ Extrato Contrato 26052023 @ Extrato Contrato 2605202
Ativos Empenhos RS
"CPF [ Nome. 415 JAQUELINE SANTOS ROSA Fumdo  Gestor [ wimwo | Empenmass | AUquasr | Uquasss | Pago | Rewmcr | meais | AR lgudsio | Rerss |
Portaia 6013.2022/0004695-7 l Tount | | as| 0.0 | [ s | ase| 0.0 | [
Telefone Fixa: Telefone Cehdar:
Undade
Data Inicio:  18/04/2023 Data Fim
WJONJ FRANCISCO RESENDE Fudc Fiscal Teécnico
Portwia 081399656
Telefore Fisa: (11) 3113-9453 Telelone Cebdar
Unidade:
Data Infcie:  11/04/2023 Data Fim:
“CPF ome: 314 NI CASSIANA MONTESIAO DE SOUSA Fuwsc  Fiscal Técnico Substituto
Poisia 081399656
Telefore Fixo: (11) 3113-9453 Teiefons Celdar:
Unidade:
Data Inicio:  11/04/2023 Data Fim
Inativos

826000 . Pagina 3 Unidade Gestora: 526000 - JOAD FRANCISCO RESEMDE Pagina 4
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14. Gestao contratual — Consultas e Relatdrios sobre contratos 5

SAO PAULO
~ , . GESTAO
Gestao contratual > Relatérios
@ Contratosgoubr M informarEmo  MManual  F2Mudar UG/UASG
JOAO FRANCISCO RES...
Contratos
h 4 = - - - - v o S - -~
Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Ndm. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
A o ¢ @ o
3 QO ® -
3 0 @ -
Umero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Num. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Acdes
Relatérios
Da UG/UASG
Do Orgao
Contratos.gov.br
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14. Gestdo contratual — Consultas e Relatérios sobre contratos S%%Eo

GESTAO

Gestao contratual > Relatdrios

B fnlorme e BManual | S2Mudar UGUASG

Relatorio - Lista Contratos da UG

o in |_|

D i
[ =
|JI (=1}

!
trgio IL unidade Duezpasa Tipo Categoria

n 1 i "l | o

Exportacao do Relatdrio em
formatos de planilha Excel

Dt Assinatura 1501020019
[t Pubslicmgio |

Vig. Inicio 1

Vig.Fim 11

Walor Imdclal 2 0

Valor Global 2 100

Hiim, Parcelas 7
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QIDE DE
SAO PAULO

GESTAO

Configurar

@ Contratos.gov.br informagoes do
orgao/unidade



15. Estrutura — Configurar informacgdes do Orgio ot

GESTAO

Estrutura > Orgao

( Contratos goubr M informarEro MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

st s2m00 Orgaos
<

# Pesquisa
E] Cédigo SIASG Caédigo SIAFI Nome Orgdo Superior Situacdo CNPJ Acdes
S ® O~
P Codigo SIASG Caodigo SIAFI Nome Orgio Superior Situacdo CNPJ Acdes

Y » 2 Vv registros por pagina
= 7
of Administr v

| Estrutura v

B O

Estrutura
Orgio
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15. Estrutura — Configurar informacgdes do Orgio 52

sko paio
Estrutura > Orgao
@ Contratos.govbr = ¥InformarEmo  EManual  SMudar UG/UASG @MeusDados (@ Sair
;) Jonorrancisco res... (S
GjuASs: 925000 Orgaog O T e e el
& Teladeinicio Visibilidade da coluna | Copiar cel = D mprire Pesquisar:
E < Codigo SIASG codigo SIAFI Nome Orgdo Superior Situagdo CNPJ Acdes
$  Gestfio orcamentar < 95464 PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD 95430 - MUNICIPIO DE SAO PAULD Afives 1996005 1000165 - |£‘
§ cestofinancei Cédigo SIASG Ccédigo SIAFI Nome 6rgio Superior Situacio CNPJ = Configuragio
: 3l S E= Subcategorias
M Gestio de atas =z 25 v registros por pagina -
= £y
o Administraciio = -
nb ura e Acoes
B 3
Configuragoes do Orgao
Subcategorias (para classificar, organizar
contratos)
Estrutura
Orgao
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15. Estrutura — Configurar informacgdes do Orgio

Estrutura > Orgao
@ Contratos.govbr

= MInfomarEmo @ Manual  =Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

UGUASE 325000

© AdministragBo
I Estrutuna

B 6%

Configuracdo Do Orgdo

Estrutura
Orgio

Contratas. gov.be

Orgio

Padrio Formato Processo

URL API Migragio

Token API Migracio

Tipo Migracio

URL AP Super (SEI)

Orgao

Sistema financeiro externo

Codigo sistema externo obrigatorio

Agdes

(1%}

Configuragdes de Orgio

PMSP — Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo | SEGES — Secretaria Municipal de Gestdo | COBES — Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servigos | Maio 2023

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

83



15. Estrutura — Configurar informagdes do Orgdo — Formato n2 processo SEI goeor

GESTAO

Estrutura > Orgao

< Contratosgoxbr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

__J—— Configuracdo Do Orgédo

Padrao Formato Processo

$ Padrio Formato Processo * / (S El )

Sistema Financeiro Externo

w

Caédigo do contrato no Sistema Externo obrigatério?

Sim ® N3o

Estrutura v
B Omio
B Saarevoltar ~ %)

B £

A mascara/formato utilizado na PMSP é
Estrutura 9999.9999/9999999-9
Orgdo p.ex.:
6013.2022/0004695-7
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15. Estrutura — Configurar informagdes do Orgio — Integracdo com SEI s%%o

GESTAO

Estrutura > Orgao

@ Contratos.govbr = finformarEmo  @Manual  FMudar UG/UASG ATUALIZADO EM 02/02/24 / '
@
e Configuragdo DO Orgao s confisuacio co oreso
- : / 1. Integracao SEI
Bésico Migracio ntegragao SE
URL API SEI
Chave de Acesso
S
Ill Estrutura \
B Orgio ~
Salvarevoltar - % EEERTESE ~ T 4. Testar conexao
Se estiver correto vai
2. Preencher o campo URL API SEl com o endereco aparecer a mensagem
https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador_ws.php?servico=sei Conectado com sucesso!l!

5. Salvar e voltar para

gravar as configuracdes 3. Preencher o campo Chave de Acesso com o cédigo
2b3f81c997bce5d44a3993a15edfal76fde936ab5a848f78cedf86217fe19af652f50ads

Estrutura
Orgao

Recomenda-se configurar isso no nivel de
Orgao, pois reflete-se para todas as

Unidades vinculadas aquele Orgio.
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https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador_ws.php?servico=sei

15. Estrutura — Configurar informacdes do Orgio — Subcategorias (de contratos) 9

Moo
Estrutura > Orgao
@ Contratos.govbr = MinformarEmo  @Manual  =Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair
J JOAD FRANCISCO RES... " -
GjuASs: 925000 Orgaog O T e e el
& Teladeinicio Visibilidade da coluna | Copiar cel = D mprire Pesquisar:
E < Codigo SIASG codigo SIAFI Nome Orgdo Superior Situagdo CNPJ
8 EorEEnE . e 85464 PAISP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAD 85430 - MUNICIPIO DE SAO PAULO Ativo 19260251000165
$ G ) Cédigo SIASG Codigo SIAFI Nome Orgéo Superior Situagdo CNPJ %
- o v registros por pagina
= =z
o Administraciio v . oo .
i Subcategorias (para classificar, organizar
Estrutura >
B oo contratos)
Estrutura
Orgao
86
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CIDADE DE

MORrO
@ Contratos.govbr ¥ InformarErro @Manual  2Mudar UG/UASG @Meus Dados @ Sair
j ) JOROFRANCISCO RES... [N
s sasaen Orgaos easindo:
& Pesquisar:
E < Codigo SIASG codigo SIAFI Nome Orgdo Superior Situagdo CNPJ
$ 6 < 95464 PMSP- S ARIA MUNICIPAL DE GESTAQ 95430 - MUNICIFIO DE SA0 FAULO Ativo 2692
$ G ) Cédigo SIASG Codigo SIAFI Nome Orgéo Superior Situagdo CNPJ %
S = 25 v registros por pagina
= =z
o Administraciio R ~
n Estrutura e Acoes
|
Configuragoes do Orgao
Subcategorias (para classificar, organizar
contratos do Org3o)
Estrutura
Orgao
87
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15. Estrutura — Configurar informagdes do Orgdo — Subcategorias (de contratos) S%%Eo

GESTAO

Estrutura > Orgao

@ Contratoagoutr = ifomarEmo  @Manual  =Mudar UG/UASG

JOAOQ FRANCISCO RES,,
} foonriac A A A
w3000 Subcategorias do Orgao

A +Adicionar Subcategoria do Orgso [} Pesquesa
ategoria

Subcategoria Situacdo Acdes

Subcategoria Situacido

Adicionar Subcategorias do
Orgio

Estrutura
Orgao
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15. Estrutura — Configurar informacdes do Orgio — Subcategorias (de contratos) 52

SAO PAULO

GESTAO

Estrutura > Orgao

@ Contratongoute = ifomarEro  @Manwal  =2Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES,

susonn Subcategorias do Orgdo

: — — | Categoria
= Subcategoria®
& A =
e ' e — | Subcategoria .

°

Estrutura
Orgio Para cada Categoria, adicionar (ou alterar) Subcategorias que podem ajudar na

classificagao, organizacao de contratos.

P.ex.: contratos da categoria “Informatica (TIC)” podem ser subcategorizados em
“Equipamentos/hardware”

“Software/aplicativos”

“Servicos de suporte” etc.
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15. Estrutura — Configurar informacdes do Orgio — Subcategorias (de contratos) 52

SAO PAULO

GESTAO

Estrutura > Orgao

3 / Caracteristicas do contrato

Tipo *
Deseja gerar cronograma automatico para o Contrato?

Subtipo

Categoria *

Subcategorias

Contrato *

Cédigo Sistema Externo @

e As Subcategorias cadastradas para o Orgdo aparecem como opg¢des na
T — tela/menu de Caracteristicas do contrato > Subcategoria

Unidade Gestora Atual *
Unidades Requisitantes
Prorrogavel *

Prazo indeterminado?

Situagio *
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade

Estrutura > Unidade

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

( Contratos.govbr =  $informarEro  @Manual &= Mudar UG/UASG

@ MeusDados B Sair

JOAOQ FRANCISCO RES...

< sas00 Unidades

™ Pesquisar:
B t ntrat ¢ UASG SIASG UG SIAFI MNome Resumido Orgio CHPJ Telefone Tipo Sisg UF Municipio Esfera Poder Administragie SIASG SIAFI SIORG Sigile Situagdo Agdes
¢ | |
$

> UASG SIASG UG SIAFI Nome Resumido Orgio CHNRJ Telefone Tipo Sisg UF Municipio Esfera Poder Administracdo SIAFI SIORG igilo situagao AgOes
O i
= T 5 w  registros por pagina
©f Adminisiragio =
I Estrutura

. Unidade
AcgoOes

Configuragoes da Unidade
Autoridades Signatarias

Estrutura
Unidade

1 Contratos.gov.br
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade 52

SAO PAULO

GESTAO

Estrutura > Unidade

@ Contratos goubr = informarEmo  @Manual  =Mudar UG/UASG

JOAOQ FRANCISCO RES...

s s Unidades ez

>
[

B Gestio contrat < UASG SIASG

(3 (B UG SIAFI

Gestio

Nome

Nome Resumido

Orgio

©§ Administragio v NPy

| estrutua v Telefone

Tipo

Sisg L3 ~ .

0 2 Configuracoes de Unidade
Municipio
Esfera

Poder

Estrutura | s*
Unidade | ™

SIORG

sigilo

Situacio

Codigo

Utiliza custos
Exclusivo gestao atas

Agdes %

Contratas.gov.be
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade 52

SAO PAULO

GESTAO

Estrutura > Unidade

@ Contratosgovbr 3 InformarEmo MManual  F=2Mudar UG/UASG

Adicionar configuracao da Unidade

JOAO FRANCISCO RES...

s sasn Configuragdo da Unid

+ Adicionar Configuragiio da Unidade Pesquisar

Unidade Gestora Padrdo Formato Processo Chefe Setor Contratos Ordenador Despesa Rotina de E-mail Didrio? Periodicidade E-mail Didrio Rotina de Extrato Mensal? URL API Super (SEI) Acdes

Unidade Gestora Padrdo Formato Processo Chefe Setor Contratos Ordenador Despesa Rotina de E-mail Diario? Periodicidade E-mail Diario Rotina de Extrato Mensal? URL API Super (SEI) Agdes

Vv registros por pagina

Estrutura
Unidade
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade
Estrutura > Unidade

@ Contratos.govbr

= ¥WinformarEro  EManual

+=Mudar UG/UASG

il

B 8

JOAO FRANCISCO RES...

JASG: 925000

Configuracdo da Unidade

Estrutura
Unidade

Unidade *

Padrao Formato Processo *
Chefe Contratos *

Substituto Chefe Contratos
Ordenador Despesa
Substituto Ordenador Despesa

Telefone1*

Salerevoltar -~ M%)

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

mensal sobre contratos do 6rgdo/unidade | Integra¢do Super (SEl)

Dados gerais | Rotinas diarias (alertas sobre vencimento de contratos) | Extrato

Telefone 2

PMSP — Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo | SEGES — Secretaria Municipal de Gestdo | COBES — Coordenadoria de Gestdo de Bens e Servigos | Maio 2023
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade

Estrutura > Unidade

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

@ Contratos.govbr = JinformarEmo  EManual  F=Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

D s o Configuracdo da Unidade -
P VDo todos Conb miratia da Unsdo / Dados gerais
[B Gestio contratual < ——
i Rc Diar {
$ € 1ents <
Unidade * s . s
$  Gestofinanceira ¢ o Chefe Contratos: usuario responsavel pelo
[ Gestiodeatas @ ) setor de contratos da Unidade. E necessario
Padrao Formato Processo * , .
= E @ . cadastrar um usuario para que ocorra a
integracao com o SEI
©f Administragio v Chefe Contratos *
I Estrutura v i o’
A Substituto Chefe Contratos
B unidade ¢ ~ 7 . s .
. Ordenador Despesa: nao é obrigatorio
o Opdenider bespesn cadastrar, mas deve ser um usuario

cadastrado da Unidade.

Substituto Ordenador Despesa

EStrutu ra Telefone1*
Unidade

Telefone 2

B Saharevoltar ~ 7 JEEURSE

Contratos.gov.br - Tc
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16. Estrutura — Configurar informacoes da Unidade — Rotina diaria de e-mails

CIDADE DE
MORrO
Estrutura > Unidade
@ Contratosgovbe = WinformarEmo  @Manual = Mudar UG/UASG
JOAQ FRANCISCO RES...
S Configuracdao Da Unidade . oL

i . / Rotina Diaria

_ @ @ A @ B I WS X% ¥ & LIE = #(" 2 EXT ZE|T N 8= =2 @®m=EQ-=

= Estia - Formats = | Fome ~| Tamanho - | A~ B~ 22

o stra

‘ R » Prezano[.n. Chefe do Setor Contratos.

. un Rlenﬁdn 205 contratos com vencimento nos pr:xl‘\\ﬂs 120 ;.as. .
B ssherevoiar - %] . . . . . . , .
Se = Sim sistema envia e-mail diariamente ao usuario cadastrado
EStr:t‘;ra como “Chefe Contratos”, com a rela¢do de contratos da unidade
Unidade o~ . T . .
proximos do vencimento conforme a periodicidade definida.
Texto padrao do e-mail é de livre elaboragao pela Unidade.
(ver Manual 6.3 — Configura¢ao de Unidade)
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16. Estrutura — Configurar informacoes da Unidade — Extrato Mensal por e-mail

CIDADE DE
$AQ PALLO
Estrutura > Unidade
@ Centratosgovbe = ®informarEmo  @Manual 5= Mudar UG/UASG
JOAD FRANCISCO RES...
- Configuracio Da Unidade Extrato
. - / Mensal
_ @ @ 2 3 =B JT B & x | LIE = IR A8 W W B I OE Z@®m=0=
= Estile ~ | Formam.. - | Foae ~| Tamanho - | A- B-| 3%
of stra
L Prezado(a), Responsivel por Contratos:
. un Esse é um extrato com mrarma;ms sobre 0s contratos dos quais iDC,é. foi atribuido como responsamel
—v——— Se = Sim sistema envia e-mail com um extrato mensal a todos os
Estrutura Responsaveis de Contrato que estao atribuidos a contratos em sua
Unidade Unidade.
Texto padrao do e-mail é de livre elaboragao pela Unidade.
(ver Manual 6.3 — Configura¢ao de Unidade)
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16. Estrutura — Configurar informacoes da Unidade — Autoridades Signatarias 52

SAO PAULO
GESTAO
Estrutura > Unidade
@/ Contratos.govbr = ¥ Informar Erro & Manual = Mudar UG/UASG @ Meus Dados @ Sair
JOAO FRANCISCO RES...
s o200 Unidades «
] Pesquisar:
B < UASG SIASG UG SIAFI Nome Resumido Orgio CNPJ Telefone Tipo Sisg UF Municipio Esfera Poder Administracdo
$ B ¢ 925000 925000 SEGES 35464 - PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ 4269251000165 Executar J 5P Municipal  Exe 0 ADMINISTRACAD DIRETA MUNICIP
s 987108 MSP - SEGESADMFIN 95464 - PMSP - SECRETARIAMUNICIPAL DE GESTAO  49269251000165 Executors  Sim SP Sd0 P i E ) ADMINISTRACAO DIRETA
<
o UASG SIASG UG SIAFI Nome Resumido Orgao CNPJ Telefone Tipo Sisg UF Municipio Esfera Poder Administracao
_ o v registros por pagina
of Administragéio v
n Estrutura ¥
. . 7 e
Autoridades Signatarias
- Unidade
Estrutura
.
Unidade
Contratos.gov.br
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade — Autoridades Signatarias
Estrutura > Unidade

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

< Contratosgovbr = JInformarEmo  MManual  FMudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

s sasos Autoridades Signatarias
) Nome da Autoridade Signataria Cargo da Autoridade Signataria Titular / Substituta Ativa | Inativa Agdes
S o

] w
o

Nome da Autoridade Signataria Cargo da Autoridade Signataria Titular / Substituta Ativa | Inativa Acdes

Vv registros por pagina

B &
&

n
Adicionar Editar / Excluir
Autoridades Autoridades
Signatarias Signatarias

Autoridades Signatarias sao adicionadas e
alteradas no nivel de Unidades (ndo de Orgios)
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16. Estrutura — Configurar informacgoes da Unidade — Autoridades Signatarias
Estrutura > Unidade

CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

< Contratosgovbr = JknnformarEmo  BManual  F=2Mudar UG/UASG

JOAO FRANCISCO RES...

<o ssann Autoridades Signatarias

*
Nome da Autoridade Signataria *

$

$ . i
Cargo da Autoridade Signataria *

= Titular / Substituta *

o8 Ad t

/| Ectrtuna = Ativa / Inativa *

n

Autoridades Signatarias nao precisam ser cadastradas como usuarias
do sistema (diferente de Responsaveis/Fiscais de contratos)
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16. Estrutura — Configurar informacoes da Unidade — Integracao com SEI s%%fo

GESTAO

Estrutura > Unidade

comotosgour = Moo MManual  E2Mudar UG/UASS ATUALIZADO EM 02/02/24 / ! E

JOAO FRANCISCO RES...

s e Configuracao Da Unidade

URL API SEI

Chave de Acesso

Qlestar conexdio

B Saharevoltar Q ~
. 3. Testar conexao

Se estiver correto vai
2. Preencher o campo URL API SEI com o endereco aparecer a mensagem

https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador_ws.php?servico=sei Conectado com sucesso!!!

3. Preencher o campo Chave de Acesso com o cadigo

4. Salvar e voltar para 2b3f81c997bce5d44a3993a15edfal76fde936ab5a848f78cedf86217fe19af652f50ad8
gravar as configuragdes

Estrutura
Unidade

No caso de Orgios que possuem apenas uma Unidade (UASG)
recomenda-se configurar isso apenas no nivel de Orgio.
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https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador_ws.php?servico=sei

O que vem por ai...

* Instrucao Normativa SEGES sobre gestao
e fiscalizacao contratual;

* Regras/orientacoes para cadastramento
retroativo no ContratosGovBr de
contratos regidos pela LF 14.133/21
(contratos firmados a partir de 01/02/23)

e Qutras Oficinas e Encontros para
orientacoes sobre funcdes mais
avancadas e novas funcdes no
ContratosGovBr

* Curso de formacgao para
gestores e fiscais de contratos



Acompanhe as novidades, receba e troque informacoes e
dicas de uso com outros usuarios...

Grupo de usuarios do ContratosGovBr
na Prefeitura de Sao Paulo

http://eg.eg/ContratosGovPMSP

https://chat.whatsapp.com/HnvdrCL7XsjKjcxjEPeAwi

@ Contratos.gov.or )

Usuarios do Compras Contratos -

Cl D DE
SAO PAULO

CIDADE DE
SAO PAULO
GESTAO

103


https://chat.whatsapp.com/HnvdrCL7XsjKjcxjEPeAwi
http://gg.gg/ContratosGovPMSP

QIDE DE
SAO PAULO

ANEXO

@ Contratosgovbr  Dicas, macetes de uso
do sistema



J

@ Controtosgoute

JOAO FRANCISCO RES...

900

Configuracao do Orgao

Padrio Formato Processo *

Cédigo do contrato no Sistes

=== -

Estrutura
Orgio/
Unidade

ma Externo obrigatério?

Formato
Processo

4 digitos, ponto, 4 digitos, barra,
7 digitos, hifen, 1 digito

@MeusDados 80 Sair

Dicas, macetes de uso: sK0 PAGLO

GESTAO

A mdscara/formato de n? de processo SE|
precisa ser configurado para o Orgdo no campo
Padrédo Formato Processo.

Recomenda-se configurar isso no nivel de
Orgao, pois se reflete para todas as Unidades
vinculadas aquele Orgao.

De todo modo, vale confirmar se essa
configuracdo de Orgdo se repetiu para a(s)
Unidade(s) vinculadas.

A mascara/formato utilizado na PMSP é
9999.9999/9999999-9

p.ex.:

6013.2022/0004695-7
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Minutas de Empenho

Fornecedor(es) subcontratado(s)

Data da Assinatura *

Data da Publicacio @

Autoridades Signatirias

Objeto *

Informagdes Complementares

— Numero
Compra

CIDADE DE

Dicas, macetes de uso: sK0 PAGLO

GESTAO

Erro ao cadastrar contrato decorreu de ter sido
registrado um numero incorreto no campo
Numero Compra (nUmero da licitacao).

No caso de contratos com Amparo Legal na
LF 14.133/21, o sistema faz a validacdo com o
numero da compra/licitacdo registrado no
Compras.gov.br.

No caso desse contrato, a dispensa de licitacao
foi registrada no sistema Compras.gov.br —
Divulgacao de Compras e publicada no PNCP,
sob o n2 00010/2023 (Ato de Contratacdo Direta
n2 00010/2023, Orgdo: SECRETARIA MUNICIPAL
DE GESTAO — SG Unidade compradora: 925000 -
PMSP - SEGES - COORD GESTAO BENS E
SERVICOS)
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CIDADE DE

ipsiel o Dicas, macetes de uso: SAQ PAULO

GESTAO
JOAQ FRANCISCO RES.

J
w3000

~

No cadastramento de Responsaveis por um
determinado Contrato (Fiscais, Gestor etc.) é
necessario preencher o campo Portaria que
refere-se ao documento/ato formal de
designacao daquela pessoa como fiscal, gestor
etc. daquele contrato (e nem sempre o ato de
designacao é uma Portaria. Pode ser, por
exemplo, o Despacho Autorizatério da
compra/contratacao).

Portaria*

@

No caso de ndo haver ato especifico que
formalizou essa designacao, recomendamos que
seja registrado o n2 processo SEl referente
aquela contratacao.

Ou ainda: o0 n2 de publicacao no DOCSP ou 0 n2
do documento SEI referente ao Despacho
Autorizatdrio, que também informa os fiscais
daquele contrato.
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@ Contratosgoubr = & Ero  MManual  FMudar UG/UASG

JOAD FRANCISCO RES...

J

L

Estrutura
Orgio/
Unidade

- Configuracdo Da Unidade

Unidade *

Padrio Formato Processa *
Chefe Contratos *

Substitute Chefe Contratos
Ordenador Despesa
Substitute Ordenador Despesa

Telefone 1*

oe==n

Chefe
Contratos*

CIDADE DE

Dicas, macetes de uso: sK0 PAGLO

GESTAO

Na Configura¢ao da Unidade deve-se cadastrar
o Chefe Contratos* .

Isso é necessario para recebimento de e-mails
diarios com alertas sobre contratos em
vencimento nos proximos meses (ver Manual
6.3 — Configuracao de Unidade).

O preenchimento desse campo também é
necessaria para integracao do ContratosGovBr
com o SEl.
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-

J

JOAO FRANCISCO RES.

225000

Configuracao Da Unidade

Rotina
Diaria

Estrutura
Orgio/
Unidade

Rotina Didria E-mails?

Texto E-mail

R @ @ @
E&MmE Qz Ew

Prezado(a). Chefe do Setor Contratos

Essa ¢ uma men

/ Periodicidade

de E-mails

Periodicidade E-mails

BN BIUSX X L == # "8 s AaE YU =

Atengio 808 contratos com vencimento nos proximos

@MeusDados @ Sai

Dicas, macetes de uso: sK0 PAGLO

GESTAO

O sistema permite configurar uma rotina diaria de envio de e-
mail para o Chefe de Contratos com informacgdes sobre os
contratos com vencimento nos préximos 30 /60/90/ 120/
150 / 180 dias.

Por padrao o sistema ja preenche com 30;60;90;120;150;180.
Isso quer dizer que quando for indicado contrato(s) com 180
dias para encerramento da vigéncia, estes serdo indicados e
informados via e-mail ao Chefe do Setor de Contratos e assim
sucessivamente conforme datas definidas.

A periodicidade pode ser alterada pela unidade bastando
respeitar que o prazo informado deve ser em dias e a

w.n

separagao entre prazos se da por “;

Segue exemplo de texto que pode ser utilizado ou adaptado
pelas unidades:

Prezado(a), Chefe do Setor Contratos:

Essa é uma mensagem automadtica do sistema
ContratosGovBr.

Atengdo aos contratos com vencimento nos
proximos 120 dias.
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@mw

JOAD FRANCISCO RES.

213000

B RioomaEmo  BManual 2 Mudar UG/UASG

Configuragao Da Unidade

Extrato e
Mensal Toto Lt
2 & B I US
Zeam=0=
dofa) 1 pos
Estrutura
Orgio/ 2
Unidade

Envia Extrato

_—"| quediado

més?

H» X E2 A8 Y =

@rosDades @5

Dicas, macetes de uso: sK0 PAGLO

GESTAO

O sistema também permite configurar uma rotina mensal de
envio de e-mail com extrato de contratos para seus
responsaveis.

Caso selecione SIM, sera enviado um extrato a todos os
Responsaveis de Contrato que estdo atribuidos a contratos em
sua unidade.

Campo Envia Extrato que dia do Més: dia do més escolhido
para envio do Extrato Mensal de contratos aos Responsaveis
por Contrato.

Segue exemplo de texto que pode ser utilizado ou adaptado
pelas unidades:

Prezado(a), Responsavel por Contratos:

Essa é uma mensagem automadtica do sistema
ContratosGovBr.

Esse é um extrato com informagoes sobre os
contratos dos quais vocé foi atribuido como
responsavel.

Em caso de duvidas, consulte o(a) Chefe de
Contratos de sua unidade.
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CIDADE DE

SAO PAULO ANEXO
Modulo de Gestao de
@ Contratos.govbr Atas de Registro de

Precos



Grupo de usuario “Gestor de atas” s%%&

GESTAO

( Contratosgoubr = JInformarEro  MManual  F=2Mudar UG/UASG @MeusDados @ Sair

JOAO FRANCISCO RES...

Inicio -

1

Novos contratos

0

Contratos vencidos

(itimos 5 dics)

Ver contratos ©

N Feed de Noticias |l Contratos por Categoria - x £4 Calendario -

Manutenc¢do no ambiente de treinamento do
Sicaf

Gestdo promove audiéncia publica para
debater padronizacao das compras de café e
agucar pelos 6rgdos do governo federal

Também ja’ esté diSpOﬂiVEl Aviso de audiéncia publica - Café e Actcar
o Grupo de usuario
“Gestor de atas”, que Brasil e Dinamarca discutem boas praticas
orane em compras publicas sustentaveis
possibilita acesso a esse .
novo mdédulo do
ContratosGovBr

Contratos.gov.br
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Modulo Gestao de Atas de Registro de Precos

CIDADE DE
SAO PAULO
@ Contratos.govbr = JoA0 FRANCISCO RESENDE - UASG 925000

GESTAO

Modulo Gestao de

Acesso Rapido

Atas de Registro de

[ =
Precos Eegsac fese |

Atas de Registro de Precos

L f
Conforme filtro
R$ 7.950.118,32
Lista de Atas de Registro de Precos

Ata de

Alas de registro de precos por tipo de item (%)
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CIDADE DE
SAO PAULO

GESTAO

Modulo Gestao de Atas de Registro de Precos

Manuais — Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br)
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais

Modulo Gestao de Atas de Registro de Precos sera
apresentado em uma proxima Oficina Virtual.
Acompanhem os comunicados de SEGES/COBES...

VERSAO 2.0.0 = ABR/23
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CIDADE DE ANEXO

sho paino
Suporte Técnico do ContratosGovBr
(®, Contratos.gov.br

Portal de Servicos
do Ministério de Gestao e Inovacao



Suporte técnico — ContratosGovBr — Portal de Servicos 52

SAO PAULO

GESTAO

https://portaldeservicos.economia.gov.br

m PT-BR =~

GOVERNO FEDERAL

Ral

UNIAO E RECONSTRUGAO

MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO
EM SERVICOS PUBLICOS

Prezado(a) Usuario(a), sempre que for necessario
receber um e-mail enviado pelo sistema, verifique se
este e-mall se enconira em sua caixa de entrada ou xo
eletrdnico

Muitas vezes, este e-mail pode ser considerado como
"spam” pela seguran¢a do provedor de e-mail. Neste
caso, tente novamente e aguarde o e-mail de notificagdo
de quarentena do "AntiSpam™

NAO E o mesmo login e senha de
acesso ao ContratosGovBr
ou Compras.gov.br

B Lembre de mim

ENTRAR

Esqueceu a senha Nio tern acesso ac sstema

Realizar cadastro
para 12 acesso
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https://portaldeservicos.economia.gov.br/

Suporte técnico — ContratosGovBr — Portal de Servicos s%%&

GESTAO

https://portaldeservicos.economia.gov.br

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
GESTAO E DA IHOVA(;KO “ rl
Preencher cadastro e EM SERVICOS PUBLICOS A "
.« e UNIAO E RECONSTRUGAO
solicitar acesso ao
Portal de Servicos Solicitagéo de Acesso

Recebe e-mail
automatico para
ativar cadastro.

Unidade do solicitanie”

Localidade (estado)”

Procurar por
Prefeitura Municipal de Sao Paulo

Complete a operacio®

« 10 = 14
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https://portaldeservicos.economia.gov.br/

Suporte técnico — ContratosGovBr — Portal de Servicos 52

SAO PAULO

GESTAO

https://portaldeservicos.economia.gov.br

&, Organizacoes 3 @ PTBR - | JOAO FRANCISCO RESENDE

Portal
Categorias
Central SIPEC (Atendimento Central SIPEC (Atendimento - e Compras.Gov.Br o Compras.Gov.Br - Contratos
Orgao) e Servidor/Aposentado/
R g Pensionista)
ﬁ\"( ® @W
AT G s
A Compras.govir
tengio: Ei 30 CAATCONPSS. § 2
:sﬁ nuand?e;";::::e para corregio il Bota 0
Compras.Gov.Br — Contratos
ou Contratos.Gov.Br
PNCP - Portal Nacional De ° Processo Eletrénico Nacional - SCDP Sistema De Concessado
Contratacdes Publicas PEN De Dianas E Passagens
n
WOOML L

‘EJNTFAMCE
ALK

das 3 Plataforms +
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https://portaldeservicos.economia.gov.br/

Suporte técnico — ContratosGovBr — Portal de Servicos goeor

GESTAO

Compras.gov.br - Contratos > Compras.gov.br Contratos — Médulo Administragao > Informacgoes sobre inclusao de usuarios

& PTBR ~ | JOAD FRANCISCO RESENDE

&\ Organizaces

Portal
Compras.gov.br - Contratos >
Compras.gov.br Contratos — Modulo
. . . Administragdo > Informacgdes sobre
senha inicial para
acesso ao sistema N =
Informativo

Deserigha®
Nemal ¢ B I UGB ®» E=ZEE 8 L AW

Reenvio/resetar senha

/ inicial

s arquivos ou clique aqui para selecionar

Informar CPF e e-mail
institucional
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QID DE
SAO PAULO

Va mOS ju ntos ! GESTAO
Obrigado!

SEGES/ COBES
Coordenadoria de Gestao de Bens e Servicos

seges cobes@prefeitura.sp.gov.br



mailto:seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br

