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Plataforma Teams 

CONTRATOS.GOV.BR: 
facilitando o uso pelos 
agentes públicos da 
PMSP  

Como organizar o 
PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL para 2025 
em sua unidade 

NOVOS 
FORMULÁRIOS SEI 
para divulgação de 
eventos de licitação 
e de gestão de ARPs 

15/03/24 

22/03/24 
12/04/24 

Aprenda a divulgar a IRP - 
INTENÇÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOS no 
Compras.gov.br e as 
CONTRATAÇÕES DIRETAS 
no PNCP 

05/04/24 

Nova rodada: 
Oficinas Virtuais 
sobre a 
Nova Lei de 
Licitações e 
Contratos 

Sextas feiras, das 10h às 12h 
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No Portal de Compras da PMSP  
compras.prefeitura.sp.gov.br 

 
você tem acesso aos materiais 

de todas as capacitações 
realizadas sobre a  
Lei 14.133/2021 e o 

Decreto 62.100/2022. 

Você conhece o  
Portal de Compras da PMSP? 

Acesse aqui a seção Capacitação e clique 
em Tira-dúvidas: Oficinas sobre a NLLC 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
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• Nossa oficina está sendo gravada. 
• Registre sua presença por meio 

do link disponível no chat. 
• Dúvidas e questões podem ser 

registradas no chat (lembre-se de 
indicar seu nome e unidade que 
trabalha). 

• Quem não se inscreveu pelo 
formulário da EMASP no prazo, 
não receberá o certificado 
mesmo que preencha a lista de 
presença. 

Lembretes 
importantes! 
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Formação de Pregoeiros e 
 Agentes de Contratação 

Artefatos da fase preparatória:  
ETP e TR 

Gestão e Fiscalização 

Contratual 

Plano de Contratações Anual 

Gestão de Risco e Reequilíbrio  
Contratual 
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1ª OFICINA – CICLO 2024  
ContratosGovBr: facilitando o uso pelos agentes públicos da PMSP 
1. Sobre o ContratosGovBr e seu uso na PMSP: visão geral da ferramenta, base normativa, 

utilização pelos órgãos da administração municipal. 
2. Integração do ContratosGovBr com outros sistemas:  ComprasGovBr, PNCP - Portal 

Nacional de Contratações Públicas, SEI/PMSP, SOF/PMSP (em breve). 
3. Perfis/grupos de usuários no ContratosGovBr: Administradores de Órgão/Unidade, Setor 

Contratos,  Responsável por Contrato, Gestor de Atas, Consulta etc. 
4. Cadastramento e atualização/alteração de contratações no sistema. 
5. Publicações de contratos: tela “Publicações”, Painel de Transparência, PNCP 
6. Configuração da integração com o SEI/PMSP. 
7. Apropriação de documentos (anexar) do SEI/PMSP. 
8. Fiscalização contratual: registro de informações e ocorrências no sistema. 
9. Calendário, alertas e relatórios sobre vigência de contratos. 
10. Onde  e como buscar orientações e suporte no uso do ContratosGovBr na PMSP. 
11. O que vem por aí? 
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1. 
Sobre o ContratosGovBr 
e seu uso na PMSP 
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 É um sistema para gestão e 
fiscalização contratual. 

 Não é sistema para realizar as 
compras ou as licitações (dispensas, 
inexigibilidades, pregões, concorrências 
etc.): esse é o ComprasGovBr (ou 
Comprasnet, nome antigo). 

 Acesso (login) é feito por 
endereço (site) diferente do 
ComprasGovBr. 

 https://contratos.comprasnet.gov.br/login 

 Cadastro (usuário) no 
ContratosGovBr também é específico e 
diferente do ComprasGovBr. 
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ComprasGovBr: fases de planejamento da compra/contratação 
e seleção do fornecedor • Planejamento das contratações 

(PGC) 
• Catálogos CATMAT/CATSER 

• Pesquisa de Preços 

• Divulgação de Compras 

• Dispensa/ Inexigibilidade 

• Licitação - Pregão, Concorrência 
Etc... 

http://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp  

http://comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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https://contratos.comprasnet.gov.br/login 

ContratosGovBr: fase de gestão e fiscalização contratual 
• Cadastrar contratações/contratos/notas de 
empenho e atualizar as informações: fornecedores, 
datas de vigência, itens, valores, aditivos, 
apostilamentos, termos de recebimento, arquivos 
anexos, etc. 
• Atribuir responsáveis aos contratos (gestores, 
fiscais) 
• Registrar ocorrências dos contratos - fiscalização 
• Finalizar/encerrar contratos  
• Gerir Atas de Registro de Preços 
• Realizar gestão orçamentária e financeira dos 
contratos (em breve) 
Etc... 

https://contratos.comprasnet.gov.br/login


12 ContratosGovBr busca e "lê" as compras realizadas no ComprasGovBr 

• Unidade (UASG) responsável pela compra 
• Fornecedor 
• Modalidade 
• Número da compra e ano 
• Itens da compra 
• Status da compra (homologada, encerrada) 
Etc. 
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Contratações e aditivos cadastrados no ContratosGovBr são publicados 
pelo sistema no PNCP 

É obrigatória a publicação no PNCP – Portal Nacional de Contratações 

Públicas das contratações (e seus aditivos) com amparo legal na 

Lei 14.133/2021. 

Na PMSP é o ContratosGovBr que faz essa publicação, 

automaticamente, com base nas informações que os agentes públicos 

cadastram no sistema. 
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ContratosGovBr faz a gestão de 
Atas de Registro de Preços regidas 
pela LF 14.133/21 

Na PMSP as Atas de Registro de 

Preços (ARPs) regidas pela 

LF 14.133/21 também devem ser 

geridas pelo sistema 

ContratosGovBr - Módulo 

Gestão de Atas. 
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Quais unidades são 
obrigadas a utilizar 

o sistema? 

Gostaria de mais 
informações sobre a 

obrigatoriedade/ 
utilização para as 

entidades públicas da 
administração indireta... 

Gostaria de saber 
se sua utilização é 

obrigatória... 

O ContratosGovBr deve ser utilizado para 
gestão e fiscalização de contratações com 
fundamentação legal na LF 14.133/2021 por 
todas as: 
• Secretarias 
• Subprefeituras 
• Autarquias e Fundações Municipais 
 
O uso é opcional para contratações vigentes baseadas nas 
legislações anteriores: LF 8.666/93, 10.520/02, 12.462/11. 
 
O uso também é opcional para as empresas públicas municipais 
ou de economia mista, independentemente da fundamentação 
legal da contratação. 

Instrução Normativa SEGES nº 2/2023: 
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023  

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
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Instrução Normativa SEGES nº 2/2023: 
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023  

Obrigatoriedade de uso do ContratosGovBr na PMSP  
(Instrução Normativa SEGES nº 2/2023) 

Fundamentação legal da 
contratação 

LF 14.133/21 
(nova lei de licitações e 

contratos) 

LF 8.666/93 
(lei anterior de licitações 
e contratos - revogada) 

LF 10.520/02 
(lei do pregão - 

revogada) 

LF 12.462/11 
(lei do RDC – regime 

diferenciado de 
contratações - revogada) 

Outras legislações 

Tipo de órgão/entidade 

Secretaria  Sim Não Não Não Não 

Subprefeitura Sim Não Não Não Não 

Autarquia Municipal Sim Não Não Não Não 

Fundação Municipal Sim Não Não Não Não 

Empresa Pública Municipal Não Não Não Não Não 

Sociedade de Economia 
Mista Não Não Não Não Não 

Embora não seja obrigatório, 
posso usar o Contratos.gov.br 

para fazer a gestão de 
contratos regidos pela Lei 

8.666/93 e outras? 

Sim, pode! 
E muitas unidades estão fazendo esse uso. 

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023
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São "Contratos" ou 
"Contratações"... 
 
Independente do 
instrumento utilizado 
para formalizar: 
 
• Termo de Contrato 
• Nota de Empenho de Despesa 
 
E outros instrumentos 
hábeis congêneres, previstos 
em lei. 

Referências: 
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022 (Art. 101) 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm  (Art. 95) 

Obrigatoriedade de uso do Contratos.gov.br na PMSP 

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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Uso do ContratosGovBr 
é opcional 

Uso do ContratosGovBr 
é obrigatório 

por secretarias, subprefeituras, 
autarquias e fundações municipais 

Obrigatoriedade de uso do Contratos.gov.br na PMSP 

Referências: 
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022 (Art. 153) 
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-2-de-27-de-janeiro-de-2023  
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/parecer-procuradoria-geral-do-municipio-pgm-12332-de-7-de-fevereiro-de-2024 

Contratação por 
acionamento da ata deve 

ser regida pela 
Lei 8.666/93 (ou 10.520/02) 

Contratação por 
acionamento da ata deve 

ser regida pela  
Lei 14.133/21 (NLLC) 

 
Atenção às Atas de 
Registro de Preços (ARP)! 
 
Essa regra também se aplica 
à compra ou contratação de 
bens, materiais ou serviços a 
partir do acionamento de 
atas de registro de preços. 

ARP firmada com 
fundamento nas leis 

8.666/93 
(ou 10.520/02) 

ARP firmada com 
fundamento na 

Lei 14.133/21 (NLLC) 

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-62100-de-27-de-dezembro-de-2022
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19 E estamos avançando no uso do Contratos.gov.br... 

Elaboração SEGES/COBES, com dados do ContratosGovBr, atualização em 11/03/24. 
https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia/contratos  

Cerca de 1.300 contratações já 
cadastradas, por 34 órgãos e entidades. 

~45% Lei 14.133/21 
~ 35% Lei 10.520/02 
~ 20% Lei 8.666/93 

28 órgãos ainda não cadastraram 
contratações no sistema 

Risco de integridade 
que pode gerar 

responsabilização! 

https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia/contratos


20 

2. 
Integração do 
ContratosGovBr 
com outros sistemas 



21 ContratosGovBr funciona integrado a 
outros sistemas 

 Conveniência e facilidade 
para os agentes públicos 

 Coerência, uniformidade, 
integridade das 
informações. 

 Mas exige que áreas de 
compras, licitações, 
gestão e fiscalização 
contratual trabalhem 
ainda mais alinhadas 
para registro correto das 
informações. 

Em breve 



22 Fluxo das informações na integração do ContratosGovBr ao 
ComprasGovBr e ao PNCP – Portal Nacional de Contratações Públicas 

Sistema de compras: 
Planejamento, divulgação e 
realização de contratações 
diretas e licitações: 
 

• Dispensa 
• Inexigibilidade 
• Credenciamento 
• Pregão eletrônico 
• Concorrência 
Etc. 

Sistema de gestão e fiscalização contratual  
Cadastro, divulgação, gestão e fiscalização dos 
contratos decorrentes das compras: 
 
• Fornecedores 
• Instrumento inicial (Termo de Contrato, Nota de 

Empenho etc.) 
• Objetos e itens 
• Prazos 
• Valores 
• Ocorrências 
• Anexos 
• Aditivos 
• Gestão de Atas RP 
• Empenhos (em breve) 
• Faturas, pagamentos (em breve) 
Etc. 

Sistema (portal) para 
divulgação centralizada 
de atos e documentos 
relacionados à compras, 
licitações e contratos  
 
• Avisos e autorizações de 

contratação direta 
(dispensas, 
inexigibilidades) 

• Editais e anexos 
• Resultados da licitação 
• Contratos, anexos e 

aditivos 
• Atas de Registro de Preços 
Etc. 

https://contratos.comprasnet.gov.br/login http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp www.gov.br/pncp/pt-br 

https://contratos.comprasnet.gov.br/login
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
http://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.gov.br/pncp/pt-br
http://www.gov.br/pncp/pt-br


23 Integração do ContratosGovBr ao ComprasGovBr e ao PNCP 

1.  

Contratação 
direta (por 
dispensa de 
licitação) 
cadastrada e 
divulgada no 
ComprasGovBr 

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras 
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023 

Detalhes, anexos 
e histórico do 
processo de 
compra 

N° Compra/Ano (74/2023), Modalidade (Dispensa de 
licitação) Amparo Legal (Lei 14.133/2021, Status 
(Homologada), Itens, Quantidade, Critério de julgamento, 
Valor estimado etc. são informações registradas no 
cadastro da compra no ComprasGovBr 

Exemplo 1: 
contratação/compra 
direta,  por dispensa 
de licitação, de água 
mineral em garrafão 
plástico  de 20 litros 

(SMDHC) 

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023


24 Integração do ContratosGovBr ao ComprasGovBr e ao PNCP 

2.  

Contratação 
direta (por 
dispensa de 
licitação) 
cadastrada no 
ComprasGovBr 
publicada no 
PNCP 

https://pncp.gov.br/app/editais/07420613000127/2023/105  

Aviso de Contratação 
Direta anexado ao 
cadastro da compra no 
ComprasGovBr 

Código do PNCP que permite identificar uma 
contratação específica e a compra/licitação que a gerou 

N° Compra (Aviso de Contratação Direta), Modalidade, Amparo 
Legal, Tipo, Modo de Disputa, Data de início e fim de recebimento 
de propostas, Objeto, Valor total estimado e homologado da 
compra, Itens etc. são informações registradas no cadastro da 
compra no ComprasGovBr 

Exemplo 1: 
contratação/compra 
direta,  por dispensa 
de licitação, de água 
mineral em garrafão 
plástico  de 20 litros 

(SMDHC) 

https://pncp.gov.br/app/editais/07420613000127/2023/105


25 Integração do ContratosGovBr ao ComprasGovBr e ao PNCP 

https://pncp.gov.br/app/contratos/07420613000127/2023/22  

3.  

Contratação/ 
contrato 
decorrente da 
compra 
cadastrado no 
ContratosGovBr e 
publicado no 
PNCP 

N° Contrato, Tipo, Receita/Despesa, Nº Processo SEI, Categoria, Data de 
assinatura, Vigência, Objeto, Valor contratado, Fornecedor etc. são 
informações registradas no cadastro da contratação no ContratosGovBr 

Termo de Contrato 
anexado ao cadastro da 
contratação no 
ContratosGovBr 

Código do PNCP que permite 
identificar uma contratação 
específica e a 
compra/licitação que a gerou 

Exemplo 1: 
contratação/compra 
direta,  por dispensa 
de licitação, de água 
mineral em garrafão 
plástico  de 20 litros 

(SMDHC) 

https://pncp.gov.br/app/contratos/07420613000127/2023/22


26 Integração do ContratosGovBr ao ComprasGovBr e ao PNCP 

1.  

Licitação (pregão) 
cadastrado e 
divulgado no 
ComprasGovBr 

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.b
r/comprasnet-web/public/compras 
 
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.b
r/comprasnet-
web/public/compras/acompanhamento-
compra?compra=92510205002872023 

Detalhes, anexos 
e histórico do 
processo de 
compra 

Nº da compra/ano, modalidade, 
unidade, situação etc. Exemplo 2: 

contratação/compra, 
por licitação 
(pregão), de 

material médico 
hospitalar (HSPM) 

https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92506206000742023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92510205002872023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92510205002872023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92510205002872023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92510205002872023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92510205002872023
https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-web/public/compras/acompanhamento-compra?compra=92510205002872023


27 Integração do ContratosGovBr ao ComprasGovBr e ao PNCP 

2.  

Licitação (pregão) 
cadastrado 
no ComprasGovBr 
publicado no 
PNCP 

https://pncp.gov.br/app
/editais/468549980001
92/2023/426  

Código do PNCP que permite identificar uma 
contratação específica e a compra/licitação que a gerou 

Edital da licitação 
anexado ao cadastro da 
compra no 
ComprasGovBr 

N° Compra (Licitação), Modalidade, Amparo Legal, Tipo, Modo de 
Disputa, Data de início e fim de recebimento de propostas, Objeto, 
Valor total estimado e homologado da compra, Itens etc. são 
informações registradas no cadastro da compra no ComprasGovBr 

Exemplo 2: 
contratação/compra, 

por licitação 
(pregão), de 

material médico 
hospitalar (HSPM) 

https://pncp.gov.br/app/editais/46854998000192/2023/426
https://pncp.gov.br/app/editais/46854998000192/2023/426
https://pncp.gov.br/app/editais/46854998000192/2023/426


28 Integração do ContratosGovBr ao ComprasGovBr e ao PNCP 

https://pncp.gov.br/app/contratos/46854998000192/2023/99 

3.  

Contratação/ 
contrato 
decorrente da 
compra (pregão) 
cadastrado no 
ContratosGovBr e 
publicado no 
PNCP 

N° Contrato, Tipo, Receita/Despesa, Nº Processo SEI, Categoria, Data de 
assinatura, Vigência, Objeto, Valor contratado, Fornecedor etc. são 
informações registradas no cadastro da contratação no ContratosGovBr 

Termo de Contrato anexado 
ao cadastro da contratação no 
ContratosGovBr 

Código do PNCP que permite 
identificar uma contratação 
específica e a 
compra/licitação que a gerou 

Exemplo 2: 
contratação/compra, 

por licitação 
(pregão), de 

material médico 
hospitalar (HSPM) 

https://pncp.gov.br/app/contratos/46854998000192/2023/99


29 Integração do ContratosGovBr ao SEI/PMSP 

Sistema de gestão e fiscalização 
contratual  
Cadastro, divulgação, gestão e fiscalização 
dos contratos decorrentes das compras: 
 
• Fornecedores 
• Instrumento inicial (Termo de Contrato, Nota 

de Empenho etc.) 
• Objetos e itens 
• Prazos 
• Valores 
• Ocorrências 
• Anexos 
• Aditivos 
• Gestão de Atas RP 
• Empenhos (em breve) 
• Faturas, pagamentos (em breve) 
Etc. 

Sistema de processo administrativo 
eletrônico  
Documentos da PMSP que registram os 
processos de compras, licitações, gestão e 
fiscalização contratual 
 
• Termos de Referência 
• Editais 
• Instrumentos de formalização de contratos: 

Termo de Contrato, Nota de Empenho, Ata 
de Registro  de Preços, Termo de 
Apostilamento, Termo de Aditamento, Termo 
de Encerramento etc. 

• Designação de fiscais 
• Atestes, termos de recebimento 
• Ocorrências de fiscalização 
• Notificações, advertências, penalizações 
• Faturas, Notas Fiscais 
Etc. 

 
É possível “puxar” 
documentos do SEI para o 
ContratosGovBr, como 
arquivos anexos ao 
cadastro da contratação. 
 
Mas não é possível enviar 
informações ou 
documentos do 
ContratosGovBr para o SEI. 



30 Integração do ContratosGovBr ao SOF – Sistema de Orçamento e Finanças 

Sistema de gestão e fiscalização 
contratual  
Cadastro, divulgação, gestão e fiscalização 
dos contratos decorrentes das compras: 
 
• Fornecedores 
• Instrumento inicial (Termo de Contrato, Nota 

de Empenho etc.) 
• Objetos e itens 
• Prazos 
• Valores 
• Ocorrências 
• Anexos 
• Aditivos 
• Gestão de Atas RP 
• Empenhos (em breve) 
• Faturas, pagamentos (em breve) 
Etc. 

Sistema de orçamento e finanças 
Informações e documentos relacionados à 
execução orçamentária e financeira das 
contratações:  
 
• Cadastro de contratações: informações 

sobre o credor/fornecedor, objeto, 
modalidade de compra, fundamentação 
legal, itens, valores, prazos, dotação 
orçamentária etc. 

• Empenhos, Notas de Empenhos 
• Faturas, Notas Fiscais 
• Informações sobre pagamento, liquidação 
Etc. 

 
A troca de informações 
entre ContratosGovBr e SOF 
está em testes, com 
previsão de estar disponível 
aos órgãos e entidades da 
PMSP nos próximos meses. 
 
Aguardem e fiquem 
atentos aos comunicados 
sobre isso! 



31 Ainda não há integração do ContratosGovBr ao Diário Oficial e  
Portal da Transparência da Cidade de São Paulo 

 
Informações e documentos 
cadastrados no 
ContratosGovBr não são 
publicados automaticamente 
no Diário Oficial e Portal da 
Transparência. https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br 

http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/ 

https://diariooficial.prefeitura.sp.gov.br/
http://transparencia.prefeitura.sp.gov.br/


32 Mas as contratações cadastradas no ContratosGovBr e seus anexos são 
publicadas no Painel de Transparência do ContratosGovBr e, se regidas pela  
LF 14.133/21, também no PNCP – Portal Nacional de Contratações Públicas 

https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia  
https://pncp.gov.br/app/contratos 

 
Atenção às regras de 
proteção de dados 
pessoais, principalmente 
em documentos anexos às 
contratações cadastradas. 
 
P.ex.: documento puxado do SEI 
para o ContratosGovBr, (Termo 
de Contrato, Termo Aditivo etc. ) 
será publicado no Painel de 
Transparência do ContratosGovBr 
e no PNCP. 

https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia
https://pncp.gov.br/app/contratos
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3. 
Orientações e dicas para as 
dúvidas e dificuldades mais 
comuns no uso do sistema 
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Nesta Oficina Virtual 
estamos tratando das 
dúvidas mais comuns 
que as unidades da 
PMSP tem relatado na 
utilização do 
ContratosGovBr. 
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E também 
apresentaremos 
algumas dicas, 
orientações, para 
aproveitar melhor 
as funcionalidades 
do ContratosGovBr 
na gestão e 
fiscalização contratual 
da sua unidade! 



36 Orientações mais detalhadas para uso inicial do ContratosGovBr pelas 
unidades da PMSP estão disponíveis no Portal de Compras 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/ 
Orientações sobre o uso do sistema Contratos.gov.br 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
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E nos próprios Manuais e Tutoriais do sistema ContratosGovBr 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-
a-informacao/manuais/comprasgovbr-
contratos/manual-comprasgovbr-
contratos.pdf  

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-
apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-
contratos.pdf  

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-
versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf  

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
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3. Grupos de 
Usuários ou perfis 
de usuários no 
ContratosGovBr 



39 Grupos de usuários ou perfis no ContratosGovBr 

Setor 
Contratos 

Gestor de 
Atas 

Responsável 
por Contrato 

Consulta 

Administrador 
de Unidade 

Administrador 
de Órgão 

Perfis cadastradores de 
usuários e de gestão do 

órgão e unidade no sistema 

- Cadastram e inativam usuários e alteram perfis de usuários 
no sistema 
- Configuram informações do órgão/unidade no sistema, 
p.ex. formato nº processo SEI, integração com o SEI, emails 
de alerta sobre vencimento de contratos, Autoridades 
Signatárias etc. 
- Administrador de Órgão cadastra e altera perfil de 
Administrador de Unidade e demais usuários do órgão 
- Administrador de Unidade cadastra e altera perfil 
de usuários da unidade. 

Perfis de consulta e gestão contratual 

- Acessam as todas as funcionalidades de Gestão 
Contratual para cadastrar e modificar contratos  
- Cadastram e modificam qualquer contrato da unidade. 
- Atribuem Responsáveis aos contratos cadastrados 
- Apenas Administrador do Órgão ou 
Administrador Unidade podem cadastrar usuários no 
perfil Setor Contratos. 

- Acessam o módulo Gestão de Atas 
- Fazem a gestão de Atas de Registro de Preços da 
Unidade. 
- Apenas Administrador do Órgão ou Administrador 
Unidade podem cadastrar usuários no perfil Gestor de 
Atas. 

- Acessam as funcionalidades de Gestão Contratual e 
visualizam informações de todos os contratos da 
unidade. 
- Mas só conseguem incluir e modificar 
algumas  informações dos contratos nos quais é 
cadastrado como Responsável, pelos menus Gestão 
Contratual > Meus Contratos > Arquivos, Ocorrências, 
Encerramento etc. 
- Usuários Administradores de Órgão/Unidade e Setor 
Contratos cadastram usuários no perfil Responsável por 
Contrato. 

- Acessam as funcionalidades de Gestão Contratual e  
visualizam informações de todos os contratos 
da unidade. 
- Mas não conseguem incluir ou modificar informações 
dos contratos 
- Apenas Administradores do Órgão ou Unidade podem 
cadastrar usuários no perfil Consulta. 
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Perfil/grupo de usuário no ContratosGovBr depende das atribuições/atividades 
realizadas no sistema 

Principais grupos ou perfis de usuários no ContratosGovBr para uso atual na PMSP 

Perfil/Grupo de usuário que deve ser cadastrado 

Administrador de 
Órgão 

(órgãos da PMSP no 
sistema com mais de uma 
unidade vinculada, p.ex. 

SMS, SME, SMSUB) 

Administrador 
de Unidade 

(órgãos da PMSP no sistema 
em geral possuem apenas 
uma unidade por órgão) 

Setor 
Contratos 

Gestor 
de Atas 

Responsável 
por Contrato Consulta 

Principais atribuições/atividades  realizadas no sistema 

Cadastramento de usuários, alteração de perfil/grupo, 
inativação de usuários no sistema X X 
Incluir e modificar configurações de Órgão/Unidade p.ex. 
integração com SEI, emails de alerta sobre vencimento 
de contratos, Autoridades Signatárias etc. 

X X 
Cadastrar contratos e aditivos, incluir anexos, atualizar e 
modificar informações de todos os contratos da Unidade X 
Atribuir Responsáveis (fiscais, gestores etc.) em todos os 
contratos do Órgão ou Unidade X X X 
Fazer gestão de ARPs do Órgão/Unidade (gerenciadora) X 
Fiscalização contratual de contratos específicos: 
cadastrar ocorrências, incluir arquivos, encerrar 
contratos, gerir ordens de serviço/fornecimento, 
acompanhar consumo de itens de contratos etc. 

X 

Acompanhamento de contratos do Órgão/Unidade: 
apenas consultar informações detalhadas dos contratos, 
mas sem  cadastrar contratos e aditivos, incluir ou 
modificar informações dos contratos 

X 
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Para cadastrar ou modificar os usuários no sistema – APENAS Administradores 
de Órgão/Unidade 

Administração > Estrutura > 
Acesso > Usuários do meu 
Órgão/Unidade 
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Usuários podem ser cadastrados em mais de um perfil/grupo, dependendo de 
suas atribuições e uso do sistema 

Grupos de Usuário 
(perfis) 

Adicionar 
(cadastrar) 
Usuários 

Modificar cadastro, 
inativar Usuários 
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Usuários podem ser cadastrados em mais de um perfil/grupo, dependendo de 
suas atribuições e uso do sistema 

Usuários sempre tem uma UASG 
padrão. Na PMSP, em geral é a 

única unidade do Órgão no 
sistema. 

Usuário que realiza 
diversas funções 

no sistema é 
cadastrado em 

diversos 
grupos/perfis 

Há Órgãos com mais de uma 
Unidade. Usuários podem 

ser cadastrados em apenas 
uma UASG (a padrão). Ou 

em várias UASGs, 
dependendo do seu uso do 

sistema.  
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Fiscais, gestores de contratos específicos precisam ser cadastrados no 
grupo/perfil Responsável por Contrato e depois serem atribuídos como 
Responsáveis nos contratos específicos 

Grupo/perfil de 
Usuário 

Responsável por 
Contrato 
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Fiscais, gestores de contratos específicos precisam ser cadastrados no 
grupo/perfil Responsável por Contrato e depois serem atribuídos como 
Responsáveis nos contratos específicos 

No contrato 
específico:  

Ações > 
Engrenagem> Itens 

do Contrato > 
Responsáveis 

Gestão contratual > 
Contratos para ver 
lista de contratos da 

Unidade 

Apenas 
Administrador de 
Órgão/Unidade e 
Setor Contratos 

conseguem atribuir 
Responsáveis a 

contratos. 



46 Fiscais, gestores de contratos específicos precisam ser cadastrados no grupo/perfil Responsável por 
Contrato e depois serem atribuídos como Responsáveis nos contratos específicos 

Atribuir a Função 
específica do Responsável 
pelo contrato, p.ex.: Fiscal 

Administrativo, Fiscal 
Técnico, Fiscal Titular, 

Gestor etc. 

Para ser 
atribuído como 

Responsável 
pelo contrato, o 
usuário precisa 
ser cadastrado 

antes no 
sistema 

O Órgão define a função 
específica do Responsável 

pelo contrato, por isso o 
sistema oferece diversas 

opções. 

Portaria: preencher com nº Documento SEI que consta a 
designação desse Responsável (fiscal, gestor etc.) do contrato 

Data início é a data de designação/atribuição do usuário como 
Responsável (fiscal, gestor etc.) do contrato, p.ex. a data do 

Documento SEI preenchida no campo acima 

Data Fim deve ser preenchida com a data em que o usuário 
deixou de ser Responsável (fiscal, gestor etc. ) do contrato e foi 

alterado para a Situação Inativo  



47 Para acessar o novo módulo de Fiscalização e Gestão Contratual, usuários precisam ser cadastrados 
no grupo/perfil Responsável por Contrato 

Fiscalização 
Gestão 

Contratual 
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4. Cadastramento e 
modificação  de 
contratos no 
sistema 
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Cadastramento de contratos no sistema 

Gestão contratual > 
Contratos 

Para ser cadastrar um 
contrato/contratação usar o 
botão +Adicionar Contrato 

AINDA NÃO FUNCIONA 
NA PMSP! 

Botão  
+Criar Contratos do tipo Empenho 

Apenas usuários no 
Grupo/Perfil  

Setor Contratos 

Estará disponível em 
breve, com a 

integração com o 
SOF 



50 

Cadastramento de contratos no sistema 
Mas como devo cadastrar 

contratações formalizadas por 
Nota de Empenho? 

Também usar o botão 
+Adicionar Contrato 

Na tela de preenchimento 
das informações do contrato 

preencher Tipo como 
Empenho 

Com Tipo = Empenho, o número 
do Contrato fica no formato  

(ano)____NE______ (º empenho).  
Pode usar o ano e nº da Nota de 

Empenho do SOF p.ex. 
2023NE00722 
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Cadastramento de contratos no sistema 
Mas como devo 

cadastrar contratações 
formalizadas por  

Nota de Empenho? 

E anexar cópia da Nota de 
Empenho como um arquivo 

no contrato cadastrado 
Ações > Engrenagem> Itens 

do Contrato > Arquivos 

Botão 
+ Adicionar Arquivo 

do Contrato 
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Cadastramento de contratos no sistema 
Mas como devo cadastrar 

contratações formalizadas por 
Nota de Empenho? 

Botão 
Selecionar arquivos 

para anexar um 
documento/arquivo que 
está salvo na máquina 

do usuário 

Informe o Tipo de 
arquivo que está sendo 
anexado ao cadastro do 

contrato no sistema, 
p.ex. Nota de Empenho 

Informe se o arquivo que está 
sendo anexado ao cadastro do 
contrato no sistema é Restrito 

ou não. 
Se marcar como Sim (sim, é 

restrito), não vai publicar esse 
arquivo anexo  no PNCP e no 
Painel de Transparência do 

ContratosGovBr 

Fica a dica:  
Esse procedimento é o mesmo 
para anexar quaisquer outros 
tipos de arquivos ao cadastro 
da contrato, p.ex.: Termo de 

Contrato, Termo de Referência, 
Aditivo, Apostilamento etc. 

Nessa aba/guia anexamos 
arquivos diretamente do 

SEI/PMSP.  
Detalhes na seção “Integração e 

uso com o SEI/PMSP” 
deste tutorial. 
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Cadastramento de contratos no sistema 
Por que aparece a 
mensagem de erro 

“Compra não encontrada” 

ContratosGovBr 
busca e "lê" as compras  

realizadas no ComprasGovBr 

E caso o ContratosGovBr  
não encontre essa compra no 

ComprasGovBr ele não 
permite salvar o contrato 

apresentando essa 
mensagem de erro. 
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Cadastramento de contratos no sistema 
Por que aparece a 
mensagem de erro 

“Compra não encontrada” 

Campos, informações sobre a compra que o ContratosGovBr  
busca e valida no ComprasGovBr 

Campos, informações Orientações para o cadastramento do contrato no ContratosGovBr 

Situação/status da compra 

Esse campo não existe no ContratosGovBr, mas para cadastrar um contrato 
é necessário que a compra/licitação já tenha sido divulgada e 
homologada (encerrada) no ComprasGovBr.  
Essa regra vale para as licitações, dispensas e inexigibilidades de licitação. 

Fornecedor 

Fornecedor tem que ser o mesmo (CNPJ, CPF) que foi selecionado 
(vencedor) na compra/licitação realizada no ComprasGovBr. 
É raro, mas pode acontecer de um fornecedor  no ComprasGovBr não estar 
cadastrado no ContratosGovBr. Neste caso cadastrá-lo manualmente no 
ContratosGovBr no Menu  Gestão contratual > Fornecedores > +Adicionar 
fornecedor, com o mesmo CNPJ/CPF cadastrado na compra/licitação 
homologada no ComprasGovBr 

Modalidade da compra Modalidade Compra tem que ser a mesma registrada no ComprasGovBr 
(Dispensa, Inexigibilidade, Pregão, Concorrência etc.) 

Amparo, fundamentação legal  Amparo Legal tem que ser o mesmo utilizado na compra/licitação (Leis 
8.666/93, 10.520/02, 14.133/21) 

Número, identificação da 
compra/licitação 

Número Compra tem que ser o mesmo registrado no ComprasGovBr.  
O formato é sempre NNNNN/AAAA, por ex. 00001/2024 
Observar que no ComprasGovBr a numeração da compra em cada UASG é 
sequencial por modalidade e ano, p.ex., numa mesma unidade pode existir 
o PREGÃO ELETRÔNICO N° 7/2023 e a DISPENSA ELETRÔNICA N° 7/2023 

Unidade/UASG que realizou a 
compra 

Unidade Compra tem que ser a mesma que realizou a compra/licitação no 
ComprasGovBr 
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Cadastramento 
de contratos no 
sistema 

Campos com informações sobre a compra/licitação que são 
validados no ComprasGovBr 

• Fornecedor 
• Modalidade Compra 
• Amparo Legal 
• Número Compra 
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Cadastramento de contratos no sistema 
Por que aparece a mensagem de 
erro “Compra não encontrada” Importante saber que... 

 As inexigibilidades de licitação e dispensas sem disputa 
também precisam ser cadastradas no ComprasGovBr para 
permitir que os contratos/contratações decorrentes sejam 
cadastrados no ContratosGovBr. Essas compras diretas sem 
licitação são cadastradas na ferramenta Novo Divulgação de 
Compras no ComprasGovBr 

 No cadastramento de contratos decorrentes de Atas de 
Registro de Preços (ARPs) devem ser informados os dados da 
compra/licitação que gerou a ARP : UASG que realizou o registro 
de preços (unidade gerenciadora), fornecedor (detentor da ata), 
modalidade da compra/licitação para o registro de preços; nº 
compra/licitação e ano para o registro de preços. 

 ARPs firmadas com base na LF 14.133/21 deverão ser geridas 
pelo sistema Gestão de Atas – um módulo do ContratosGovBr. 

 Esse fluxo e regras exigem que as compras e licitações para 
registro de preços sejam informadas como SRP – Sistema de 
Registro de Preços, no ComprasGovBr. 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
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Cadastramento de contratos no sistema 
Por que aparece a mensagem de 
erro “Compra não encontrada” 

E quando a compra/licitação não existe ou 
não é localizada no ComprasGovBr 
 Situações assim podem ocorrer quando por exemplo uma inexigibilidade de 

licitação ou dispensa sem disputa não foram cadastradas no 
ComprasGovBr – Novo Divulgação de Compras. 

 Também é possível que isso ocorra no caso de contratos decorrentes de ARPs 
que foram firmadas em anos anteriores, ainda sob a vigência das leis 
8.666/93 e 10.520/02 e a compra/licitação tenha sido realizada nos sistemas 
BEC-SP ou Licitações-E Banco do Brasil (lembrar que nesses casos o uso do 
ContratosGovBr é opcional) 

 Nestes casos a recomendação é cadastrar o contrato selecionando Modalidade 
Compra e Amparo Legal = Não se aplica e registrar um Número Compra (não 
pode deixar em branco). 

 Fazer observação sobre a situação no campo Informações Complementares  
registrando informações que permitam localizar o processo de compra/licitação 
mesmo que não tenha sido realizado no ComprasGovBr. 

 O ContratosGovBr vai permitir salvar o cadastro do contrato apesar da falta das 
informações completas da compra/licitação. 

 MAS ATENÇÃO A UMA EVENTUAL NÃO-CONFORMIDADE: ESSE CONTRATO 
NÃO SERÁ PUBLICADO NO PNCP, pois o Amparo Legal registrado no 
sistema não é na Lei Federal 14.133/2021. 
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Cadastramento de contratos no sistema 
Posso usar os itens 

cadastrados na 
compra/licitação para 
cadastrar o contrato? 

Sim, pode! 
E essa é uma boa prática. 

Na aba/guia Itens do Contrato, o botão  
Buscar Itens da Compra+  permite puxar os itens da 

compra/licitação homologada. 
É possível aproveitar todos os itens cadastrados na 

compra/licitação homologada ou apenas alguns itens. 
 

Mas de todo modo, os itens também podem ser incluídos 
manualmente, clicando no botão Inserir Item+ 
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Modificações em contratos no sistema 
Como faço para retificar, 

corrigir ou atualizar 
informações em um contrato 

cadastrado? 

Gestão contratual > 
Contratos para ver 
lista de contratos da 

Unidade 

Abre a tela de cadastro do 
contrato (Instrumento inicial) e as 

informações podem ser 
modificadas, atualizadas. 

Lembrar de salvar as alterações!  

ATENÇÃO 
Apenas usuários no perfil Setor 

Contratos podem fazer 
modificações nas informações dos 

contratos cadastrados. 

No contrato específico:  
Ações > Engrenagem> 
Modificar Contrato > 
Instrumento Inicial 
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Exclusão de contratos no sistema 
Como faço para excluir 

um contrato 
cadastrado? 

O sistema não permite 
aos usuários excluir 
contratos. 

Na tela de cadastro do contrato 
(Instrumento inicial), na guia/aba 
Características do Contrato  é 

possível passar o contrato para a 
Situação = Inativo, mas ele 

permanece no sistema e apenas 
não é exibido na lista de contratos 

da unidade. 

Sistema também permite 
encerrar ou rescindir contratos 

cadastrados.  
No contrato específico:  

Ações > Engrenagem> Modificar 
Contrato > Termo de Rescisão ou 

Termo de Enceramento 

Em situações excepcionais, caso o  
órgão/unidade entenda que o cadastro de um 

contrato realmente precisa ser excluído,  
deverá ser solicitado ao Ministério de  

Gestão e Inovação pelo  
Portal de Serviços.uma análise do caso para 

eventual exclusão do contrato do sistema 

https://portaldeservicos.economia.gov.br/
https://portaldeservicos.economia.gov.br/
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5. Publicações dos 
contratos 
cadastrados no 
sistema 
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Contratos cadastrados no sistema são publicados no PNCP e no Painel de 
Transparência do ContratosGovBr 

https://pncp.gov.br/app/contratos 

https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia 

• Acesso público, sem 
necessidade de login/senha 

• Apenas contratos cadastrados 
no ContratosGovBr com 
Amparo Legal = Lei 14.133/21 

• Informações sobre os 
contratos, aditivos, alguns tipos 
de arquivos anexos etc. 

• Acesso público, sem 
necessidade de login/senha 

• Todos os contratos cadastrados 
no ContratosGovBr, 
independente do Amparo Legal 

• Informações sobre os 
contratos, aditivos, arquivos 
anexos etc. 

https://pncp.gov.br/app/contratos
https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia
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No cadastramento de um contrato no sistema deve ser preenchida a data da 
publicação, mas essa data refere-se à publicação do contrato no 
DOU - Diário Oficial da União. 

Campo Data da Publicação: é de preenchimento obrigatório, 
mas refere-se à publicação do contrato no DOU – Diário Oficial 

da União.  
Na PMSP recomenda-se preencher com a data de 

cadastramento do contrato no sistema ou a data de 
publicação do contrato/extrato do contrato no DOCSP. 
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Tela e função “Publicações” referem-se à publicações de contratos no 
DOU - Diário Oficial da União e devem ser ignoradas pelos usuários da PMSP 

Logo após salvar o cadastro 
de um contrato ou salvar 
modificações feitas nele 

aparece a tela Publicações.  
No uso do sistema na PMSP 
essa tela pode ser ignorada 

Tela Publicações não 
tem relação com 

publicações no Diário 
Oficial da Cidade de  

São Paulo e no PNCP. 
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Tela e função “Publicações” referem-se à publicações de contratos no 
DOU - Diário Oficial da União e devem ser ignoradas pelos usuários da PMSP 

Nos contratos específicos, a 
função Publicações também 
pode ser ignorada na PMSP. 

Função Publicações 
não tem relação com 
publicações no Diário 

Oficial da Cidade de São 
Paulo e no PNCP. 
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Como saber se o 
contrato que 
cadastrei foi 

publicado no PNCP? 

Publicação de contratos no PNCP 

• Menu Gestão contratual > Contratos > Coluna Ações > “Globinho” destacado (disponível para 
clicar). 

• Ou na Coluna Ações > “Olhinho” (visualizar contrato) > Tela de detalhamento do contrato > 
Rodapé > “Globinho” destacado (disponível para clicar), conforme a próxima página 

• Atenção: apenas contratações com Amparo legal na LF 14.133/21 geram  
publicação no PNCP. 

Botão que leva à 
publicação do 
contrato no PNCP – 
“Globinho” 

Botão 
Visualizar 
contrato – 
“Olhinho” 

A publicação do contrato no 
PNCP ocorre quando o 

cadastro do contrato com 
Amparo Legal na Lei 
14.133/21 é salvo no 

ContratosGovBr. 
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Como saber se o 
contrato que 
cadastrei foi 

publicado no PNCP? 

Publicação de contratos no PNCP 

• > Tela de detalhamento do 
contrato > Rodapé > “Globinho” 
destacado (disponível para clicar) 
 

• Atenção: apenas contratações 
com Amparo legal na 
LF 14.133/21 geram publicação 
no PNCP. 

Botão que leva à 
publicação do contrato 
no PNCP - Globinho 

Quando clica no botão Visualizar 
contrato (olhinho)  Tela de 
detalhamento do contrato 



68 Publicação de contratos no Painel de Transparência do ContratosGovBr 

Menu Transparência 

Tela de acesso/login 
no sistema 

https://contratos.comprasnet.gov.br/login  

https://contratos.comprasnet.gov.br/login


69 Publicação de contratos no Painel de Transparência do ContratosGovBr 

https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia/contratos https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia/ 

https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia/contratos
https://contratos.comprasnet.gov.br/transparencia/
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6. Configurar 
a integração 
com o 
SEI/PMSP 



71 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Menu Estrutura > 
Unidade 

Etapa 1: configurar Chefe Setor Contratos da 
Unidade (ou de cada uma das unidades se 
houver mais de uma no Órgão) 
Deve ser feito pelo Administrador de Órgão ou 
Unidade(s) 



72 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Coluna Ações >  
botão Engrenagem > 
Configuração 

Etapa 1: configurar Chefe Setor Contratos da 
Unidade (ou de cada uma das unidades se 
houver mais de uma no Órgão) 



73 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Etapa 1: configurar Chefe Setor Contratos da 
Unidade (ou de cada uma das unidades se 
houver mais de uma no Órgão) 

Botão +Adicionar Configuração 
da Unidade 



74 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Etapa 1: configurar Chefe Setor Contratos da 
Unidade (ou de cada uma das unidades se 
houver mais de uma no Órgão) 

Preencher o campo Chefe Contratos com 
algum dos usuários já cadastrados na 
Unidade e Salvar 

Nessa mesma tela configura-se outros 
campos obrigatórios no cadastro da 
Unidade no sistema:  Padrão Formato 
Processo SEI e um Telefone de contato 
da Unidade 



75 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Menu Estrutura > 
Órgão 

Recomenda-se fazer essa configuração no nível de Órgão, pois 
ela é aplicada para todas as unidades vinculadas. 
Apenas usuários no grupo Administrador de Órgão 
conseguem fazer configurações no Órgão. 

Etapa 2: configurar a integração com o SEI 



76 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Etapa 2: configurar a integração com o SEI 

Coluna Ações >  
botão Engrenagem > 
Configuração 



77 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Etapa 2: configurar a integração com o SEI 

Botão +Adicionar Configuração do Órgão  
Ou Coluna Ações > botão Editar (“Canetinha”) 



78 Configurar integração do ContratosGovBr com o SEI/PMSP 

Etapa 2: configurar a integração com o SEI 

Aba/guia Integração SEI 
Preencher campos:  
URL API SEI  https://sei.prefeitura.sp.gov.br/sei/controlador_ws.php?servico=sei  
Chave de Acesso  2b3f81c997bce5d44a3993a15edfa176fde936ab5a848f78cedf86217fe19af652f50ad8 
Clicar em Testar conexão  “Conectado com sucesso !!!” 
Clicar em Salvar e Voltar 
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7. Anexar 
documentos 
a partir do 
SEI/PMSP 
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Anexar documentos do SEI/PMSP ao cadastro do contrato no sistema 
ContratosGovBr 

No contrato cadastrado 
Ações > Engrenagem >  

Itens do Contrato > Arquivos 

Botão 
+ Adicionar Arquivo 

do Contrato 

Menu Gestão contratual > 
Contratos para ver a lista de 

contratos da Unidade 
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Anexar 
documentos do 
SEI/PMSP ao 
cadastro do 
contrato no 
sistema 
ContratosGovBr 

Aba/guia  
Vinculação de Documentos do Super 

(SEI) 

Informações e seleção do processo SEI do qual 
se puxará os documentos a serem anexados 
(processo principal e relacionados) 
Lista de documentos do processo selecionado 
Campos para informar o tipo e descrever o 
documento que está sendo anexado ao cadastro 
do contrato, se documento anexado será restrito 
ou não etc. 

Para anexar documentos do 
processo SEI ao cadastro do 

contrato, o processo e os 
documentos devem estar com 

Acesso Público no SEI/PMSP 

Informe se o arquivo que está 
sendo anexado ao cadastro do 

contrato no sistema é Restrito ou 
não. 

Se marcar como Sim (sim, é 
restrito), não vai publicar esse 
arquivo anexo  no PNCP e no 
Painel de Transparência do 

ContratosGovBr 
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8. Registros de 
fiscalização 
contratual nos 
contratos 
cadastrados  
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

Menu Fiscalização e Gestão Contratual 
leva a novo módulo do ContratosGovBr, 

lançado recentemente (11/03/24) 
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

No módulo Fiscalização e Gestão de Contratos os 
Responsáveis por contratos já têm disponíveis funcionalidades 
para gerir o consumo dos contratos cadastrados, como emitir 

e acompanhar Ordem de Serviços/Fornecimento e 
acompanhar o quantitativo de consumo dos itens do contrato. 
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-
capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-
gestao-de-contratos.pdf  

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-
versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf  

Pretendemos tratar desse novo 
módulo do ContratosGovBr em uma 

próxima Oficina Virtual. 
 

Mas ele já está disponível para uso na 
PMSP e o MGI disponibilizou um 

tutorial e o manual para orientar seu 
uso. 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-
capacitacoes/#CONTRATOS  

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/materiais-de-apoio/2024.03.11-modulo-fiscalizacao-e-gestao-de-contratos.pdf
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

Nos contratos cadastrados, coluna 
Ações > Itens Contratos >  

Arquivos, Status e Ocorrências são 
funcionalidades úteis para registrar e 
documentar no sistema a fiscalização 

contratual 

A inclusão e modificação de informações 
nessas telas estão disponíveis para 

usuários no grupo/perfil Setor Contratos 
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

A inclusão e modificação de informações 
nessa tela está disponível para usuários no 

grupo/perfil Setor Contratos 

Num contrato cadastrado, coluna 
Ações > Itens Contratos >  

Ocorrências 
 

Depois botão +Adicionar Ocorrência do 
Contrato 
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

A inclusão e modificação de 
informações nessa tela está 
disponível para usuários no 

grupo/perfil Setor Contratos 

Tela traz diversos campos que podem ser 
preenchidos para se registrar ocorrências 

relacionadas à fiscalização do contrato: 
-Situação da ocorrência: atendida, não atendida, 
pendente etc. 
- Data da ocorrência ou do registro da ocorrência no 
sistema 
- Descrição da Ocorrência 
- Opção para notificar o Preposto do contrato (se 
estiver cadastrado no sistema) 
- Arquivos anexos à ocorrência: fotos, relatórios, 
notificações ao fornecedor, documentos etc. 
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

Num contrato cadastrado, coluna 
Ações > Itens Contratos >  

Ocorrências 
Mostra a lista de ocorrências registradas para esse 

contrato 

Visualizar detalhes ou excluir a ocorrência 
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Uso do ContratosGovBr para documentar a fiscalização contratual 

Se na ocorrência registrada  foi marcada a opção 
Notifica Preposto = Sim e informado o email do 

Preposto (responsável pelo contrato no 
fornecedor contratado) ele receberá um email de 

aviso/notificação gerado pelo ContratosGovBr com 
as informações registradas na ocorrência. 
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9. Calendário, 
alertas e 
relatórios sobre 
vigência de 
contratos 
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Atalhos na tela inicial para acompanhar a vigência dos contratos 
cadastrados 

Lista de contratos com vigência 
final vencida e ainda com 

Situação = Ativo no cadastro 

Calendário indica o fim da 
vigência de contratos 

cadastrados 
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Avisos e alertas 
sobre vigência 
dos contratos 
dependem das 
informações 
cadastradas no 
Instrumento 
Inicial e Aditivos 
do contrato 

Instrumento inicial do contrato cadastrado 
• Data Vigência Fim 

Termo Aditivo do contrato cadastrado 
• Data Vigência Fim 

Atenção para não confundir e 
perder prazos:  

p.ex. cadastra a vigência final 
considerando a data de ordem de 

início, mas o fim de vigência do 
contrato no Termo/Instrumento 
contratual é de 12 meses após a 

data de assinatura e não da ordem 
de início. 
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ContratosGovBr pode ser configurado para enviar emails de alerta 
sobre vencimento de contratos 

Administração > 
Estrutura > 
Unidade 

Função de 
Administradores 
de Unidade 
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ContratosGovBr pode ser configurado para enviar emails de alerta 
sobre vencimento de contratos 

Aba/guia Rotina Diária 

Preencher texto do email 
de alerta (campo livre) 
 
Selecionar periodicidade 
dos emails: alerta para 
contratos com fim de 
vigência nos próximos 
30/ 60/ 90 ou 120 dias 
 
Email diário enviado para o 
usuário cadastrado na 
unidade como Chefe Setor 
Contratos 
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ContratosGovBr pode ser configurado para enviar avisos mensais 
com informações sobre contratos cadastrados 

Aba/guia Extrato Mensal 

Preencher com o dia do mês 
que email com extrato 
mensal será enviado aos 
Responsáveis por Contratos 
 
Preencher texto do email 
de aviso (campo livre) 
 
Email com extrato mensal 
dos contratos sob 
responsabilidade enviado 
para os usuários cadastrados 
como Responsável por 
Contrato 
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ContratosGovBr pode ser configurado para enviar avisos mensais 
com informações sobre contratos cadastrados 

Exemplo de email Alerta – Extrato Mensal que 
Responsável por Contratos recebe com resumo dos 
contratos sob sua responsabilidade 
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10. Onde e como 
buscar 
orientações e 
suporte no uso do 
ContratosGovBr 
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Portal de Compras da Secretaria Municipal de Gestão 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/ 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
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Manual do ContratosGovBr 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/comprasgovbr-contratos/manual-comprasgovbr-contratos.pdf 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais#CONTRATOS  

Atalho para Manual na 
versão original do 

sistema 
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Manual do ContratosGovBr 

Atalho para Manuais na 
nova versão do sistema 
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Manuais do ContratosGovBr 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-
versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf  

Manual para módulos do 
ContratosGovBr na nova 

versão do sistema. 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/manuais/manuais#CONTRATOS  
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https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-contratos-gov-br-nova-versao/manual-contratos-gov-br-nova-versao.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manuais
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Webinários, capacitações do Ministério de Gestão e Inovação 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/#CONTRATOS 

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes/
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Canais de Suporte ao ContratosGovBr na PMSP 

Comunidade de prática no WhatsApp 

Suporte técnico às unidades pelo 
email:  

seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br 

https://chat.whatsapp.com/HnvdrCL7XsjKjcxjEPeAwi  
Atenção: Sempre informar a UASG, dados do usuário (nome completo, CPF, email) e 
anexar prints de tela para ajudar a equipe de suporte a entender a dúvida, dificuldade 
ou problema no sistema. 

https://portaldeservicos.economia.gov.br/pt#/ 

Portal de Serviços – Ministério de Gestão e Inovação 

Compras.Gov.Br – Contratos = ContratosGovBr 

mailto:seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br
https://chat.whatsapp.com/HnvdrCL7XsjKjcxjEPeAwi
https://portaldeservicos.economia.gov.br/pt
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11. Evoluções 
e novidades:  
o que vem 
por aí... 
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O que vem por aí... 

Curso de Gestão 
e Fiscalização 
Contratual 

Anote na agenda! 

Datas:  
03, 10, 17 e 24 de 
maio/24 

Informações do ContratosGovBr irão alimentar 
Módulo de Contratações do SOF 

Previsão: 2º semestre/2024 

Instrução Normativa sobre 
Gestão e Fiscalização Contratual 

Previsão: 3º trimestre/2024 
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Oficina Virtual 02: 
Como organizar o 
Plano de 
Contratações 
Anual 
para 2025 
em sua unidade. 
 
Inscreva-se! 

15/03/24 

22/03/24 
05/04/24 

Na próxima semana, 
22/03 - sexta... 

CONTRATOS.GOV.BR: 
facilitando o uso pelos 
agentes públicos da 
PMSP  

Como organizar o 
PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL para 2025 
em sua unidade 

NOVOS 
FORMULÁRIOS SEI 
para divulgação de 
eventos de licitação 
e de gestão de ARPs 

15/03/24 

22/03/24 
12/04/24 

Aprenda a divulgar a IRP - 
INTENÇÃO DE REGISTRO 
DE PREÇOS no 
Compras.gov.br e as 
CONTRATAÇÕES DIRETAS 
no PNCP 

05/04/24 
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Em caso de dúvidas ou para 
comentários, sugestões etc. entre em 
contato conosco pelo email: 
 
seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br 
  Obrigado!  


