Oficinas Virtuais sobre a
Nova Lel de Licitacoes e
Contratos

Como organizar o Plano de
Contratacoes Anual para 2025 em
sua unidade
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Nova rodada:
Oficinas Virtuais
sobre a Nova Leli
de Licitacoes e
Contratos

das 10h as 12h
$ Plataforma Teams
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Compras.gov.br e as
CONTRATACOES
DIRETAS no PNCP

NT A ([ 1017



Voce conhece o Portal de Compras da
PMSP?
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Acesse aqui a secao capacitacao e cligue
em Tira-duvidas: Oficinas sobre a NLLC

N O P o rt a I d e c o m p ra S d a Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestao Palavra-chave
Capacitagdo

<https://compras.prefeitura.sp.gov.br/
> VOCé tem acesso aos el
materiais de todas as ey
capacitacoes realizadas
sobre a Lei 14.133/2021 e
Decreto 62.100/2022. el B

Workshop
Nova Lei de
Licitacoes

DIRETRIZES PARA

PREGOEIROS

11/out/2022

Virada de chave Py SAO PAULO COMO

da NLLC = & §| CASENO BRASIL

Semindrio 1/fev/2023
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https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
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Nossa oficina esta sendo
gravada.

Registre sua presenca por meio
do link disponivel no chat.

Duvidas e questdoes podem ser
registradas no chat.

Quem nao seinscreveupelo
formulario da EMASP no prazo,
nao recebera o certificado
mesmo que preenchaalistade
presenca.

Esta oficina ndo é validada.
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Ciclo de Formacgdo

Licitagoes e | :
Contratacgoes Publicas - ETP e TR

Artefatos da fase preparatoria: gj
X

K

Figue de olho nos

cursos do primeiro
semestre de 2024

Gestao de Risco e Reequilibrio
Contratual

Gestao e Fiscalizacao &
OO @ vt PAP VOSSN - Trey Pl Contratual 8=

Mt

4 CIDADE DE
2 SAO PAULO

* GESTAO




I 5 1. Sobre o PCA
2 OFICI NA » O que é o PCA e fundamentacao legal
- » Objetivos, escopo, unidades de elaboracao
2. Como elaborar o PCA na PMSP
» Etapas e prazo

COmO Organizar 0) » Envolvidos no processo de elaboracdao do PCA
3. Sistema PGC
Pla no de > Perfis de acesso

4. Documento de Formalizacao de Demanda - DFD
» Unidade requisitante X area tecnica

» Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no
sistema PGC

PCA para 2025 em SUQ 5. Regras para publicacio do PCA
6. Organizando o PCA 2025 na minha unidade
unidade > Portaria de organizacao do PCA em cada unidade
» E se o 6rgao decidir nao elaborar o PCA para 20257
7. O que vem por ai?

Contratacoes Anual -
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1.
Sobre o PCA
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Plano de Contratacoes Anual - PCA

Instituido pela Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamentado na
PMSP pelo Decreto Municipal n°® 62.100/2022

Instrumento de governanca e gestao, elaborado anualmente
pelos orgaos e entes

Consolida, em um unico documento, todas as contratacdes que
se pretende realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente ao de

sua elaboracao

Empodera os setores de compras e contratacao das unidades e gera
maior responsabilizacao pelas demandas para as areas requisitantes

E@ CIDADE DE

- GESTAO



Em 2023 tratamos do Plano de Contratacoes Anual na 6 Oficina

Virtual sobre a NLLC

Acesse o portal de compras da PMSP
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/

il gggDIEADII.EII.O Inicio Institucional Cidaddo ¥ Fornecedor Agente Pablico ¥ Legislagdo |Capacitagdo| Ajuda ~

" GESTAO

Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestdao Palavra-chave

Oficinas Virtuais

Objetivando esclarecer os servidores sobre a Nova Lei de Licita¢des e Contratos, foram organizadas Oficinas Virtuais, que ocarreram ao longo de
2023, e abordaram diferentes temas, sempre com um olhar para casos praticos.

Os materiais estdo divididos por tema de cada oficina, que podem ser assistidas pela plataforma do YouTube e tambhém vocé pode acompanhar com
a leitura dos PDF's de apoio disponibilizados nos links.

62 Oficina Virtual

Explicacao das regras, inclusive procedimentais do Plano de Contratacao Anual - PAC, complementada com exposicdo dialogada com a apresentacgao
de slides como material de apoio.

e 62 Oficina Virtual - Plano de Contratacdes Anual - Slides

69 Oficina Virtual Sobre a
Nova Lei de Licitagdes

>

Tema: Plc atagdes Anuais

[— DATA
B 30 de Junho (Sexta-feira)

pa 4 CIDADE DE

2 SAO PAULO

GESTAO

https://youtu.be/gOIBGBZYPRU

62 Oficina Virtual sobre a Nova e

4 . - SAO PAULO
Lei de Licitacoes e Contratos

Tema: Plano de Contrata¢oes Anual

Sejam bem-vindas e bem-vindos!

Iniciaremos em poucos minutos

SEGES — Secretaria Municipal de Gestao
COBES — Coordenadoria de Gestao de Bens e Servicos

30/06/2023
L~ (0 ZEe TR\



https://youtu.be/gOIBGBZYPRU
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/
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Lei Federal n° 14.133/21, Art. 12, inciso VIl

Objetivos do PCA:

a partir de 0S d racionalizar as contratagdes

Documentos de orgaos poderao elaborar Plano 0 ti linh t
g P , de Contratacdes garantir o alinhamento com o

Formalizacao de na forma de Anual - PCA anei ‘0 astratési
Demandas regulamento Seu planejamento estrategico

O subsidiar a elaboracao das

respectivas leis orcamentarias

& SAO PAULO

GESTAO

&
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Decreto Municipal n? 62.100/22, Arts. 52 e 6°

Compete a Secretaria Municipal
de Gestao, por intermédio da
COBES, coordenar o processo de

Cada orgao ou entidade
contratante podera elaborar
Plano de Contratacoes Anual,

elaboracao dos Planos de
Contratacao Anuais e
regulamentar sua realizacao

descrevendo os objetos que
pretende contratar no exercicio
seguinte

j,f; CIDADE DE .
=~ SAO PAULO
- GESTAO




Planos de Contratacao Anual na PMSP

« Acelaboracdao do PCA nao é obrigatdria.

« Os 0rgaos e entidades que optarem
por elaborar seus PCAs, deverao seguir
0S procedimentos e prazos

estabelecidos pela Secretaria Municipal
de Gestao.

. 4

Instrucao Normativa n° 08/SEGES/2023

dispbe sobre as regras e as diretrizes sobre a
elaboracdo, a divulgacdo, o acompanhamento e a
revisdo do Plano de Contratacbes Anual - PCA

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-
municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de-

&= CIDADE DE 2023#:~:text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20elabora%C3%A7%C3%A30%
&2 SAOPAULO 20do,P%C3%BAblica%20Municipal%20de%20S%C3%A30%20Paulo.

GESTAO

2% CIDADE DE
SAO PAULO
GESTAD

Portal de Compras - Secretaria

Palavra-chave Pesquisar
Municipal de Gestéao sce ’ 9

Municipal

Legislacdao

Federal

12

Municipal Acesse o Portal de Compras da PMSP
e veja toda a legislacdo referente as
i compras e contratos
+ Decretos Www.compras.prefeitura.sp.gov.br
+ Portarlas
%
Federal

+

Lels


http://www.compras.prefeitura.sp.gov.br
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de-2023
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria-municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de-2023

Objetivos do PCA (Art. 3° da IN 08/SEGES/2023)

racionalizar as aquisicdes e contratacdes

evitar o fracionamento de despesa dos 6rgaos e entidades

propiciar ganhos de escala, reducao de custos processuais e

padronizacao de bens e servicos

incrementar a competitividade

? contribuir para aumentar o dialogo potencial com o mercado e

¢~ CIDADE DE
< SAO PAULO
GESTAO
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O q ue deve AquisicGes de bens e contratacdes de

servicos e de obras, realizadas por

CO nter nNo PCA? qualquer modalidade de licitacao
O
(Art. 4_ da IN Contratac¢Oes diretas, nas hipoteses
08/5 EG ES/2023) '5:9“ previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei Federal

n°14.133, de 2021

Contratacdes que envolvam recursos
provenientes de empréstimo ou de doacao,
oriundos de agéncia oficial de cooperacao
estrangeira

Prorrogacdes e aditamentos de contratos e
Atas de Registro de Precos vigentes,
incluindo aqueles regidos pela Lei n°
8.666/93

G
{2 SAO PAULO

~~  GESTAO




O que nao precisa constar do PCA
(Art. 5°da IN n° 08/SEGES/2023)

« informacoes classificadas como sigilosas, nos termos da legislacao vigente

« contratacOes realizadas por meio de concessao de adiantamento

e pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento
* NOS casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencdo federal

e nas situacdes de emergéncia ou calamidade publica

4, CIDADE DE
&’ SAO PAULO

~~  GESTAO



Unidades de elaboracao do PCA

Cada orgao ou entidade elaborara seu préprio PCA.
« Secretarias Municipais

« Subprefeituras

« Fundacoes

- Autarquias

ﬁ&’ﬁa

Secretarias com unidades de execucao descentralizada (52° do Art. 9° da IN 08/SEGES/23)

 Poderao elaborar o PCA por unidade administrativa, com consolidacao final pelo 6rgao
responsavel

 Unidade de execucao descentralizada é entendida como aquela unidade que também
realiza compras e contratagoes, além de eventuais compras do orgao central

 Exemplos: CRS da Secretaria da Saude; DRE da Secretaria de Educacao

g=. CIDADE DE

prae
& saopaulo

=% GESTAO
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2.

Como elaborar o PCA na
PMSP
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Etapas e Prazos (Art. 6° da IN n° 08/SEGES/2023)

PCA aprovado

Aprovacao do PCA pela
Autoridade Competente

até 30 de setembro

Documento de Formalizagao Calendario das contratacoes
da Demanda- DFD Consolidacdode demandas
Elaboracdo do DFD pelos semelhantes

requisitantes Criacdo do calendariode
Andlise e parecer da contratacoes

area técnica, quando pertinente
até 15 de setembro

até 15 de julho

PCA no PNCP
P2 CIDADE DE Publicacaodo PCA no PNCP

<’ SAO PAULO

" GESTAO



19

Agente envolvidos (Art. 2° da IN n° 08/SEGES/2023)
U

!.! Setor de contratacées

Autoridade competente

PCA aprovado

Aprovacao do PCA pela
Autoridade Competente

até 30 de setembro

Documento de Formalizagao Calendario das contratacoes
da Demanda- DFD Consolida as demandas
Elaboracdo do DFD pelos semelhantes

requisitantes Criacdo o calendariode
Andlise e parecer da contratacoes

area técnica, quando pertinente
até 15 de setembro

até 15 de julho

PCA no PNCP

<’ SAO PAULO Publicacaodo PCA no PNCP

=1 CIDADE DE

nnnnnn S

s

GESTAO
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Documento de Formalizacao da Demanda - DFD

Prazo: até 15 de julho

' ' Requisitante: agente ou

-‘- unidade responsavel pela

o elaboracdo do DFD

Area técnica: agente ou unidade

com conhecimento técnico-

especializado sobre o objeto

« Exemplos: engenharia,
capacitacao, comunicacao,
almoxarifado, outros

- Pode atuar como requisitante

rrrrrrrrrr

gg CIDADE DE -
&} SAO PAULO r—

GESTAO



Calendario de contratacoes

Setor de contratacoes:
unidade responsavel por

Prazo: até 15
de setembro

]

1. Consolidar
DFDs semelhantes

2. Criar calendario de
contratacoes

Autoridade competente:

Prazo: Aprovar o PCA no todo ou
até 30 de em parte
setembro

E@ CIDADE DE

- GESTAO
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Calendario diferenciado para o PCA e SEGES e SMSUB
(8 unico do Art. 6° da IN 08/SEGES/2023)

« SEGES e SMSUB poderao concluir
a elaboracao de seus PCAs até
dezembro de cada ano, em
decorréncia de suas competéncias
relacionadas a centralizacao de
registro de precos, em seus
respectivos ambitos de atuacao.

 As pastas precisam analisar as
demandas das demais unidades
para propor os objetos que serao
trabalhados como Atas de
Registros de Precos.

,,gf CIDADE DE
&’ SAO PAULO

GESTAO

SEGES
PCA aprovado

até 30 de dezembro

SEGES conclui elaboracao
de seu PCA, contemplando
propostas de ATAS de bens

e servigcos comuns

Secretaria B
PCA aprovado

Secretaria A

PCA aprovado gg:Es/COBES analisa as Subprefeitura A
demandasde contratacdes  pCA aprovado
por materiais e servigos
comuns de todas as
unidades

até 30 de setembro



A1,
J."\
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3.
Sistema PGC
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Sistema Planejamento e Gerenciamento das
Contratacoes - PGC do Compras.gov.br

@ Compras.gov.or

Planejamenio da Contratacio ()

- Filtros Ativos

CKxY®

a8l

Selecdo do Fornecedaor ()

- Filtros Ativos

w furees da Trabalho

Esta € a sua area de trabalho do Cnmpraagmrbr I ’ ._-g‘
Aoui estac reunidas suas tarefas dianas nos quadros abaxe, drididos em trés cards - Plangjamento da Contratacio, Selecao do Fornecedor & Compras Finalizadas. E | | =
~assivel gerir e favortar a sua comora ~ompanhar os seUs oroc i o
PO=s vel gerir e favoritar a su 2MNPrs q_—l.l:-l _||:_.__ = = CE5505 PoC I ETP Artefatos
ambem e el visualizar as actes a serem realizadas por me Iu Fc 12l Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens e acessar todas as compras realizadas I Digitais
Para mais informacSes, acesse o Portal de Compras do Governio F deral!

L |

ST O Compras Finalizadas estan e Pesquisa de

m - Filtros Ativo:

Aceaso Rapido

e tambem pod
= Lol =

200ETa aCes

cdlr 855as I b E

T
i Sair
\ = 52 y

opodes no menu localizado na barra superior

(=}
N
il

I PG ETP Artefatos Digitais

Ambiente de producao

. CIDADE DE CS https://www.gov.br/compras/pt-br

&} SAO PAULO

GESTAO

Ambiente de treinamento

(35 https://treinamento.comprasnet.gov.br/s
eguro/loginPortal UASG.asp

24


https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.gov.br/compras/pt-br

Sistema Planejamento e Gerenciamento das
Contratacoes - PGC do Compras.gov.br

@ Compras.gov.br '

'ﬂ' Flansjamanto & Goranciamsnto de Contratacias

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

tantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratactes anual, svidenciam e detalham as

Mesta tela as ar

|'-r.. . _I.- “",_I
|

i |
S

nl ']
= T = - aemi-a-Tals =1 I
OMMEC30 D FLA FLA LI aL S0 LB :"- ™

I "
o Elaboracao de DFDs { B ] Consclidacao das demandas
I Ly

L__________________________________

25

= Criar

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
| PCA 2025 - Em elaboracac Eow | | Fesquise pelos fermas dessiados, a partir de 3 caracteres Q

Meus DFDs DFDs da minha UASG Lixeira

Valor da
contratacao &

UASG

Area requisitante =
doDFD = *

Descricac sucinta do objeto

4 CIDADE DE
2 SAO PAULO

GESTAO

Situacao
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Perfis de acesso disponiveis do Sistema PGC

26

Perfis IN Perfis no
@ Compras.gov.br 08/SEGES/2023 SGA*

- Requisitante PAC-REQUI
Flansjamanto & Garenclamento da Contratacdas ,
Area Técnica PAC-TIC
Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes Setor de Contratages ~ PAC-UNCOMP
Mesta tela as areas reguisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacdes Autoridade Competente PAC-AUTOR
necessidades de contratacac
I Elaboracio de DFD= I B Consclidacio das demandas @ FormacEo do PCA I Aprovacdo do PCA I
: | | : :
| | !
| | [
N . :
I Requisitant : [ [ :
[ .
I Area técnica; | tratacé I : Autoridade
I I contratacoes I competente |
: | : :
[ | !
| ' |
! | !
| . |
[ | !
[ | |
| | !
| | [
[ | !
| ' |
| | : | : |
| L até 15 de setembro [ [ até 30 de setembro

W * Lembre-se: A atribuicao de perfis para os sistemas do compras.gov.br, inclusive para sistema
SAO PAULO PGC, pelo responsavel pelo cadastro no SGA da sua unidade.

~  GESTAO
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4.

Documento de
Formalizacao da Demanda
- DFD
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Documento de Formalizacao da Demanda - DFD

Documento que fundamenta o PCA, em que o requisitante evidencia e detalha
@Compms*gwbr a necessidade de contratacao (Art. 2, Il e Art. 72 da IN n2 08/SEGES/2023)

Documento de Formalizacao da
Demanda

RASCUNHO

1) Informacgoes gerais
e Descricao sucinta do objeto
e Data pretendida para conclusdo da contratacao (esperada para assinatura do contrato)

& & 9 B e Grau de prioridade (alta, média ou baixa)

2) Justificativa da necessidade da contratacgao

~ Documento de Formalizacao da 0/4
Demanda

3) Materiais e servigos

* Codificacao do objeto
 Quantidades, quando pertinente
* \Valor estimado da contratacao

-5 - = - g -
2 Justificativa de

Mecessicade

3. Matenals/ Servicos

4) Responsaveis

* Regra regal: indica quem elaborou o DFD

e (Caso necessario aprovacao interna, a chefia do setor também deve ser incluida

e Se pertinente analise da area técnica, apos analise, representante também deve ser incluido

=+ Criar campo

w .-':'.C-ﬁr"lp_:lr'l"la.r"l'i'rl:'ﬂl

“IIIIIIIIIIIIIIIIIII
[
L
i
I
L 4
..IIIIIIIIIIIIIIIIIII

*

‘ .
*3 Relacionamentos
.llllllllllllllllllllll‘

PCA 5) Relacionamentos
2025 - Em elaboraca . , . ~ . .
* Indica se ha vinculo ou dependéncia com objetos de outros DFDs

(]

2,

i
4

#/=, CIDADE DE
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@Comprﬂig'n“br PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAQ | 925000 9 .

N Aansjamento & Gerenciamento de Contratacbes Documento de Formalizacio da Demanda N7 49,2024

Documento de Formalizacao
da Demanda 3. Materiais/Servicos @ @ @ ( Violtar )

RASCUNHO

& 32 O B Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais + Aclicinn:
. Induir Material ou Servigo
Termo a ser pesquisado

B SECOES DO DOCUMENTO

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q

v Documento de Formalizacao 0/4
da Demanda
Materiais (0) Servigos (0)

1 Informacoes Gerais

2 Justifcativa de S |11C|Us30 no nivel da classe do material ou

Mecessidade

do grupo do servico ou da obra, conforme

4 Responsaveis consta do CATMAT/CATSER.

4 Criar campo

Apesar de o sistema vincular o uso ao

v Acompanhamento

catalogo federal, ndo ha necessidade de se

v Relacionamentos

detalhar em nivel de PDM ou item.

CIDADE DE \
&2 SAO PAULO

SRR

GESTAO
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DFD - Orientacoes para inclusao de material/servico

- Sua demanda ainda
sera analisada. E, caso
- aprovada, quando estiver

elaborando ETP e TR, € 0
caso de detalhar o item.

E possivel detalhar

seu objeto ate o nivel de T
item, indicando o codigo
do CATMAT/CATSER, além

de poder indicar outras a
caracteristicas do
item, como dimensao, \ = :
cor, etc. | e

Contudo, na fase do C — —

PCA esse detalhamento e T +
ndo é aconselhavel! E—

é= CIDADE DE | [ o

‘  SAO PAULO r— -

- GESTAO
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DFD - Orientacoes para inclusao de material/servico

Catalogo
Termo a ser pesguisado
papel sulfite e ~ e
7510 - Artigos para escrtono

Para fins de concepcao de Materiae J
seus DFDs, recomendamos — | | | |
permanecer no nivel de o | (oo ) beses
Classe do Material ou de o +
Grupo do Servico.

7510 Artigos para escritorio 8 +

Pa 5505: 455 Distintivos e insignias B +
1. Pesquise pelo tema e Formutars ofcis = 4
|Oca | |Ze a Cla Sse/gru po ma IS 7010 -informatica - equipamentos, pecas. acessorios & suprimentosde tic B +

apropriado.
Clique em adicionar e inclua

o valor estimado para a

contratacao.

&= CIDADE DE —
&} SAO PAULO f

~  GESTAO
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Requisitante X Area técnica

Requisitantes: Area técnica: agente ou

O Setor de contratacgo6es de cada 6rgao ou

agentes ou unidade com conhecimento : , 2
unidades técnico-especializado sobre o entlda!de devera propor Como Serao
responsaveis pela objeto organizados seus REQUISITANTES e
elaboracao dos - Exemplos: engenharia, as eventuais AREAS TECNICAS, considerando
DFDs Capacitacdo, comunicacao, as suas peculiaridades

almoxarifado, outros
« Pode atuar como requisitante

Exemplo: Secretaria/Subprefeitura tipo 1

eCaracteristicas

o Demandas e padrdes de consumo relativos a materiais e servicos de uso comuns sao conhecidos pelas respectivas
areas técnicas (exemplos: Almoxarifado para materiais de escritorio e itens como cafe, copos; TIC para itens relativos a
equipamentos de informatica e servicos de manutencao; Administracao geral para servicos de vigilancia, de limpeza,
de pequenos reparos; etc.);

o Gestdo de contratos é realizada por estrutura centralizada no orgao.
‘Dicas para estruturar as areas no PGC

o Area técnica pode ser a propria Requisitante, cadastrando para todo o érgao os DFDs relativos a materiais e servicos
de uso comum;

o DFS relativos a projetos ou programas finalisticos serao cadastrados pelas coordenadorias/setores finalisticos, tais
como contratacao de servico de consultoria, desenvolvimento de sistema para apoiar execucao do Programa Y e
y=. CIDADE DE outros. B
<) SAO PAULO r_

® GESTAO
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Requisitante X Area técnica

Requisitantes: Area técnica: agente ou

O Setor de contratacgo6es de cada 6rgao ou

agentes ou unidade com conhecimento : , 2
unidades técnico-especializado sobre o entlda!de devera propor Como Serao
responsaveis pela objeto organizados seus REQUISITANTES e
elaboracao dos - Exemplos: engenharia, as eventuais AREAS TECNICAS, considerando
DFDs Capacitacdo, comunicacao, as suas peculiaridades

almoxarifado, outros
« Pode atuar como requisitante

Exemplo: Secretaria/Subprefeitura tipo 2

Caracteristicas

o Demandas e padrdes de consumo relativos a materiais e servicos comuns sao gerenciados pelas proprias
areas/coordenadorias finalisticas;

o As atividades de gerenciamento de contratos sao descentralizadas nas areas ou coordenadorias do 6rgao.

‘Dicas para estruturar as areas no PGC

o Coordenadorias/setores finalisticos deverao cadastrar DFDs que registrem suas demandas de uso comuns a outras
areas, além daquelas especificas para realizacdao de seus programas finalisticos.

o Nestes casos, o papel da Area técnica, se pertinente, serd de complementacdo de informacdes, de garantia do
alinhamento com outros planos (por ex. PDSTIC), de sinalizar possiveis demandas similares (DFDs relacionados) para
posterior agregacao pelo setor de contratacdes, etc.

p=; CIDADE DE 3
%‘*‘\ SAO PAULO r—
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Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no PGC

» Previamente a elaboracao dos
DFDs, os responsaveis pelo
setor de contratacfes do
Orgao deverao cadastrar suas
unidades requisitantes no
Sistema PGC.

« Com o perfil Setor de
Contratacoes (PAC-Unicom),
clicar em “consolidacao de
demandas”.

« Acessar a funcao “Gestao de
Areas, N0 campo superior
direito.

,,gf CIDADE DE

GESTAO

a Clique em: Consolidacao das demandas

@ Compras.gov.br 9 v
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes
esta tela as areas requisitantes poderac Documentes de Formalizagae de Demandas -
o
"\ .
o Elaboracao de DFDs ({?}Il’:'::.l B (@)
-—
iltro %
CA 2025 - Em elaboracao / | | Q
inha
UASG I, .
& & & do DF = contratacao SIECRORS LEEE
Cligue em: Gestao de Areas
Compras.govbr 9 v
™ = == == ===
Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes - PGC I |
Mecta tela oo setores de contratacies deverdo realizar a consclidacio das demandas emviadas pelos setores requisitantes. . ) S eom em = == = 7
B | Elaboracio de o Consolid —':a T do PCA liéjl
eC ontext: CA Area requisitan te
Em el | | Sele | Q
Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo
A\ Atencao iter




Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no PGC

@ Cﬂmpms,gmbr PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO | 925000 9 v
- Flan=jmento = GErenclamento oe Confratactes - PGC Gestho das Areas Aequisitanies
- TS T 0 === -/ - === - -=-=-=-"=-=-=-"="-"=-="="="="="=""="="="="="="="="="="="="="="=== \
I Gestao das Areas Requisitantes l
I Nesta tela o usuario deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuicao da estimativa do seu orgamento '
I anual da UASG, visando auxiliar na governanca das contratacoes. !
\ /
Filtro
Selecione o contexto do PCA Termso a ser pesguisado
- | Caso queira usar essa funcionalidade, o 6rgao pode
PCA 2025 - Em elaboracdo W FPesquise pelos termos desgjados, g parfir de 3 caracteres o oM ofe
estabelecer um valor geral como disponibilidade
Mumero da LUASG s e s ge_ s gs -
orcamentaria, que sera dividido entre suas areas
525000 QA x requisitantes
(. \
| Disponibilidade orcamentaria da UASS @ Disponibilidade orcamentania a distribuir @ Valor total demandado do PCA @ Saldo parcial da disp. orcamentaria € r :
I R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 RS 0,00 ]
N e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o =
e ———
. . | <+ Adicionar I
Areas da minha UASG Areas de outras UASGs - e ——
Mumero da UASG Mome desta area € Disponibilidade orcamentaria desta area € Valor total demandado de DFDs € Saldo parcial desta area Acoes
925000 Al - R$ 0,00 - W
Para criar areas requisitantes,
basta clicar em + Adicionar
&= CIDADE DE

- GESTAO
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Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no PGC

Gestao das Areas Requisitantes

Mesta tela o usuario deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuicao da estimativa do seu orgcamento
anual da UASG. visando auxiliar na governanca das contratagdes.

Filtro
Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado

PCA 2025 - Em elaboraco w Pesquise pelos termos dessiodos, o partir e 3 caracterss Q
Mumero da UASG

925000 Q x

Para adicionar uma nova area requisitante em

. » taria a distribuir @ Valor total demandado do PCA @ Saldo parcial da disp. orcamentaria @ 4
seu O0rgao, basta preencher poucos campos RS 0,00 R$ 0,00
__________________ P Clique
Mome desta area requisitante IY Disponibilidade orcamentaria desta area requisitante I aqui para
! : salvar
COBES /l\ 1.000.000,00 (campo opcional) )
¢SH EEN mEIN EIN NN B I EED EEN BN EEE EEN BEE EEE BEn BEE BEE BEE BN BEE BEE EEE BEEm BEE BEE BEE EEE BEEm BEE BEm BEE EED BEEm BEE BEEN BEE EEE BEE BEE BEE BEE BEE BEE BEE BEEN BEE NN EEm BEE EEE BEEm BEE BEm BEE BEE BEEm BEE BEm BEE EEE BEEm BEE BEm BEE D BEE BEE EEm EEE ESE EIEm BEE EEE B B S S . . — = S == = -y

{ Mumero da UASG Mome desta area &) Disponibilidade orcamentaria desta area © Valor total demandado de DFDs € Saldo parcial desta area ,7.-!'.@6&5 \ \
: i \ |
N I ) (- | !
: 925000 A - RS 0,00 -\® m |

N 7’
| -— |
N e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o /

Nesta area, vocé verifica todas as areas Caso necessario, vocé editar ou

:,;;i;? _ CI ~D ADE D E

" GESTAO

requisitantes ja criadas para seu érgao excluir uma area resquistante
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PCA descentralizado

Exemplo

PCA /SME

« No caso de o orgao optar por elaborar
PCAs descentralizados (por DREs na
SME ou CRSs na SMS), o Setor de
Contratacdes central precisara
cadastrar as areas requisitantes das
UASGs dessas unidades.

DFD-DRE

» O procedimento para cadastro dessas N BUTANTA
areas requisitantes é semelhante para PIRANGA = =e
. ~ , . PENHA PCA /DRE
a inclusao de areas requisitantes de IPIRANGA

sua propria UASG.

« Contudo, lembre-se que o 6rgao
central precisara concluir seu PCA,
respeitando os prazos estabelecidos
na IN n° 08/SEGES/2023.

¢~ CIDADE DE
<! SAO PAULO

~  GESTAO




PCA descentralizado - cadastrando Areas requisitantes

Gestdo das Areas Requisitantes

Mesta tela o usuano deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuicao da estimativa do seu
orgcamento anual da UASG, visando auxiliar na governanca das contratagoes.

Filtro

Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado

PCA 2025 - Em elaboracao W Pesquise pelos termos desgiados, a partir de 3 caracierss Q
Muamero da UASG
Q25000 Q x

Disponibilidade orcamentaria da UASG

Para adicionar areas requisitantes de outras UASGs, clique
- em “Areas de outras UASGs"” e complete as informacoes

Saldo parcial da disp. crcamentaria (7]
-R% 1.735.375,00

—————— =4
- )
Qi EII EII EII EIN EIN EIN INN NN NN NN EEE BSE BB BEE DG Ban BaE BEE BEE B BE Bam Bam BEm BEE BEE B DG Bam BEE BEE BEE BEE DS BaE Bam BEE BEE BEE B BaE Ba Bam BEE BEE BEE BaE BB BaE BaE BEE BEE BEE B Bam BEm BEE BEE BEE BEE BaE BaE BEE BEE BEE BaE BaE BB BEE BEE BEE BEE BEE BaE BaE Bam BEm BEm BIam B B Em e . —
(
I Numero da UASG Mome desta area requisitante € Dis ponibilidade orgcamentaria desta area € saldo parcial desta area € Valor total demandado de DFDs Aches
|
I szs5074 Sub - Guaianazes RS 10.000.000,00 RS 9.999.999 00 RS 1,00  m
|

No nosso exemplo, cadastramos a UASG da Subprefeitura de Guaianases.
Com isso, os Requisitantes dessa UASG podem direcionar DFDs para serem

analisados e, caso aprovados, comporem o PCA da nossa UASG.

CIDADE DE

" GESTAO
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S.
Regras para publicacao do
PCA
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Obrigacao de publicar o PCA

Lei Federal n° 14.133/2021

Art. 12

§8 1° O plano de contratacoes anual (...) devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio
eletronico oficial (...).

Art. 174

§ 2° O PNCP contera, entre outras, as seguintes informacdes acerca das contratacdes:
| - planos de contratacao anuais

Decreto Municipal 62.100/2022

Art. 6° O Plano de Contratacoes Anual sera divulgado no sitio eletronico oficial até o final de cada exercicio, para
vigéncia no exercicio seguinte (...).

Instrucao Normativa n°® 08/SEGES/2023

Art. 8°

8 1° O PCA aprovado sera divulgado no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas - PNCP e no sitio eletronico oficial de cada unidade, até o final de
cada exercicio, para vigéncia no exercicio subsequente.

PCA Publicado

M CIDADE DE

GESTAO




Como publicar o PCA no PNCP

@ Compras.gov.br ||» '
Sistema PGC ‘
»

Automaticamente

PCA aprovado pela
autoridade
competente

até 30 de
setembro

PORTAL

NACIONAL

CONTRATACOES
PUBLICAS

PCA publicado no
PNCP
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Exemplo de PCA publicado no PNCP

= Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP O gLie vocé procura? Q

ﬁhCl O NA L O Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) & o sitio eletrénico oficial destinado a divulgacio centralizada ::IE.'&". Q [“.24 _ OO __% 134 i4p'_ fa’(_‘.(_“". (Y ']__ f",l _ LU1 | N | I:-'T [ R | D |::|'_-'_"-,I|L E [}I | C.i" :.i" {_}
EONTRATACOES e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei n® 14133, de 2021 - e - = == ' Dt
ﬂ PUBLICAS

Saiba mais.

Valor Total Estimado e Gtde de itens por Categoria
Data da publicsclo no PRCP: 15

Esfern: =ocl Foder =

WALOR TOTAL ESTIMADD GIVANTIDADE DE ITEMS

Consulta S . e

ﬂ o o (: & Baixar arouivo ) Ealve O arguive Com 8 reiacio de fens dos planos das unidades do
s AS i

onglo | cxwl

Planos de Contratacoes - Catalogo Eletrénico de
Contratacoes

Anuais Padronizacao LEfEEEzE

PMlanos das Unidades

d pca PHCF Linidads Walor totsl estmedo (RS Cwin publiceclo o PHCF Bty

e - 4 A~ ME S0E EH 55 174 @
= "PortaLNacional de Contratacoes Publicas Buscar no PNCP Q = EDE R E
A » Plano: de Confratagies Anuais L a - 4 - L= ES- E F k.| = &
Planos de Contratacoes Anuais
L2 - 4 4 L EDE - A4 5 =
Palavra-chave e e 4
igite um termo para pesquisa . ) ) . e I . -
Limpar
»
Planos de Contratacdes Anuais recentes
Ordenar por:
= FILTROS (i ]
Ano Mais recente
‘ selecions ‘ PCA 2024 Ultima atualizagéo: 19/03/2024 - >
. Orgaio: 00.394.445/0001-01 - MINISTERIO DA EDUCACAQ Valor Estimario: R$ 605.095.523,386
Orgaos
‘MlNlSTEmO DA EDUCACAO ‘ PCA 2025 Ultima atualizacao: > https://www'gov'br/pnCp/pt_br
CIDADE Orgaio: 00,394 445/0001-01 - MINISTERIO VS T TS

Unidades

SAOP

GESTAO

PCA 2023 Ultima atualizacdo: 15/12/2023 >



https://www.gov.br/pncp/pt-br

4= CIDADE DE
& SAO PAULO

GESTAO

6

Organizando o PCA 2025 na
minha unidade

43
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Primeiros passos para elaboracao do PCA 2025

1. SEGES, via COBES envia oficio SEI solicitando posicionamento dos 6rgaos acerca da elaboracao do PCA 2025

2. Setor de contratacdo elabora proposta de Areas
requisitantes e técnicaspara seu 0rgao, considerando as pecularidades de sua estrutura administrativa

3. Orgdo prepara Portaria para organizar a elaboracdo do PCA 2025 em sua unidade, incluindo definicées para:

Regras e diretirzes paraestabelecero grau de
prioridade das contratac¢des (alto, médioe
baixo).

Relacdodas areasrequisitantes, areas identificacdo, quandofor o caso, das unidades Proposicaode calendariodetalhadoda
técnicas e setor de contratacao; que deverdo elaborar seus préprios PCA,; elaboracaodo PCA;

A 4

4. Portaria deve ser publicada até 15 de maio

; CIDADE DE —
<’ SAO PAULO r

~  GESTAO
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E se meu orgao nao quiser elaborar o PCA em 20257

Caso seu Orgao ou unidade decida nao elaborar o
PCA 2025, devera manifestar-se formalmente, por

meio de despacho fundamentado, no processo
administrativo que SEGES/COBES enviara a todas as
unidades (Secretarias, Subprefeituras, Autarquias e
Fundacoes).

~

5 CIDADE DE
&% SAO PAULO
TAO
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O que vem
por ai...
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O que vem por ai...

CIDADE DE 5 B o . 2 o . . e ;
%SA_OPAULO Inicio Institucional Cidaddo Fornecedor Agente Publico Legislacdo Capacitacdo Ajuda
GESTAO
Sistemas

Portal de Compras — Secretaria Municipal de Gestéo alavra-chave

Padronizagdo

FAQ — Perguntas e Respostas

[ Manuais e Tutoriais

Capacitacao

Prefeitura de SGo Paulo € uma das primeiras

capitais a regulamentar a nova Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n°
14.133/2021 e 0 Decreto n° 62.100/2022)

ras.prefeitura.sp.gov.br/agente-publico/ S G I bq m G I S

§=4 CIDADE DE e e b slace itacdo Aj
":'1 SAOPAULO 'Nicio Institucional Cidadd@o v Fornecedor Agente Pablico ¥ Legislagdo Capacitagdo Ajuda ~

"% GESTAO

Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestéo Palavra-chave

Manuais e Tutoriais

Aqui vocé encontra os documentos de orientagao - como manuais, videos tutoriais e passo-a-passo, elaborados pela equipe da Secretaria Municipal
de Gestdo, com o intuito de apoiar as equipes das unidades da Prefeitura de Sao Paula, na execugdo de procedimentos relacionados as licitagoes e
contratacoes.

j CIDADE DE

" GESTAO

Manuais e guias para

orientar uso do sistema PGC

Disponiveis no Portal de Compras,

ja na proxima semana!

Guias especificos por perfis:
+ Requisitante e Area Técnica
« Setor de Contratacoes
« Autoridade Competente

refeitura.s

anuais-e-tutoriais

47



https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/

O que vem por ai...

Anote na agenda!

Ciclo de Formacédo

Licitagoes e
Contratagoes Publicas

Curso sobre o Plano
de Contratacoes
Anual

Datas:
22/04, 30/04 e 07/05

0 Q @ emasp.pretsp SO =M‘:‘ o g?g) ;:51.0

L R o

<) SAO PAULO

GESTAO

EMASP esta preparando curso
especifico para apoiar a
elaboracao do PCA
Temas a serem abordados:

e Como elaborar o DFD

PAssS0O a passo
« Dicas para setor de

compras agrupar
demandas e montar seu
calendario de contratacdes

e Uso de sistema PGC, com
aulas praticas

« Orientacdes sobre a
execucao do PCA

48



O que vem por ai...

N ) CIDADE DE
(< SAO PAULO
" GESTAO

Até 28 de marco (proxima quinta-feira),
SEGES/COBES enviara, via processo SEl,
oficio para que todas as unidades se

manifestem acerca do processo de

elaboracao do Plano de Contratacdes
Anual - PCA 2025.

49
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Proximo encontro, na
05/04 - sexta-feira...

CONTRATOS.GOV.BR:

(g) facilitando o uso pelos Oficina Vi rtual 03:
{ <> ‘

agentes publicos da

Aprenda a divulgar a
realzabo (01 4 IRP - intencao de
N .. registro de precos
= no compras.gov.br e
as contratacoes
FoRMULARIOS i OBA' iaa d diretas no PgNC P
prenda a divuigar d

para divulgacao de

eventos de licitacdo IRP - INTENGCAO DE ':
e de gestdo de ARPs REGISTRO DE

PRECOS no \

CONTRATACOES Inscreva-se!

DIRETAS no PNCP

J CIDADE DE \
‘<’ SAO PAULO |
GESTAO



GESTAO

seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br

Obrigada!
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