
Oficinas Virtuais sobre a 
Nova Lei de Licitações e 
Contratos

Novos Formulários SEI para divulgação 

de eventos de licitação e de gestão de 

Atas de Registro de Preços - ARP

12 de abril de 2024.
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CONTRATOS.GOV
.BR:
facilitando o uso 
pelos agentes 
públicos da 
PMSP

Como organizar o 
PLANO DE 
CONTRATAÇÕES 
ANUAL para 
2025 em sua 
unidade

Aprenda a divulgar a 
IRP - INTENÇÃO DE 
REGISTRO DE 
PREÇOS no 
Compras.gov.br e as 
CONTRATAÇÕES 
DIRETAS no PNCP

NOVOS 
FORMULÁRIOS SEI
para divulgação de 
eventos de licitação 
e de gestão de ARPs

das 10h às 12h

Plataforma Teams

Oficinas Virtuais 
sobre a Nova Lei 
de Licitações e 
Contratos

REALIZADA!

REALIZADA!

HOJE

REALIZADA!

4ª Oficina – Parceira 

entre COBES e ARQUIP



3

4ª OFICINA: Novos Formulários SEI para 

divulgação de eventos de licitação e de gestão 

de Atas de Registro de Preços - ARP

Objetivos:

• Compartilhar dicas e modelos para documentos a serem

publicados, como despachos, resumos de atas, etc.

• Apresentar as atualizações e novos formulários das modalidades

de Pregão Eletrônico, Concorrência, Dispensa por valor e Gestão

da Ata Registro de Preços.
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• Nossa oficina está sendo 
gravada.

• Registre sua presença por meio 
do link disponível no chat.

• Dúvidas e questões podem ser 
registradas no chat.

• Quem não se inscreveu pelo 
formulário da EMASP no prazo, 
não receberá o certificado 
mesmo que preencha a lista de 
presença.

• Esta oficina não é validada.

Lembretes 
importantes!
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Agenda do dia:

• Dicas e modelos sobre documentos a serem referenciados aos
formulários SEI-Negócios Públicos

• Arquip apresenta melhorias nos formulários SEI-Negócios Públicos

▪ Objetivos dos ajustes e melhorias

▪ Nova lógica dos tipos de processo – por modalidade

▪ Passo a passo de formulários selecionados

▪ Calendário de disponibilização dos novos formulários

• Dúvidas dos participantes

• Encerramento e próximos passos
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1. Dicas e modelos 
sobre documentos a 
serem referenciados 
aos formulários SEI-
Negócios Públicos
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Dicas sobre documentos a serem referenciados aos 
formulários SEI-Negócios Públicos

• Maior dos formulários SEI-Negócios Públicos devem referenciar documentos do 
processo, como despachos, editais, avisos, etc.

• Dica importante: o documento do processo a ser referenciado deve ser 
assinado pelo agente responsável:

o Exemplos de documentos a serem assinados pela autoridade competente:

▪ Despacho autorizatório de uma contratação

▪ Depacho de adjudicação/homologação

o Exemplos de documentos a serem assinados pelo Pregoeiros/Agente de 
contratação:

▪ Edital

▪ Despacho de abertura do Pregão/Licitação

• O formulário SEI-Negócios Públicos poderá ser assinado pelo próprio agente 
responsável pelo seu preenchimento.
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Modelos de documentos para instrução do processo 
de contratação

Acesse o Portal de 
Compras da PMSP -> 

Seção Agente Público -> 
Padronização e tenha 

acesso a diferentes 
modelos de documentos 

a serem utilizados no 
processo de 
contratação.

<https://compras.prefeitura.sp.gov.br/>

Primeiros formulários a serem disponibilizados, a partir da 
próxima semana:
• Aviso de Abertura de Licitação
• Despacho de Autorização de Uso de Ata de Registro de Preços
• Despacho de Homologação para Registro de Preços
• Despacho de Rerratificação
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2. Novos formulários 
SEI-Negócios Públicos
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O que vem 
por aí?
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Formação de Pregoeiros e
Agentes de Contratação

(1as turmas já iniciadas)

Artefatos da fase preparatória:

ETP e TR

(EaD a partir de 06/05)

Gestão e Fiscalização
Contratual
(EaD a partir de 03/05)

Plano de Contratações Anual
(EaD a partir de 22/04)

Gestão de Risco e Reequilíbrio
Contratual
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Acesse o Portal de 
Compras da PMSP 

<https://compras.prefeitura.sp.gov.

br/>, e tenha acesso a 
todos os materiais de 
todas as capacitações 
realizadas sobre a Lei 

14.133/2021 e
Decreto 62.100/2022.

Quer conferir o material e vídeo desta e 
das outras oficinas virtuais?

Acesse aqui a seção capacitação e clique 
em Tira-dúvidas: Oficinas sobre a NLLC

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/capacitacao/
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Próximos ciclos de oficinas virtuais

Tem sugestão de temas e 
assuntos para serem 
abordados nos próximos 
ciclos das oficinas virtuais?
Registre sua indicação, 
respondendo nossa enquete.
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seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br

Obrigada!
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