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das 10h às 12h

Plataforma Teams

Rodada 2/2024: 
Oficinas 
Virtuais sobre a 
Nova Lei de 
Licitações e 
Contratos
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Lembretes Lista de 
presença

• Nossa oficina está sendo 

gravada.

• Dúvidas e questões podem ser 

registradas no chat.

• A gravação desta oficina e a 

apresentação utilizada estarão 

disponível no Portal de 

Compras da PMSP 

<https://compras.prefeitura.sp.

gov.br/oficinas-virtuais/> 

• Registre sua presença por meio 

do link disponível no chat.

• Quem não se inscreveu pelo 

formulário da EMASP no prazo, 

não receberá o certificado 

mesmo que preencha a lista de 

presença.

• Esta oficina não é validada.
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Novidades no Portal de compras da Prefeitura de 

São Paulo!

Acesse a seção 
"Manuais e 
Tutoriais" para saber 
mais.

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/ 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
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Em Pesquisa de Preços

A equipe de COBES disponibilizou 
diferentes Modelos de quadros 
comparativos de Preços, por 
modalidade, tipo e fonte de preços 
utilizada.
Todas as planilhas possuem fórmulas que 
aplicam a metodologia do Manual de 
Orientação de Pesquisa de Preços, de 
forma automática, com instruções para o 
correto preenchimento em todas elas.
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Em Planos de Contratações Anuais - PCAs

A equipe de COBES preparou e 
disponibilizou o Manual operacional 
para análise de DFD Setor de 
Contratações no sistema Planejamento 
e Gerenciamento das Contratações –
PGC.
Lembrando que os órgãos que estão 
elaborando seus PCAs têm até o dia 15 de 
setembro para consolidar os DFD’s e 
formar o calendário de contratações.
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Vem aí o 4º Encontro de Pregoeiros da 
PMSP!

• Anote na agenda: 20/08/2024 (3ª feira)

• Inscrições em breve pela EMASP
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Tema 5/2024: 
Intenção de 
Registro de 
Preços IRP no 
Compras.gov.br

Objetivo:
Orientar os servidores municipais da Prefeitura de São 
Paulo sobre como utilizar o sistema do compras.gov.br 
para formalizar a intenção de registro de preços, com 
vistas a dirimir dúvidas com relação a procedimentos de 
sistema em paralelo as exigências da legislação vigente.

Assuntos a serem tratados:
•Sobre a etapa da Intenção de Registro de Preços - IRP: base 
normativa, aplicação pelos órgãos da administração municipal. 

•Integração do Compras.gov.br com Contratos.gov.br: 
conectando a licitação de registro de preços à futura Ata, por 
meio dos sistemas. 

•Visão geral sobre a ferramenta de IRP no compras.gov.br 

• Construindo uma IRP no compras.gov.br: passo a passo no 
sistema
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O SRP é um conjunto de procedimentos que visa obter melhores condições de preço para a administração pública na aquisição de bens e 
contratação de serviços comuns a diversos órgãos.

• Principais Características:
✓ Centralização
✓ Redução de esforços administrativos
✓ Agilidade na contratação
✓ Economia de Escala

RECAPITULANDO
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IRP é a Intenção de Registo de Preço, que permite a Administração tornar públicas suas intenções de realizar uma licitação para Registro de 
Preços – SRP, possibilitando a participação de outros órgãos governamentais que tenham interesse em adquirir o mesmo objeto, o que viabiliza a 
obtenção de melhores preços por meio de economia de escala.

É procedimento pré-licitatório, obrigatório (em regra), elaborado pelo órgão gerenciador, com o objetivo de avaliar o interesse dos órgãos e 
entidades municipais em participar de futuras Atas de Registro de Preços, bem como de realizar o levantamento das respectivas quantidades 
para as futuras contratações.

Decreto Municipal 62.100/22 
Art. 94. O Órgão Gerenciador deverá, na fase preparatória do processo licitatório, para fins de registro de preços, realizar procedimento público 
de Intenção de Registro de Preços para possibilitar, pelo prazo mínimo de 8 (oito) dias úteis, a participação de outros órgãos ou entidades da 
Administração Pública Municipal na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratação. 

§ 1º A intenção de registro de preços será dispensável quando o Órgão Gerenciador for o único contratante.

INTENÇÃO DE REGISTRO DE PREÇOS – IRP



0
3

Quando realizada, a intenção de registro de preços poderá, a critério do órgão gerenciador, ser realizada por qualquer meio eficaz. 

Ainda, o órgão gerenciador poderá estabelecer o número máximo de participantes na IRP, conforme sua capacidade de gerenciamento; aceitar 
ou recusar quantitativos e deliberar quanto à inclusão posterior de participantes que não se manifestarem durante a IRP.

Decreto Municipal 62.100/22 
Art. 94. (...)
§ 2º Caberá ao Órgão Gerenciador durante a Intenção de Registro de Preços:
I - convidar, mediante correspondência, por meio eletrônico ou por qualquer outro eficaz, os órgãos e entidades da Administração para 
participarem do Sistema de Registro de Preços, informando desde logo as especificações do objeto a ser licitado;
II - estabelecer, quando for o caso, o número máximo de participantes na Intenção de Registro de Preços em conformidade com sua capacidade 
de gerenciamento;
III - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados ínfimos ou a inclusão de novos itens; e
IV - deliberar quanto à inclusão posterior de participantes que não manifestaram interesse durante o período de divulgação da Intenção de 
Registro de Preços.

INTENÇÃO DE REGISTRO DE PREÇOS - IRP
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4FERRAMENTAS PARA ELABORAÇÃO DA IRP UTILIZADAS

• E-mail (pref. caixas 
departamentais)

• Prazo de disponibilidade definido
• Personalização dos campos para 

preenchimento
• Celeridade no processamento dos 

dados

• Subsistema do Compras.gov
• Obrigatoriedade do cadastro para 

Habilitar Licitação do Tipo SRP
• Integração com sistema de 

gestão de Atas.

Estimativa de consumo Cadastro

ATENÇÃO: o Sistema de Compras do Governo Federal –
Compras.gov.br é de utilização obrigatória na PMSP.              

(IN SEGES 02/2023)

https://www.gov.br/compras/pt-br
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Cadastros da IRP no 
Compras.gov.br
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Na área de trabalho 
do sistema compras.gov.br, 

acesse a opção Criar, no 
canto superior direito
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Clique na opção IRP -> 
Intenção de 

Registro de Preços
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Será aberta da tela para inclusão de uma nova IRP, no SIASG, e 
preencha os campos obrigatórios, conforme ilustrações a seguir:
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Na opção "Lei", selecione Lei nº 14.133/2021.
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Para modalidade de licitação selecione a correspondente, no geral, "pregão", mas pode ser 
"concorrência" ou "inexigibilidade", conforme estabelece Decreto nº 62.100/2022.
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Selecione a data provável para a realização da licitação.
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Em "compra nacional", marque a opção "Não", já que essa regra não se aplica ao executivo 
paulista.
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Também marque a opção "Não" para a afirmativa de ser uma contratação gerenciada 
pelo Ministério de Gestão e da Inovação - MGI
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Quando se tratar de licitação (pregão ou concorrência), os campos "UASG 
da Contratação", "Número da contratação" e "Ano da Contratação" não devem 

ser preenchidos. Este campo apenas deve ser preenchido, quando estiver cadastrando uma 
IRP associada uma inexigibilidade. Nesse caso, preencher com as informações de Número 

e Ano da Contratação gerados pelo Novo Divulgação de Compras.
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No campo "Objeto", descreva o que se pretende contratar nesse registro de preço, tal qual a 
documetnação da fase preparatória.
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Não esqueça de salvar.
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Anote esse número! Ele está exigido para dar seguimento à licitação SRP ou para finalizar o 
cadastro da inexigibilidade.
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Próximo passo será acessar a aba "Itens" para cadastrá-los em sua IRP.
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Clique em incluir itens



28

Será aberta a tela de pesquisa do Catálogo de itens (CATMAT/CATSER)
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Pesquise o item desejado, preferencialmente, utilizando seu código.
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Então, selecione, do lado esquerdo, a unidade de fornecimento desejada.
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Pronto! Agora clique em Adicionar.
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Clique em Adicionar ao Siasgnet.
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Feito. As informações dos itens serão carregadas na tela da IRP.
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Agora será necessário terminar de incluir as informações dos itens, como valor unitário 
e quantidade.
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Para tanto, clique no botão Alterar.
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Insira o valor unitário referencial do item, com 4 (quatro) casas decimais).
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Será necessário indicar se o valor referencial é sigiloso ou não. Classifique o valor referencial 
como sigiloso, se a Administração optar por preservar, justificadamente, o seu sigilo até a 

conclusão da licitação. Caso o critério de julgamento seja “maior desconto”, o valor referencial 
não poderá ser sigiloso.
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Caso necessário, acrescente algum detalhamento do item, no campos Observações do item.
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Será necessário agora incluir os dados referentes aos Locais de entrega. Para tanto, no campo 
município, digite São Paulo.



45

E clique em localizar.
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Será aberta a tela de consulta, selecione a opção São Paulo/SP.
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No campo Quantidade, insira a quantidade estimada do item, considerando a expectativa de 
consumo anual.
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Clique em Incluir.
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As informações serão exibidas logo abaixo.
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Se tudo estiver correto, clique no botão Salvar item.
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Pronto! O item foi salvo corretamente.
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E clique no botão Finalizar inclusão.
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Acesse a aba Divulgar IRP.
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Perdeu alguma 
informação desta 
oficina ou quer rever 
seu conteúdo? 

Acesse o Portal de 
Compras da PMSP e tenha 
acesso à gravação e 
apresentação deste 
encontro e de todas as 
outras oficinas já 
realizadas pela 
SEGES/COBES

https://compras.prefeitura.sp
.gov.br/oficinas-virtuais/ 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
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Próximo 
encontro:

Pregão e 
Inexibilidade para 
Registro de Preços 
no compras.gov.br 

às 10h

Plataforma Teams

dia 15/08 (5ª feira)



Dúvidas, entre em contato com:

✓ seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br
✓ dgarp@prefeitura.sp.gov.br
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