
Oficinas Virtuais Sobre 
a Nova Lei de Licitações 
e Contratos

Tema 6/2024: Pregão e 
Inexigibilidade para Registro 
de Preços no Compras.gov.br

15 de agosto de 2024.
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das 10h às 12h

Plataforma Teams

Rodada 2/2024: 
Oficinas 
Virtuais sobre a 
Nova Lei de 
Licitações e 
Contratos

Realizada! Hoje!
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Lembretes Lista de 
presença

• Nossa oficina está sendo 

gravada.

• Dúvidas e questões podem ser 

registradas no chat.

• A gravação desta oficina e a 

apresentação utilizada estarão 

disponível no Portal de 

Compras da PMSP 

<https://compras.prefeitura.sp.

gov.br/oficinas-virtuais/> 

• Registre sua presença por meio 

do link disponível no chat.

• Quem não se inscreveu pelo 

formulário da EMASP no prazo, 

não receberá o certificado 

mesmo que preencha a lista de 

presença.

• Esta oficina não é validada.
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Vem aí o 4º Encontro de Pregoeiros da 
PMSP!

• Data: 20/08/2024 (3ª feira).

• Inscrições pela EMASP até dia 19/08.

• Pregoeiros credenciados por SEGES 

receberam link para inscrições por e-

mail.
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Novidades no Portal de compras da 

Prefeitura de São Paulo!

Acesse a seção 
"Manuais e 
Tutoriais" para saber 
mais.

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/ 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/manuais-e-tutoriais/
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Em Pesquisa de Preços

A equipe de COBES disponibilizou 
diferentes Modelos de quadros 
comparativos de Preços, por 
modalidade, tipo e fonte de preços 
utilizada.
Todas as planilhas possuem fórmulas que 
aplicam a metodologia do Manual de 
Orientação de Pesquisa de Preços, de 
forma automática, com instruções para o 
correto preenchimento em todas elas.
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Em Planos de Contratações Anuais – PCA's

A equipe de COBES preparou e 
disponibilizou o Manual operacional 
para análise de DFD Setor de 
Contratações no sistema Planejamento 
e Gerenciamento das Contratações –
PGC.
Lembrando que os órgãos que estão 
elaborando seus PCA's têm até o dia 15 de 
setembro para consolidar os DFD’s e 
formar o calendário de contratações.
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Tema 6/2024: 
Pregão e 
Inexigibilidade 
para Registro de 
Preços no 
Compras.gov.br

Objetivo:
Orientar os servidores municipais da Prefeitura de São 
Paulo sobre como utilizar o sistema do compras.gov.br 
para cadastrar pregão e inexigibilidade para registro de 
preços, com especial atenção para sua conexão com a 
Intenção de Registro de Preços e para a especificação dos 
órgãos participantes.  

Assuntos a serem tratados:
• Uso do Sistema de Registro de Preços - SRP pela Prefeitura de São 

Paulo: legislação de referência e casos práticos
• Diferenças de uma licitação tradicional e uma licitação do tipo 

SRP no compras.gov.br
• Passo a passo de cadastro de pregão do tipo SRP no 

compras.gov.br
• Passo a passo de cadastro de inexigibilidade do tipo SRP no 

compras.gov.br
• Publicação dos instrumentos no Portal Nacional de Contratações 

Públicas - PNCP
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Como cadastrar um 
Pregão do tipo SRP no 
Compras.gov.br?
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COMO ACESSAR O SISTEMA COMPRAS.GOV.BR

1º Acessar ao sistema no 

link abaixo:
Compras.gov.br

2º Acessar sua conta 
através da opção: 

"Governo"

http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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COMO ACESSAR O SISTEMA COMPRAS.GOV.BR

3º Realizar login com 
CPF ou com Certificado 

Digital
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OUTRA FORMA DE ACESSO AO SISTEMA COMPRAS.GOV

2º Selecione a opção 
"Acesso ao Sistema"

1º Clique no link: gov.br

3º Realizar login com CPF 
ou com Certificado Digital

https://www.gov.br/compras/pt-br
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Clique em 
CRIAR
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Para Acessar 
você tem 

duas opções
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Ao escolher a 
Primeira 

opção 
aparecerá 
esta tela

Ao escolher a 
Segunda 

opção 
aparecerá 
esta outra 

tela
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1º - Digitar o 
número da IRP 

cadastrada 

2º - Clicar na "lupa" 
para localizar a IRP

3º - Após conferência dos 
dados, selecione 

"Confirmar"

ATENÇÃO!

Para o SRP É 
IMPRESCINDÍVEL 
colocar o número 
da IRP cadastrada 

anteriormente.

Dúvidas de 
cadastramento de 

IRP: assistir a 9ª 
Oficina de COBES
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Após a 
confirmação da 

tela anterior, 
preencher o 

formulário com 
todos os dados da 
contratação que 
estão pendentes 
de informação. 

Lembre-se de 
SALVAR
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Preencha os campos 
obrigatórios 

adequadamente e... salve
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APÓS "SALVAR" 

Se tudo estiver correto 
aparecerá está tela com a 

seguinte mensagem

" A licitação foi Incluída"
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Após salvar, role até o 
final e clique em "itens"
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Após isto, selecione a opção 
"Alterar"
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O sistema indica 
inicialmente a 

quantidade que foi 
informada na IRP, 

porém é possível alterá-
la
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O sistema indica o valor 
referencial que foi 
informada na IRP, 

porém é possível alterá-
la
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O sistema indica 
inicialmente a classificação 
do sigilo do valor referencial 

que foi informada na IRP, 
mas é possível alterá-la.
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Preencha os campos 
de acordo com o que 
foi estabelecido no 
edital da licitação
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Caso o órgão gerenciador 
tenha admitido adesões no 
edital, selecionar "Sim". Do 
contrário, selecione "Não".
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Salve as configurações
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Se o cadastro estiver 
correto, irá surgir a 

mensagem indicando 
que o item foi salvo.
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Para adicionar os 
participantes do SRP, 
clique em "Local de 

entrega".
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Caso a IRP tenha sido 
transferida de forma 

imediata para inclusão do 
aviso, isto é, sem 

divulgação no sistema, todo 
o quantitativo será 
atribuído ao órgão 

gerenciador
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Para desmembrar o 
quantitativo total entre 

outros órgãos, será 
necessário atribuir ao 
Gerenciador apenas o 

quantitativo que realmente 
lhe pertence Para isso, clique 

em "Selecione"
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Após clicar em "Selecione", 
será indicada a UASG 

Gerenciadora e a 
quantidade do item 

atribuída a ela.
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Selecione o campo 
"Quantidade"
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Faça a alteração de acordo com o 
quantitativo pertencente ao 

Gerenciador
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Após clique em "Salvar 
Local" 
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O quantitativo da 
UASG Gerenciadora 

será alterado.
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Para incluir outro participante, 
clique em "Novo Local"
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Aparecerá esta tela para 
poder preencher os 

campos com os novos 
dados
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Preencha os campos com 
os dados necessários do 

respectivo participante a 
ser incluído.
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Insira o código do Município 
de São Paulo: 71072
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Após isso, clique em 
"Salvar Local"
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Veja que já temos 
na listagem o órgão 

gerenciador e 1 
Unidade 

cadastrada como 
"participante"
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A "Quantidade Total 
Informada", que soma a 

quantidade de cada UASG 
participante inserida, deverá 
ser igual à "Quantidade Total 

do Item"
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Ao concluir a inserção dos 
participantes, retorne à 

licitação.
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Após aparecerá esta 
tela
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Clique em "Gerar relação de 
itens".
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Aparecerá a seguinte tela, 
após clique em 

" Gerar relação de itens"
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Após clique em "Transferir 
Edital"
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Anexe o Edital no seguinte 
campo
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Transfira o edital e, 
posteriormente, realize os 
procedimentos finais para 

inclusão do aviso de 
licitação
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Após isto, aparecerá esta 
tela com a seguinte 

mensagem 

" Edital Transferido para 
o Comprasnet"
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Tela após transferência do 
Edital para o ComprasGov
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Preencha os 
campos com os 

dados necessários 
do certame

Depois de 
Preenchidos clique 
em " Salvar Aviso"
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Se estiver tudo cadastrado 
corretamente irá aparecer a 

mensagem:

"O aviso de Licitação foi incluído"
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Após conferência 
selecionar 

"Disponibilizar 
apenas para 
Divulgação"



57

O sistema permite 
nova conferência, 
então, novamente 
selecione a opção:

"Disponibilizar 
apenas para 
Divulgação"
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ATENÇÃO!

Nova conferência dos 
dados!!!!

APÓS CONFIRMAÇÃO O 
SEU EDITAL SERÁ 

PUBLICADO NO PNCP E 
NÃO PODERÁ SER 

EXCLUÍDO.
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Se a publicação for 
efetuada com SUCESSO 

aparecerá a seguinte 
mensagem 
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Segue um exemplo de 
como ficará a divulgação 

do Edital no PNCP

PRONTO! O SEU PREGÃO JÁ ESTÁ PUBLICADO.
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Como formalizar uma 
SRP por Inexigibilidade, 
utilizando o 
compras.gov.br?
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Contratação Direta por Sistema de Registro de Preços -
SRP

O que diz a Lei nº 14.133/21, em seu Art. 6º, inciso XLV?

sistema de registro de preços: conjunto de procedimentos para 
realização, mediante contratação direta ou licitação nas 
modalidades pregão ou concorrência, de registro formal de 
preços relativos a prestação de serviços, a obras e a aquisição e 
locação de bens para contratações futuras.

No entanto, para fins da PMSP, o Decreto nº 62.100/22 autoriza 
que o registro de preços seja realizado apenas por meio de 
licitação (pregão ou concorrência) ou, quando houver 
inviabilidade de competição, por inexigibilidade (ref. Art. 95 caput e 

§1º).

Ou seja, o executivo municipal de São Paulo não está autorizado 
a firmar Ata por Dispensa de Licitação.  



63

Três passos para formalizar uma SRP por 
inexigibilidade, utilizando o compras.gov.br:

Registrar a 
inexigibilidade no 
novo divulgação de 
compras

Concluir o cadastro 
da inexigibilidade 
no novo divulgação 
de compras

Pronto, 
Inexigibilidade 

do tipo SRP 
publicada no 

PNCP com 
sucesso!

Associar à esta 
contratação uma 
IRP - Intenção de 
Registro de Preços

OBS: Para realizar uma IRP com 
divulgação/abertura para que outras unidades 
incluam, via sistema, suas quantidades e sejam 

participantes, será necessário realizar esse passo, 
antes do passo 1, seguindo as orientações dadas na 

Oficina Virtual 05/2024 - IRP no compras.gov.br.



64

Registrar a 
inexigibilidade no 
novo divulgação 
de compras

Passo 01
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Clique na opção 

Novo Divulgação -> 
Inexigibilidade



66
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Preencha os dados 
solicitados e clique 

em concluir.

O sistema gerará 
automaticamente o 

número de uma 
contratação.

Anote esse número, 
pois você precisará 

dele, quando estiver 
realizando o passo 2.



68

Passo 2

Associar à esta 
contratação uma 
IRP - Intenção de 
Registro de Preços
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1. Selecione o Perfil de 
atuação, no caso, como 

órgão gerenciador

2. Clique em IRP e selecione 
a opção Nova Intenção de 

Registro de Preços
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1. Preencha os dados 
solicitados da tela inicial 

do sistema IRP, referentes 
à aba Objeto.

Ao incluir a modalidade 
de compra 

Inexigibilidade, não 
esqueça de selecionar 
corretamente o inciso.

2. Informe os dados da 
contratação que foi 

incluída no Novo 
Divulgação de Compras 
(UASG, número e ano da 

contratação).

3. Clique em salvar.
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OBS: Para cadastro dos itens, 
siga os passos, conforme 

orientações da Oficina Virtual 
nº 05/2024 - sobre IRP no 

compras.gov.br 
(especialmente os slides de 

26 a 53).

Você será direcionado 
para a Aba de Itens.
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Após finalizar a inclusão do 
item (ou itens), com indicação 

de pelo menos um local de 
entrega, clique em Finalizar 

inclusão.
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Você retornará para a tela 
inicial (Aba Objeto).

Note que a opção "Transferir 
para contratação" apareceu 

na tela. Clique nela.
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Neste passo-a-passo, como não 
estamos realizando a 

divulgação/abertura da IRP para 
interessados, o campo de 
justificativa será aberto.

Inclua a justificativa e clique em 
Transferir para a Contratação.

Até o momento, a legislação do município de São Paulo não autoriza que UASGs de outros entes participem de suas Atas. 
Assim sendo, esta IRP não será aberta para divulgação.
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Faça o upload de pelo 
menos um documento 

relacionado à contratação, 
por exemplo, o Termo de 

Referência.
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Lembrando que este passo-a-
passo é para os casos em que 

não divulgaremos a IRP. 
Assim, nesta aba, basta clicar 

em Transferir para a 
Contratação.
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Confira as informações e 
clique, finalmente, em 

"Transferir para a 
Contratação".

Até o momento, a legislação do município de São Paulo não autoriza que UASGs de outros entes participem de nossas 
Atas. Assim sendo, esta IRP não será aberta para divulgação.
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Será apresentada, na 
tela, a mensagem de que 
a IRP foi transferida para 

a contratação.
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Passo 3

Concluir o cadastro 
da inexigibilidade 
no novo divulgação 
de compras
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Retorne ao Novo 
Divulgação de 

Compras
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Na tela inicial, você verá a lista de 
contratações da UASG.

A contratação com IRP aparecerá 
com o símbolo
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Clique no botão editar 
(lápis), para complementar 

as informações.
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Em "Dados básicos da 
contratação", observe que os 

campos "Tipo de Contratação" e 
"Fundamentação legal" não 

estarão abertos para edição, pois 
refletem os dados da IRP 

transferida.
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Outro destaque será o 
campo "Compra SRP", que 
está ativado para edição.
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Selecione uma das três opções de 
Compra SRP:
• Compra nacional: especifico para 

gov. federal;
• Compra centralizada: de uso 

apenas de órgãos centralizadores, 
por ex. SEGES/COBES;

• Sem tratamento: casos em geral.
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Após preenchido todos os 
dados solicitados, vá para o 
campo Item (pelo menu à 
esquerda ou pela setinha).



88

Clique na setinha para 
baixo para expandir as 

demais opções.
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Você deverá preencher 
as informações para 
"Locais de entrega" e 

"Resultado".
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Os locais de entrega, cadastrados 
no IRP/Siasg, não virão com os 
dados completos. Clique em 
Alterar, para preenchê-los.
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Complete o 
preenchimento e 
clique em salvar.
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ATENÇÃO! Caso sua Ata de Registro de 
Preços tenha participantes de outras 
UASGs, elas precisarão ser informadas 

nesta etapa do cadastro. 

Para adicioná-las, 
clique em + Locais 

de entrega.
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1. Pesquise a UASG participante 
pelo seu código.

2. Complete as informações 
relativas ao endereço de 

entrega.

3. Especifique a quantidade do 
item associada a essa UASG 

participante.

Então, clique em salvar.
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Repita o mesmo procedimento 
para todas as demais UASGs

participantes de sua Ata.
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Concluída a inclusão 
de todas as UASGs

participantes e de seus 
quantitativos, agora é 

hora de registrar o 
resultado da sua 

Inexigibilidade por SRP.



96

Acesse o botão + 
Resultado
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Preencha os dados da empresa e inclua o 
valor unitário e as quantidades a serem 

adjudicados à empresa. O sistema fará os 
cálculos automaticamente. Clique em salvar.

99.999.999/9999-99 99999999999999
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Concluído o preenchimento dos itens, UASGs
participantes, quantidades e empresa selecionada, 

agora será necessário incluir os documentos anexos 
relativos à essa Inexigibilidade por SRP.
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Recomendamos 
que inclua, pelo 

menos o Despacho 
de Autorização da 

Contratação do 
tipo SRP por 

inexigibilidade.
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Os documentos 
salvos serão 

apresentados na 
tela inicial.
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Registre, no campo Responsáveis, os 
servidores responsáveis pela 

Inexigibilidade, por exemplo, a 
Autoridade competente e o agente 

da contratação.



102

Preencha os 
dados solicitados 

e clique em 
adicionar.
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Finalizado o preenchimento 
de todos os dados da 

Inexigibilidade do tipo SRP, 
clique em concluir, no canto 

superior direito da tela.
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Aparecerá a mensagem se 
deseja salvar a contratação. 

Clique em "Sim".
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Você será direcionado para a 
tela de resumo da 

contratação.

Confira todas as 
informações.
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Se tudo estiver correto, clique 
em Divulgar a contratação.



107

Será exibida, na tela, 
mensagem de que a 

divulgação do PNCP foi 
realizada com sucesso!
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Inexigibilidade 
do tipo SRP 

publicada no 
PNCP com 
sucesso!

Pronto, sua inexigibilidade foi 

publicada no PNCP!
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Dúvidas?
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Perdeu alguma
informação desta 
oficina ou quer rever 
seu conteúdo? 

Acesse o Portal de 
Compras da PMSP e tenha 
acesso à gravação e 
apresentação deste 
encontro e de todas as 
outras oficinas já 
realizadas pela 
SEGES/COBES

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/
oficinas-virtuais/ 

https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
https://compras.prefeitura.sp.gov.br/oficinas-virtuais/
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Próximo 
encontro:

Cadastro de Atas e 
de contratos 
decorrentes no 
contratos.gov.br 

às 10h

Plataforma Teams

dia 29/08 (5ª feira)



Obrigada! Obrigado!

✓ seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br
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