Oficinas Virtuais em
Compras e Contratacoes

Tema 1/2025: Como organizar o
Plano de Contratacoes Anual -
PCA para 2026

SejJam bem-vindas e bem-vindos!

25 de abril de 2025.
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Oficinas Virtuais em Compras e Contratacoes

« Retomada dos ciclos de
oficinas virtuais sobre a
Lei Federal n°
14.133/2021 e o Decreto
Municipal n°® 62.100/2022

 Ciclo 2025: Parceria entre
COBES e EMASP

e Cursos validados

* Duas primeiras edicoes
de 2025 sobre o Plano de
Contratacoes Anual - PCA
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Oficina Virtual em Compras
e Contratacdes (1-2025):

Como organizar o Plano de
Contratacoes Anual para 2026

Aprenda a planejar suas

> préximas contratacées
com eficiéncia e seguranga Oficina Virtual em Compras
e Contratacées (2-20253:

Plano de Contratacoées Anual — PCA 2025
(Regras para Execugéio e Reviséo)

INSCRICOES ATE

Aprenda a planejar suas
proximas contratagées

CL’QUE AQU’ E X @ L J. com eficiéncia e segurang¢a
INSCREVA-SE YR INSCRIGOES ATE

Data de formagéo: 25/04 |
Horério: 10h as 12h
Plataforma: Teams

CLIQUE AQUIE £
INSCREVA-SE

Data de formagéo: 30/04
Horério: 10h as 12h
Plataforma: Teams
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#ficaadica:
Portal de Compras da PMSP

Acesse a secao capacitacao e cligue em
No Portal de Compras da Oficinas Virtuais

PMSP
<https://compras.prefeitura.sp.gov.br
/>, VOCE tem acesso aos
materiais de todas as
capacitagoes realizadas, em Tl - :
2023 e 2024, sobre a Lei Ao | OFERECIDAS | ENCONTROSDE

14.133/2021 e oecretoez.loo/;f___ ' | PELA EMASP SAPMSP

Compras Publicas

Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestao Palavra-chave

Capacitagdo

Decreto 62.100/2022.
S el ¢
Viradadechave /L . JEIEIHENRNS
daNLLC g ] ova Leide
* y Licitacées




—l Oficinas Virtuais em Compras e Contratacoes
— +  Proximos temas:

« Contratacdes decorrentes de credenciamento no
compras.gov.br e no contratos.gov.br

« QOcorréncias e penalidades contratuais

» Novidades na gestao de Atas de Registro de Precos
* Procedimentos sobre transportes internos

« (Gestao de materiais inserviveis

* Qutros temas

« Aguardem as comunicacOes de EMASP e nao deixem de
se inscrever!




Oficina Virtual 01/2025: Como organizar o
Plano de Contratacoes Anual para 2026?

1. Sobre o PCA
O que é o PCAefundamentacao legal
« Objetivos, escopo, unidades de elaboracao
2. Como elaborar o PCA na PMSP
* Etapas e prazo
« Envolvidos no processo de elaboracdao do PCA
3. Sistema PGC v
« Perfis de acesso
4. Documento de Formalizacao de Demanda - DFD
« Unidade requisitante X area técnica
« Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no sistema PGC
5. Regras para publicacao do PCA
6. Organizando o PCA 2026 na minha unidade
« Portaria de organizacao do PCA em cada unidade
« Eseodrgao decidir nao elaborar o PCA para 20267?




Nossa oficina
esta sendo
gravada.

Registre sua
presenca por
meio do link
disponivel no

Duvidas e
questoes
podem ser
registradas no
chat.




1. Sobre o Plano de
Contratacoes Anual - PCA
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Plano de Contratacoes Anual - PCA

Instituido pela Lei Federal n°® 14.133/2021 e regulamentado na
PMSP pelo Decreto Municipal n° 62.100/2022

Instrumento de governanca e gestao, elaborado anualmente
pelos 6rgaos e entes

Consolida, em um unico documento, todas as contratacdes que
se pretende realizar ou prorrogar, no exercicio subsequente ao de
sua elaboracao

Empodera os setores de compras e contratacao das unidades e gera
maior responsabilizacao pelas demandas para as areas requisitantes




Lei Federal n° 14.133/21, Art. 12, inciso VII

a partir de
Documentos de
~ormalizacao de
Demandas

A

OS

Orgaos poderao,
na forma de
regulamento

elaborar Plano

de Contratacoes
Anual - PCA

Objetivos do PCA:

J
J

J

racionalizar as contratacoes
garantir o alinhamento com o
seu planejamento estrateégico
subsidiar a elaboracao das

respectivas leis orcamentarias



Decreto Municipal n© 62.100/22, Arts. 52 e 62

Cada 6rgao ou entidade contratante podera elaborar Plano de
Contratacoes Anual, descrevendo os objetos que pretende
contratar no exercicio seguinte

Compete a Secretaria Municipal de Gestao, por intermeédio da
COBES, coordenar o processo de elaboracao dos Planos de
Contratacao Anuais e regulamentar sua realizacao

10



Planos de Contratacao Anual na PMSP

% CIDADE DE
SAO PAULO

« Aelaboracao do PCA nao é obrigatoria.

Portal de Compras -~ Secretaria

+ Os érgdos e entidades que optarem SRR
por elaborar seus PCAs, deverdo seguir
0S procedimentos e prazos

estabelecidos pela Secretaria Municipal
de Gestao.

Legislagdo

Municipal Federal

Instrucao Normativa n° 08/SEGES/2023 Municipal Acesse o Portal de Compras da PMSP
e veja toda a legislacdo referente as

dispOe sobre as regras e as diretrizes sobre a compras e contratos ,
elaboracdo, a divulgacdo, o0 acompanhamento e a e WWW.COmpras.prefeitura.sp.gov.br

revisdo do Plano de Contratagoes Anual - PCA * isigies

+ Instrucdes Normativas
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/instrucao-normativa-secretaria- k

municipal-de-gestao-seges-8-de-29-de-dezembro-de- Federal
2023#:~:text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20elabora%C3%A7%C3%A30%

+ Lels

1"

20do,P%C3%BAblica%20Municipal%20de%205%C3%A30%20Paulo. + Leis r_ \


http://www.compras.prefeitura.sp.gov.br
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Objetivos do PCA (Art. 3° da IN 08/SEGES/2023)

racionalizar as aquisicOes e contratacdes

evitar o fracionamento de despesa dos Orgaos e entidades

propiciar ganhos de escala, reducao de custos processuais e

padronizacao de bens e servicos

contribuir para aumentar o dialogo potencial com o mercado e

incrementar a competitividade

12



Alinhamento entre planos (§ tnico do Art. 3° da IN 08/SEGES/2023)

Planejamento Estrategico

Plano Diretor de TIC- R adll Plano de Contratacao
PDSTIC Anual - PCA

d

Lei Orcamentaria
Anual - LOA

13



O que deve
conter no PCA?
(Art. 42 da IN
08/SEGES/2023)

14

AquisicOes de bens e contratacdes de
servicos e de obras, realizadas por
gualquer modalidade de licitacao

ContratacOes diretas, nas hipoteses
previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021

Contratacdes que envolvam recursos
provenientes de empréstimo ou de doacao,
oriundos de agéncia oficial de cooperacao
estrangeira

Prorrogacdes e aditamentos de contratos e
Atas de Registro de Precos vigentes



O que nao precisa constar do PCA
(Art. 5° da IN n° 08/SEGES/2023)

« informacdes classificadas como sigilosas, nos termos da legislacao vigente

« contratacOes realizadas por meio de concessao de adiantamento

e peguenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento
* NOS casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao federal

* nas situacdes de emergéncia ou calamidade publica

15



E as contratacoes decorrentes de Emendas
Parlamentares como ficam?

« Nao sera possivel incluir tais contratacdes, no momento de elaboracao dos
PCAs, vez que nao sao previsiveis.

« Entretanto, ao longo do exercicio de vigéncia do PCA, em se concretizando
uma emenda parlamentar que envolva uma contratacdo, esta devera ser

incluida no PCA por meio de uma revisao.

16
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Unidades de elaboracao do PCA

Cada orgao ou entidade elaborara seu proprio PCA.
« Secretarias Municipais

« Subprefeituras

 Fundacoes

- Autarquias

ﬁﬁ

Secretarias com unidades de execucao descentralizada (52° do Art. 9° da IN 08/SEGES/23)

* Poderao elaborar o PCA por unidade administrativa, desde que haja regulamentacao especifica
da unidade central

 Unidade de execucao descentralizada € entendida como aquela unidade que também
realiza compras e contratacoes, além de eventuais compras do orgao central

 Exemplos: CRS da Secretaria da Saude; DRE da Secretaria de Educacao




2. Como elaborar o Plano de
Contratacoes Anual - PCA na
Prefeitura de Sao Paulo
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Etapas e Prazos (Art. 6° da IN n° 08/SEGES/2023)

PCA aprovado

Aprovacao do PCA pela
Autoridade Competente

até 30 de setembro

Documento de Formalizagao Calendario das contratacoes
da Demanda - DFD Consolidacdo de demandas
Elaboracdo do DFD pelos semelhantes

requisitantes Criacdo do calendario de
Andlise e parecer da contratacoes

area técnica, quando pertinente e -
até 15 de setembro = -
> ~

até 15 de julho

PCA no PNCP
Publicacao do PCA no PNCP
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Agente envolvidos (Art. 2° da IN n° 08/SEGES/2023)
L .

!.! Setor de contratacoes

Autoridade competente

PCA aprovado

Aprovacao do PCA pela
Autoridade Competente

até 30 de setembro

Documento de Formalizagao Calendario das contratacoes
da Demanda - DFD Consolida as demandas
Elaboracdo do DFD pelos semelhantes

requisitantes Criacdo o calendario de
Andlise e parecer da contratacoes

area técnica, quando pertinente
até 15 de setembro

até 15 de julho

e PCA no PNCP
CIDA| Publicagdo do PCA no PNCP




Documento de Formalizacao da Demanda - DFD

Prazo: até 15 de julho

Area técnica: agente ou unidade
com conhecimento técnico-
especializado sobre o objeto
« Exemplos: engenharia,
capacitacao, comunicacao,
almoxarifado, outros
« Pode atuar como requisitante

. Requisitante: agente ou

.- unidade responsavel pela
@  claboragdo do DFD

21



Calendario de contratacoes

Prazo: até 15
de setembro

PCA aprovado

Prazo:
até 30 de
setembro

a

Setor de contratacoes:
unidade responsavel por

1. Consolidar
DFDs semelhantes

2. Criar calendario de
contratacoes

Autoridade competente:

Aprovar o PCA no todo ou
em parte

22



PCA centralizado X PCA descentralizado

 PCA centralizado: as unidades
descentralizadas (DREs na SME ou
CRSs na SMS) atuam como
requisitantes da unidade central (SME
ou SMS), enviando DFDs diretamente
para a area central, que analisa e
consolida, em um s6 documento,

todas as demandas para publicacao.

Centralizado

PCA /SME

DFD-DRE
BUTANTA

Descentralizado

e PCA descentralizado: as unidades
descentralizadas elaboraram e rTRE
publicam seus proprios PCAS

« Pode haver uma combinacao de
ambos 0s modelos, com parte das
contratacdes sendo planejadas e
realizadas descentralizadamente e
parte planejadas e realizadas de forma
centralizada.

PCA /DRE

DFD-DRE
BENHA IPIRANGA




3. Sistema Planejamento e
Gerenciamento das Contratacoes
- PGC do Compras.gov.br




Sistema Planejamento e Gerenciamento das
Contratacoes - PGC do Compras.gov.br

25

@ Compras.gov.br

Planejamento da Contratacio (O} S ATO

= Filtros Ativos

al

w Mg de Trabalbo

Area de Trabalho

Esla € asua area de trabalho do Compramgwbr I ——
Aqui 2stao reunidas suas tarefas didras no 05 albawo, dividides em trés cards - Plangjamento da Contratacao, Selecao do Fornecedor = Compras Finalizadas. E E E’l E.,-@
sossivel gerir e favontar a sua compra, além de acompanhar os SeUs processos poC I b
Tambem & el visualizar as acdes a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens & acessar todas a5 compras realizadas I

Para mais informacdes, acesse o Po de Compras do Governo Federal!

Selecio do Formecedor (0) oKX TO

i Compras Finalizadas Jestao de Pesquisa de

- Filtros Ativos o I Filtros Ativo:

= a0 Vooe tamberm pode cdr esds n-d—=.;- e
S QR AT WAL L0 T EETA ACES e R ol —

Acess-@ Rapido

zcalizado na barra superior

Ambiente de producgao

Co) https://www.gov.br/compras/pt-br

Ambiente de treinamento

S https://treinamento.comprasnet.gov.br/s
eguro/loginPortalUASG.asp



https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://treinamento.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br

S

iIstema Planejamento e Gerenciamento das

Contratacoes - PGC do Compras.gov.br

I
I
-

@ Compras.gov.br

_ Plangjamento & Gerenciamento de Contralactes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Mesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs gue fundamentam o plano de contratactes anual, evidenciam e
detalham as necessidades de contratacao

0 Elaboracao de DFDs ® Consolidacao das demandas @ Formacao do PCA Aprovacan do PCA

26

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado

PCA 2026 - Em elaboragao oW | ‘ Q
Meus DFDs (Q) DFDs da minha UASG Lixeira




Perfis de acesso disponiveis do Sistema PGC
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Perfis IN Perfis no
@ Compras.gov.br 08/SEGES/2023 SGA*

- - Requisitante PAC-REQUI
| | - Area Técnica PAC-TIC
Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes Setor de Contratagdes ~ PAC-UNCOMP
Mesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacdes Aytoridade Competente PAC-AUTOR
necessidades de contratacac
I o Elaboracio de DFD=s I B Cormsolidacio das demandas @ FormacSo do PCA I Aprovacdo do PCA I
., | |
I : ;|
I I
I : : I
[ Requisita nteI | n | [ :
: Area técnicaI I B  setor de G [ . Autoridade |
: I "‘ contratacoes | competente |
| ! | |
I : : I
: | " § [ :
I : ;|
I I
I : : I
I I
I [ ;|
| até15dejulho : [ até 15 de setembro : [ até 30 de setembro :

* Lembre-se: A atribuicao de perfis para os sistemas do compras.gov.br, inclusive para sistema
PGC, pelo responsavel pelo cadastro no SGA da sua unidade.

)
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Sistemas

Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestdo Palavra-chave

Padronizac@o

FAQ — Perguntas e Respostas
] ] | I |
Manuais e Tutoriais
I — — |

CapacitaC g

CIDADE DE

SAO PAULO Imicio  Institucion. Jaddo - Fornecedor Agente Pdblico = Legislagdo Capacitago  Ajuda -

—— Manuais e Tutoriais

de apoiar as equipes das unidades da Prefeitura de 58o Paula, na execucdo de procedimentos relacionados as licitacles e contratagdes.

1™
N Planos de

Pesquisa Atas de Sistema Contratagées
de precos Registro de Pregos | contratos.gov.br | Anuais - PCAs

Portal de Compras - Secretaria Municipal de Gestao Palavra-chave

Manuais e guias para

orientar uso do sistema PGC

disponiveis no Portal de Compras,

https://compras.prefeitura.sp.gov.br

LR el

Aqui vocé encontra os documnentos de orientacdo - como manuais, videos tutoriais € passo-a-passo, elaborados pela equipe da Secretaria Municipal de Gestdo, com o intuito

Planos de Contratagées Anuais

Agqui vocé encontra documentos que orientam as equipes das unidades da Prefeitura de S50 Paulo a utilizar o Sistema do Compras.gov.br para elaboragdo dos Planos de
Contratagdes Anuais - PCAs.

Manual operacional para aprovacao do Plano de Contratacdo Anual - PCA no sistema Planejamento e Gerenciamento
das Contratacfes - PGC

Este manual orienta a autoridade competente sobre a utilizacdo do sistema de Planejamento e Gerenciamento das Contratagdes - PGC, do Compras.gov.br, a
desempenharem suas fungdes para aprovacdo em sua unidade do Plano de Contratacdo Anual - PCA

Abrir manual

Manual operacional para analise de DFD Setor de Contratacdes no sistema Planejamento e Gerenciamento das
Contratacdes - PGC

Este manual orienta os representantes do setor de contratacao sobre a utilizacdo do sistema de Planejamento e Gerenciamento das Contratagées - PGC do Compras.gov.br a
desempenharem suas funcgdes para consolidar DFD's e formar o calendario de contratagdes.

Abrir manual

Manual operacional para elaboracdo de DFD no sistema Planejamento e Gerenciamento das Contratacdes - PGC

Este manual orienta os representantes das dreas requisitantes e areas técnicas das unidades da Prefeitura Municipal de 530 Paulo sobre a utilizacdo do sistema de
Planejamento e Gerenciamento das Contratagées - PGC do Compras.gov.br para elaboracdo do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD).

Abrir manual

Manual operacional para criacdo das areas requisitantes no sistema Planejamento e Gerenciamento das Contratacfes —
PGC

Este manual orienta os representantes do setor de contratagao com perfil PAC-UNICOMP, a organizarem suas areas requisitantes no sistema de Planejamento e
Gerenciamento das Contratagdes - PGC do Compras.gov.br.
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4. Documento de Formalizacao
da Demanda - DFD
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Documento de Formalizacao da Demanda - DFD

Documento que fundamenta o PCA, em que o requisitante evidencia e detalha
@Compmsﬁgwbr a necessidade de contratacao (Art. 2, Il e Art. 72 da IN n2 08/SEGES/2023)

Documento de Formalizacao da
Demanda

RASCUNHO

1) Informacgodes gerais
e Descricao sucinta do objeto
 Data pretendida para conclusao da contratacao (esperada para assinatura do contrato)

& a2 O B * Grau de prioridade (alta, média ou baixa)

2) Justificativa da necessidade da contratacao

~ Documento de Formalizacao da 0/4
Demanda

3) Materiais e servicos

* Codificacao do objeto

* Quantidades, quando pertinente
* Valor estimado da contratacao

Ly - - -y - -
2 Justificativa de

Mecessicade

3. Maternals/ Servicos

4) Responsaveis

 Regra regal: indica quem elaborou o DFD

* (Caso necessario aprovacao interna, a chefia do setor também deve ser incluida

e Se pertinente analise da area técnica, apds analise, representante também deve ser incluido

-+ Criar campo

b .-5.-:Dr"|p:‘|r'|'1._=lr"|-er'|:-:|

“IIIIIIIIIIIIIIIIIII
[
i
i
|
L 4
..IIIIIIIIIIIIIIIIIII

*

’ -
'3 Relacionamentos
.llllllllllllllllllllll‘

PCA _ 5) Relacionamentos
' * Indica se ha vinculo ou dependéncia com objetos de outros DFDs
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@ Comprﬂs.gwbr PMSP - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAC | 92500C 9 v

w Plansjamento & Gerenciamento de Contratactes Documento de Formalizacao da Demanda M° 49,2024

Documento de Formalizacao

da Demanda 3. Materiais/5Servicos @ @@ ( Voltar )

RASCUNHO

& 3 O B Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais + Aclicinn:
T . Induir Material ou Servigo
ermo a ser pesquisado

B SECOES DO DOCUMENTO

Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres Q

v Documento de Formalizacéo 0/4
da Demanda

Materiais (0) Servicos (0)
1 Informacoes Gerais

: : Atencao. Nenhum material incluido. Para reqistrar
2. Justificativa de & g -I=

Justicative Inclusao no nivel da classe do material ou
cCessidade

do grupo do servico ou da obra, conforme

4 Responsaveis consta do CATMAT/CATSER.

<+ Criar campo

Apesar de o sistema vincular o uso ao

v Acompanhamento

+ Relacionamentos catalogo federal, nao ha necessidade de se

detalhar em nivel de PDM ou item.




32

DFD - Orientacoes para inclusao de material/servico

Sua demanda ainda
sera analisada. E, caso

aprovada, quando estiver
elaborando ETP e TR, é 0
caso de detalhar o item.

E possivel detalhar

seu objeto ate o nivel de r—
item, indicando o cédigo
do CATMAT/CATSER, além

Fora

de poder indicar outras a
caracteristicas do
item, como dimensao, \ = :
cor, etc. | e
Contudo, na fase do =
PCA esse detalhamento = ™ =D *
nao é aconselhavel! (e ]
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DFD - Orientacoes para inclusao de material/servico

Catalogo
Termo a ser pesquisado
napel sulfite IR
7210 - Artigos para escrtoro

Para fins de concepcao de Materiais ]
seus DFDs, recomendamos — | | |
permanecer no nivel de R (oo ) pgoe:
Classe do Material ou de 6 +
Grupo do Servico.

7510 Artigos para escritério B +
Pa SSOS: B4RR Distintivas e insignias B +
1 . PesqL“Se pelo tema e 7530 Formularios oficiais B +

|Ocallze a Classe/grupo maIS J010 -informatica - equipamentos, pecas. acessorios & suprimentosde tic B +
apropriado.
Cligue em adicionar e inclua

o valor estimado para a

contratacao.
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Requisitante X Area técnica

Requisitantes: Area técnica: agente ou

O Setor de contratacoes de cada orgao ou

agentes ou unidade com conhecimento : , -
unidades técnico-especializado sobre o entldqde devera propor como serao
responsaveis pela objeto organizados seus REQUISITANTES e
elaboracdo dos « Exemplos: engenharia, as eventuais AREAS TECNICAS, considerando
DFDs capacitagao, comunicagao, as suas peculiaridades

almoxarifado, outros
« Pode atuar como requisitante

Exemplo: Secretaria/Subprefeitura tipo 1
-Caracteristicas

o Demandas e padrdes de consumo relativos a materiais e servicos de uso comuns sao conhecidos pelas respectivas
areas tecnicas (exemplos: Almoxarifado para materiais de escritério e itens como café, copos; TIC para itens relativos a

equipamentos de informatica e servicos de manutencao; Administracdao geral para servicos de vigilancia, de limpeza,
de pequenos reparos; etc.);

o Gestdao de contratos e realizada por estrutura centralizada no orgao.
‘Dicas para estruturar as areas no PGC

o Area técnica pode ser a propria Requisitante, cadastrando para todo o 6rgado os DFDs relativos a materiais e servicos
de uso comum;

o DFDs relativos a projetos ou programas finalisticos serao cadastrados pelas coordenadorias/setores finalisticos, tais
como contratacao de servi¢co de consultoria, desenvolvimento de sistema para apoiar execucao do Programa Y e
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Requisitante X Area técnica

Requisitantes: Area técnica: agente ou

O Setor de contratacoes de cada orgao ou

agentes ou unidade com conhecimento : , -
unidades técnico-especializado sobre o entldqde devera propor como serao
responsaveis pela objeto organizados seus REQUISITANTES e
elaboracdo dos - Exemplos: engenharia, as eventuais AREAS TECNICAS, considerando
DFDs capacitagao, comunicagao, as suas peculiaridades

almoxarifado, outros
« Pode atuar como requisitante

Exemplo: Secretaria/Subprefeitura tipo 2

Caracteristicas

o Demandas e padrdes de consumo relativos a materiais e servicos comuns sao gerenciados pelas proprias
areas/coordenadorias finalisticas;

o As atividades de gerenciamento de contratos sao descentralizadas nas areas ou coordenadorias do orgao.

Dicas para estruturar as areas no PGC

o Coordenadorias/setores finalisticos deverao cadastrar DFDs que registrem suas demandas de uso comuns a outras
areas, alem daquelas especificas para realizacdao de seus programas finalisticos.

o Nestes casos, o papel da Area técnica, se pertinente, serad de complementacdo de informacdes, de garantia do
alinhamento com outros planos (por ex. PDSTIC), de sinalizar possiveis demandas similares (DFDs relacionados) para
posterior agregacao pelo setor de contratacoes, etc.




Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no PGC

« Previamente a elaboracao dos
DFDs, os responsaveis pelo
setor de contratacdes do
Orgao deverao cadastrar suas
unidades requisitantes no
Sistema PGC.

« Com o perfil Setor de
Contratacoes (PAC-Unicom),
clicar em “consolidacao de
demandas”.

« Acessar a funcao “Gestao de
Areas, N0 campo superior
direito.

o Cligue em: Consolidacdao das demandas

@ Compras.gov.br 9 ¥
Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes
=cta tela as areas requisitantes poderdc r os Documenteos de Formalizacao de Demandas - DFDs g
-
. If_\\, o N P
o Elaboracao de DFDs \\E/"Il solidacao das demandas .\_%/.' Formagio do PCA '\E_H/'
-_—
o~ || Q
inha
UASG e -
€ 5 & doDF = contratacdo = LTesD LEEE
Clique em: Gestao de Areas
Compras.govbr 9 ¥
= —— ==
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC | I
Mesta tela o setores de contratacdes deverdo realizar a consolidacdo das demandas emviadas pelos setores requisitantes,. o Y = am == am == - 7
&’ o Consolid —i:a r ac do PCA I(éjl
e et CA Area requisitan te
Em el | | Sels | Q
Lista de demandas consolidadas por classe ou grupo
A\ Atencao it

36
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Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no PGC
@ Compras.govbr PMSP - SECRETARIAMUNICIPAL DE GESTA | 925000 9 v

= Flzneamento 2 Gerenciamento de Contratacdes - PGE Gestio das Areas Requisitantes
e S s s - =TT, -~ -~ - - T-=-"=-"=-=-""="-=-=-""="-="-""="-"="-=-=-"=""="="="="-"="=-"="="="="=-"=="="====== \
. Gestao das Areas Requisitantes |
| Mesta tela o usuario deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuicio da I
| estimativa do seu orcamento anual da WASG. visando auxiliar na governanca das contrataces. |
\ /
Filtro
Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado
Caso queira usar essa funcionalidade, o 6rgao pode
PCA 2026 - Em elaboragdo S c og_sope
estabelecer um valor geral como disponibilidade
Mumero da UASG s . s ge_ e ge Ve
orcamentaria, que sera dividido entre suas areas
925000 Q x requisitantes
’ |
I Disponibilidade orcamentaria da WASG (7] Disponibilidade orcamentaria a distribuir (7] Valor total demandado de PCA & Saldo parcial da disp. orcamentaria (7] EP I
I\ RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 R$ 0.00 ]

_________________________________________________________________________ ,——— - \
] | +Adi::i-nnarl
Areas da minha UASG Areas de outras UASGs “ T M- -

Mumero da LASG Mome desta area

Acd
(7] Disponibilidade orcamentaria desta area & valor total demandado de DFDs © saldo parcial desta area HOeS

925000 ACT RS 0.00 RS 0,00 R$ 0,00 = m

925000 Al RS 0,00 RS 0,00 Para criar areas requisitantes,

basta clicar em + Adicionar
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Estruturando as areas requisitantes e tecnicas no PGC

Gestao das Areas Requisitantes

Mesta tela o usuario deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuigao da estimativa do seu orgcamento
anual da UASG, visando auxiliar na governanca das contratagoes.

Filtro

Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado

Mo Y P SR, - I S (. T T
Loy i i berreie e ieelmie o1 e e R
FESQLNSE DEI0S ISITI0S GSLEIOd0s, O DOrir oe J oOracienss Q

Para adicionar uma nova area requisitante em

seu O0rgao, basta preencher poucos campos

925000 Q x
Disponibilidade crcamentaria da UASG @ Disponibilidade orgamentaria a distribuir & Valor total demandado do PCA € Saldo parcial da disp. orcamentaria € Z
= R$ 0,00 R% 0,00 RS 0,00
| o e o mm mm mm mm e m mm mm mm mm e e m mm mm mm mm e e mm mm mm e mm e mm mm mm mm mm mm mm mm e e mm e mm mm e e mm e mm e mm mm e mm e mm mm mm e e e e mm e e e e e = = e
/
T —— .
[ | Areas da minha UASG Areas de outras UASGS
| e i
| | ——o==sssoo= - N——m—mm—mmmmm e m—m B Clique
I I Numero da UASG | Mome desta area requisitante | Disponibilidade orcamentaria desta area requisitante aq ul pa ra
| I | !
I 1 | 925000 | | | :
: N J COBES N 1.000.000,00 (campo opcional)
|
\
S e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e o o = —
f Mumero da UASG Mome desta area & Disponibilidade orcamentaria desta area € Valor total demandado de DFDs
|
: 25000 Al = R$ 0,00
|

Nesta area, vocé verifica todas as areas Caso necessario, vocé editar ou
requisitantes ja criadas para seu orgao excluir uma area resquistante



PCA centralizado

Centralizado

PCA /SME

* No caso de o 6rgdao optar por elaborar
PCAs centralizados (no caso de SME
ou SMS), o Setor de ContratacOes
central precisara cadastrar as areas
requisitantes das UASGs das unidades
descentralizadas (DREs ou CRSS).

DFD-DRE
BUTANTA

« O procedimento para cadastro dessas —
areas requisitantes é semelhante para PIRANGA  ——
a inclusao de areas requisitantes de PENHA
sua propria UASG.

« Contudo, lembre-se que o orgao
central precisara concluir seu PCA,
respeitando os prazos estabelecidos
na IN n° 08/SEGES/2023.
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PCA descentralizado - cadastrando Areas requisitantes

Gestao das Areas Requisitantes

Mesta tela o usuario deve cadastrar todas as areas requisitantes vinculadas a sua UASG. Opcionalmente, podera ser feita a distribuicao da estimativa do seu
orgamento anual da UASG, visando auxiliar na governanca das contratacoes.

Filtro

Selecione o contexto do PCA Termo a ser pesquisado

PCA 2025 - Em elaboracao W Fesguise pelos termos desgjodos, a partir de 2 caracieres Q,
Mumero da UASG
25000 Q X
Disponibilidade orcamentaria da UASG Ut 1K:) adicionar areas requisitantes de outras UASGS, Clique Saldo parcial da disp. ercamentaria & '
- em “Areas de outras UASGs"” e complete as informacoes -R$1.736.375.00
f ______
~ | + Adicionar I
Areas da minha UASG I -—-- —{5 -
-
g EmN mEmm EI EN =N ES B S B B B B B SN EEE EEE EEE EEE EEE SN SEE BEE BEE EEE BEE EEE SEE EEE EEE BEE BEE BEE SN EEE EEE BEE BEE EEE EBEE BSE BEE BEm BEE BEE SEE BEE BEE EEE BEE BEE SEE BEE BEE BEE BEE EEE SEE SEE BEE EEE EEE BEE EEE EBEE BEE EEm EEm EEE EEE EEE EEE EEE EEE EEE EEE ESm ESE B B S S . . — \
Numero da UASG Nome desta area requisitante & Dis ponibilidade orcamentaria desta area & salde parcial desta area & Vvalor total demandado de DFDs Aches I
I
925074 Sub - Guaianazes RS 10.000.000.00 RS 9.999.999.00 RS 1,00 = m :

No nosso exemplo, cadastramos a UASG da Subprefeitura de Guaianases.
Com isso, os Requisitantes dessa UASG podem direcionar DFDs para serem
analisados e, caso aprovados, comporem o PCA da nossa UASG.




5. Regras para publicacao
do PCA

&= CIDADE DE
e Gl
&’ SAO PAULO

~  GESTAO
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Obrigacao de publicar o PCA

Lei Federal n° 14.133/2021

Art. 12

§ 1° O plano de contratacoes anual (...) devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio
eletronico oficial (...).

Art. 174

§ 2° O PNCP contera, entre outras, as seguintes informacdes acerca das contratacdes:
| - planos de contratacao anuais

Decreto Municipal 62.100/2022

Art. 6° O Plano de Contratacoes Anual sera divulgado no sitio eletronico oficial até o final de cada exercicio, para
vigéncia no exercicio seguinte (...).

Instrucao Normativa n° 08/SEGES/2023 — —
- ~
Art. 8°

8 1° O PCA aprovado sera divulgado no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas - PNCP e no sitio eletronico oficial de cada unidade, até o final de
cada exercicio, para vigéncia no exercicio subsequente.

PCA Publicado




Como publicar o PCA no PNCP

@ Compras.gov.br ||» '
Sistema PGC ‘

Automaticamente

PCA aprovado pela
autoridade
competente

até 30 de
setembro

PORTAL

NACIONAL

CONTRATACOES
PUBLICAS

PCA publicado no
PNCP



xemplo de PCA publicado no PNCP

= Portal Nacional de Contratacées Publicas - PNCP O que voce procura? Q

PORTAL

O Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PMCP) & o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada
NACIONAL

[CONTRATACOES e obrigatoria dos atos exigidos pela Lei n® 14133 de 2021
ﬂ PUBLICAS

Saiba mais.

Consulta

i i e

Catalogo Eletrénico de

Planos de Contratacdes i ) _
. Contratacoes . _ Legislagao
Anuais Padronizacao
= " Portal Nacional de Contratacoes Publicas g PNCP Q
A > Planos de Contratacdes Anuais
Planos de Contratacoes Anuais
Palavra-chave
Limpar
Planos de Contratacdes Anuais recentes
Ordenar por:
= FILTROS (i ]
ano Mais recente -
‘ selesions - PCA 2024 Ultima atualizacao: 19/03/2024 - >
o Orgaio: 00.394.445/0001-01 - MINISTERIO DA EDUCACAC Valar Estimada: RS 605.095.823.386
Orgaos
‘ MINISTERIO DA EDUCACAD - )
PCA 2025 Ultima atualizacao 2024 o ;
Unidades Orgao: 00394 445/0001-01 - MINISTERIO teter B I (R

PCAZ023 Ultima atualizacéo: 18/12/20

# » Planos de Contratacfes Anusis » PCA 3025 - SECHETARIA MUNICIDAL DE GESTAO - 53
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PCA 2025 - 49.269.251/0001-65 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SG

Wimo atualizogae: 27082024

Data da publicagdo no PMCP: 27/02/2024

Esfera: Municipal Poder: Executivo
VALOR TOTAL ESTIMADD QUANTIDADE DE ITENS
RE 274681770,869 429

. B Baixe o arquivo com a relacdo de itens dos planes das unidades do
& Baixar arquivo P——

Planos das Unidades
" 1 =

Valor Total Estimado e Qtde de itens por Categoria

g T T -4 ]

Id pca PNCP -

43269251000165-0-000001/2025

“ador Totsl sctimac RS

Detalhamento por Categoria
Solucties de TIC

Ko damirc B [=bri B ]

SEGES - COORD GESTAQ BENS E SERVICOS

Tl B T T |y B NRTATS i
[ d o b A Ly B
PCA 2025 - 925000 - PMSP - SE

walor Total Estimado & Gide de [b=ns par Caiegoria

Il ficcior o Futers Conbeadaciio Walor bodal sxiormdo Cuia cessads

https://www.gov.br/pncp/pt-br



https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://www.gov.br/pncp/pt-br
https://www.gov.br/pncp/pt-br

6. Organizando o PCA 2026
na minha unidade

Wiy

= CIDADE DE
1 5, A
‘<’ SAO PAULO

~  GESTAO




Primeiros passos para elaboracao do PCA 2026

2. Setor de contratacao
1. SEGES, via COBES elabora proposta de
enviou oficio SEI INCER 3. Orgdo prepara Portaria
solicitando requisitantes e técnicas para organizar a

posicionamento dos para seu Orgao, elaboracao do PCA 2026
Orgaos acerca da considerando as em sua unidade
elaboracao do PCA 2026 pecularidades de sua
estrutura administrativa

Para verificarem o niumero do referido processo SEI, cliquem em: [PCA 2026] LISTA DE ORGAOS ENTIDADES

4. Portaria deve ser

publicada até 15 de maio

46


https://cloudprodamazhotmail-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/alcatuzzati_prefeitura_sp_gov_br/EXsxbdmkXnpOgEGt_FaArrUBrxwR-HW7zbAHI4FUBgApug?CID=62433776-be26-3bc9-ad10-48cc615c447b
https://cloudprodamazhotmail-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/alcatuzzati_prefeitura_sp_gov_br/EXsxbdmkXnpOgEGt_FaArrUBrxwR-HW7zbAHI4FUBgApug?CID=62433776-be26-3bc9-ad10-48cc615c447b
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Como deve ser a Portaria de organizacao do PCA 2026?

. Relacao das areas requisitantes, areas técnicas e setor de contratacado;

proprios PCA;

. Proposicao de calendario detalhado da elaboragcao do PCA;

. Regras e diretirzes para estabelecer o grau de prioridade das contratacoes (alto,

. identificacao, quando for o caso, das unidades que deverao elaborar seus

médio e baixo). ;

Eventual delegacdao de competéncia da Autoridade competente por aprovar o PCA.



Exemplos de portarias...

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SEGES N° 45 DE 14 DE MAIO DE 2024

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SMADS N° 26 DE

26 DE MAR(;O DE 2025https://le,cgislacao.prefeitura.sp.gov.br/Ieis/portaria-secretaria—municipal—de—assistencia—e—
desenvolvimento-social-smads-26-de-26-de-marco-de-2025

PORTARIA SUBPREFEITURA DA MOOCA - SUB/MO N° 8 DE 14 DE MAIO DE 2024

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TRABALHO - SMDET N° 23 DE
15 DE MAIO DE 2024

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-de-desenvolvimento-
economico-e-trabalho-smdet-23-de-15-de-maio-de-2024
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https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-45-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-subprefeitura-da-mooca-sub-mo-8-de-14-de-maio-de-2024
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E se meu orgao nao quiser elaborar o PCA em 20267

Caso seu Orgao ou unidade decida nao elaborar o

PCA 2026, devera manifestar-se formalmente, por
meio de despacho fundamentado, no processo

administrativo que SEGES/COBES enviado por COBES.

Para verificarem o numero do referido processo SEI, cliquem em: [PCA 2026] LISTA DE ORGAOS ENTIDADES
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#NOVATURMAEMASP

Oficina Virtual em Compras
e Contratacées (2-2025):

Plano de Contrata¢coes Anual — PCA 2025
(Regras para Execucgéio e Reviséo)

Aprenda a planejar suas
» proximas contratagoes
com eficiéncia e segurang¢a

INSCRICOES ATE
22 DE ABRIL, AS 14H

CLIQUE AQUIE £
INSCREVA-SE

Data de formagéo: 30/04
Horério: 10h as 12h
Plataforma: Teams

+s + CIDADE DE

ESTA

Proximo encontro, na
30/04 - quarta-feira...

Oficina Virtual

02/2025: Plano de
Contratacoes
Annual - PCA 2025
(regras para
execucao e revisao)

y &

Ate |la!
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4=, CIDADE DE
&2 SAO PAULO

GESTAO

seges_cobes@prefeitura.sp.gov.br

Obrigada!



